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1. OBJETIVO

Orientar el tramite de las actuaciones administrativas y procesales que deben seguirse para
recaudar las obligaciones a favor del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA,
ejerciendo la etapa de Cobro Persuasivo y el Cobro Coactivo.

La prerrogativa de Cobro Coactivo estd establecida en el Titulo IV del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

El Cobro Persuasivo y Coactivo es adelantado directamente por la Entidad, sin la intervencion de la
jurisdiccion ordinaria especialidad civil, en virtud del principio de autotutela administrativa y de
ejecutoriedad y ejecutividad de sus actos administrativos.

2. ALCANCE

El Cobro Coactivo tiene como fin recaudar las obligaciones a favor del Consejo Profesional Nacional
de Ingenieria - COPNIA mediante el procedimiento ordenado en el articulo 100 del Coédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo — Ley 1437 de 2011, adelantado
directamente por la Entidad, sin la intervencion de la jurisdiccion ordinaria especialidad civil.

La etapa de Cobro Persuasivo comprende todas las acciones administrativas realizadas previo al
Cobro Coactivo, dirigidas a obtener el pago de las obligaciones constituidas mediante acto
administrativo debidamente ejecutoriado, de manera voluntaria por parte del deudor.

El procedimiento inicia con la recepcion y verificacion de los requisitos minimos, los cuales han sido
enviados por las areas de donde se origina el incumplimiento de una obligacidon de orden legal y/o
pecuniaria, y finaliza con el pago de la obligacion y el cumplimiento de las obligaciones a las que
haya dado lugar el Cobro Coactivo si luego de ejecutado el Cobro Persuasivo no se logra recaudar
las obligaciones constituidas a favor de la Entidad.

3. NORMATIVIDAD

Jerarquia Namero Fecha Titulo
Constitucién Articulos , .,
. 2,209y 1991 Constitucion Politica.
Politica
238
“Por la cual se expiden normas en materia tributaria, se otorgan
Ley 6 1992 facultades para emitir titulos de deuda publica interna, se dispone
un ajuste de pensiones del sector publico nacional y se dictan otras
disposiciones”
“Por la cual se modifica la reglamentacién del ejercicio de la
Ley 842 9/10/2003 Ingenieria, de sus Profesiones Afines y de sus Profesiones
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Jerarquia

Numero

Fecha

Titulo

Auxiliares, se adopta el Cédigo de Etica Profesional y se dictan otras
disposiciones”

Ley

1066

29/07/2006

“Por la cual se dictan normas para la normalizacion de la cartera
publica y se dictan otras disposiciones”

Ley

1266

31/12/2008

"Por la cual se dictan las disposiciones generales del habeas data y
se regula el manejo de la informacion contenida en bases de datos
personales, en especial la financiera, crediticia, comercial, de
servicios y la proveniente de terceros paises y se dictan otras
disposiciones"

Ley

1325

13/07/2009

"Por la cual se le asignan unas funciones al Consejo Profesional
Nacional de Ingenieria ~-COPNIA- y se dictan otras disposiciones"

Ley

1437

18/01/2011

"Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo"

Ley

1474

12/07/2011

"Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica"

Ley

1564

12/07/2012

“Por medio de la cual se expide el Cdédigo General del Proceso y se
dictan otras disposiciones”

Ley

1712

6/03/2014

"Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacidn Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones"

Ley

1755

30/06/2015

“Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticidon
y se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo”

Ley

2080

25/01/2021

“Por medio de la cual se Reforma el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo —-Ley 1437 de
2011- y se dictan otras disposiciones en materia de descongestion
en los procesos que se tramitan ante la jurisdiccion”

Ley

2213

13/06/2022

“Por medio de la cual se establece la vigencia permanente del
Decreto Legislativo 806 de 2020 y se adoptan medidas para
implementar las tecnologias de la informacion y las comunicaciones
en las actuaciones judiciales, agilizar los procesos judiciales y
flexibilizar la atencion a los usuarios del servicio de justicia”

Decreto Ley

624

1989

“Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los Impuestos
Administrados por la Direcciéon General de Impuesto4s Nacionales”
*Y las disposiciones que lo complementen, modifiquen o adicionen.

Decreto

2174

1992

“Por el cual se reglamenta el articulo 112 de la Ley 6a de 1992”

Decreto

4473

15 de
diciembre de
2006

“Por el cual se reglamenta la Ley 1066 de 2006.”

Vigente a partir de
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Jerarquia Namero Fecha Titulo

“Por la cual se establece los lineamientos generales de la
Decreto 2573 12/12/2014 | Estrategia de Gobierno en linea, se reglamenta parcialmente la
Ley 1341 del 2009 y se dictan otras disposiciones”

Decreto 103 20/01/2015 I_Dor el cual se reglgmentalll parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se
dictan otras disposiciones
DIFFBCtIV? 4 3/04/2012 Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica cero papeles
Presidencial en la administracion publica.

4. DEFINICIONES

4.1. Accidn ejecutiva: Es el derecho a cobrar, a través del funcionario competente y por el
procedimiento legal, las obligaciones claras, expresas y exigibles que consten en documentos
que provengan del deudor o de su causante y constituyan plena prueba contra él, o las que
emanen de una sentencia de condena proferida por juez o tribunal de cualquier jurisdiccién
0 de otra providencia judicial que tenga fuerza ejecutiva conforme a la ley, o de las
providencias que en procesos contencioso administrativos o de policia aprueben la liquidacion
de costas o sefialen honorarios de auxiliares de la justicia.

La confesidon hecha en el curso de un proceso no constituye titulo ejecutivo, pero si la que
conste en el interrogatorio previsto en ella.

4.2. Acuerdo de pago: es el convenio celebrado entre el Consejo Profesional Nacional de
Ingenieria - COPNIA y el deudor en el que se pacta la forma de pago de la obligacién. Se
realiza en cualquier etapa del procedimiento persuasivo y coactivo, con el fin de facilitar el
pago de las obligaciones exigibles a favor del COPNIA, mediante la concesion de plazos
adicionales, por peticidon del deudor o del tercero.

4.3. Auto interlocutorio: son las providencias con las cuales se resuelven situaciones
procesales que no son materia de la sentencia, pero que, sin embargo, pueden afectar a los
derechos de las partes o a la validez del proceso.

4.4. Avalto: accion de tasar o justipreciar alguna cosa.

4.5. Cobro coactivo: es la prerrogativa asignada a las entidades publicas con el objeto de que
a través de sus propios medios hagan efectivas las obligaciones que legalmente sean
causadas a su favor (Titulo IV - articulos 98 y siguientes de la Ley 1437 de 2011 - CPACA).

El procedimiento administrativo de Cobro Coactivo se iniciara e impulsara de oficio en todas
sus etapas y se adelantara conforme lo previsto en la ley y en el presente manual de
procedimiento.

4.6. Cobro persuasivo: se define como la actuacién administrativa mediante la cual la entidad
de derecho publico acreedora invita al deudor a pagar voluntariamente sus obligaciones,
previamente al inicio del proceso de Cobro Coactivo, con el fin de evitar el tramite



http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=56882#0
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administrativo o judicial, los costos que conllevan estas acciones, y en general solucionar el
conflicto a través de métodos conciliatorios.

El procedimiento persuasivo no es una etapa obligatoria para iniciar la etapa coactiva, para
lo cual, el funcionario ejecutor podra proferir el mandamiento de pago de forma inmediata a
la recepcion del titulo ejecutivo, cuando se determine que estd proxima a operar alguna
forma de extincion de la ejecutoriedad del titulo o cuando se evidencien acciones por parte
del deudor tendientes a insolventarse.

4.7. Control: es la facultad que se tiene para ordenar correctivos e imponer sanciones a los
sujetos vigilados de acuerdo con la ley.

4.8. Control Jurisdiccional: en el marco del procedimiento de Cobro Coactivo, sélo seran
demandables ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo, los actos administrativos
que deciden las excepciones a favor del deudor, los que ordenan llevar adelante la ejecucién
y los que liquiden el crédito. La admisién de la demanda contra los anteriores actos o contra
el que constituye el titulo ejecutivo no suspende el procedimiento de Cobro Coactivo.

Unicamente habra lugar a la suspensién del procedimiento administrativo de Cobro Coactivo:

I. Cuando el acto administrativo que constituye el titulo ejecutivo haya sido suspendido
provisionalmente por la Jurisdicciéon de lo Contencioso Administrativo; v,

II. A solicitud del ejecutado, cuando proferido el acto que decida las excepciones o el que
ordene seguir adelante la ejecucion, segun el caso, esté pendiente el resultado de un
proceso contencioso administrativo de nulidad contra el titulo ejecutivo, salvo lo
dispuesto en leyes especiales. Esta suspension no dara lugar al levantamiento de
medidas preventivas, ni impide el decreto y practica de medidas preventivas.

4.9. Costas: conjunto de gastos que ocasiona el proceso de cobro.

4.10. Ejecutoria de los actos: se entienden ejecutoriados los actos administrativos que sirven
de fundamento al Cobro Coactivo:

I. Cuando contra ellos no proceda recurso alguno;

II. Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan interpuesto o no
se presenten en debida forma;

III. Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos; v,

IV. Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones de restablecimiento
del derecho o de revisién de impuestos se hayan decidido en forma definitiva, segun el
caso.

4.11. Embargo: es el acto procesal mediante el cual se busca inmovilizar comercial y
juridicamente el bien que es propiedad del deudor con el fin de que quede fuera del comercio
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(Articulo 1521 del Cddigo Civil) e impedir toda negociacion o acto juridico sobre dicho bien.
En estas condiciones, el bien s6lo se podra disponer por medio del juez (en nuestro caso el
funcionario investido de jurisdiccion coactiva), quien autoriza la venta o adjudicacién a
terceros o su restitucién juridica a su legitimo propietario; igualmente, es una decision que
tiene como finalidad la inmovilizacion comercial de los bienes del deudor para que una vez
determinados e individualizados y precisado su valor mediante avallo, se proceda a su venta
o adjudicacién (Articulo 2492 del Cédigo Civil).

4.12. Embargo previo: es el que se decreta previa o simultdneamente con el mandamiento de
pago y antes de su notificacion.

El funcionario encargado del cobro cuenta con la potestad de solicitar informacion que se
requiera a las entidades publicas y/o privadas para establecer la existencia de bienes de
propiedad del deudor.

4.13. Embargo dentro del proceso: es el que se decreta con posterioridad al mandamiento de
pago.

4.14. Excepciones: son o constituyen un medio de defensa para quien las alega, mas
concretamente la parte pasiva de todo el procedimiento. Su finalidad es la de atacar el
derecho del demandante por fallas de procedimiento, incapacidad juridica, falta de
jurisdiccidon o competencia, etc., o de controvertir la validez de la obligacidon que se cobra o
en general de los documentos que sustentan las pretensiones de la parte activa.

Para el proceso de Cobro Coactivo, son los mecanismos procesales de defensa del deudor,
los cuales se deben proponer en la oportunidad procesal prevista en la ley. Se encuentran
taxativamente sefialadas en el articulo 831 del Estatuto Tributario.

4.15. Ingenieria: segun la Ley 842 de 2003, se entiende por Ingenieria, "Toda aplicacién de las
ciencias fisicas, quimicas y matematicas; de la técnica industrial y en general, del ingenio humano, a

la utilizacién e invencidn sobre la materia™.

4.16. Inicio del procedimiento de Cobro Coactivo: es la oportunidad mediante la cual la
entidad publica utiliza los medios coercitivos para satisfacer las obligaciones a su favor, una
vez agotada la etapa persuasiva, siempre y cuando el titulo ejecutivo redna los requisitos
para exigirse coercitivamente.

4.17. Inspeccion: es la funcion administrativa que se relaciona con la posiblidad de solicitar y
verificar informacién o documentos en poder de las personas naturales o juridicas por
ejercicio de la ingenieria, de sus profesiones afines o de sus profesiones auxiliares?, asi como
impartir advertencias, orientaciones, prevenciones y ordenar ajustar su actividad a la
normatividad respectiva.

1 Articulo 1, Ley 842 de 2003
2 Corte Constitucional. Sentencia C-570/12. Ver http://www.corteconstitucional.gov.co/RELATORIA/2012/C-570-12.htm
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4.18. Mandamiento de pago: es el acto administrativo por medio del cual se efectia la orden
que emite el funcionario competente para exigir el pago de las obligaciones pendientes mas
los intereses respectivos.

Este mandamiento se notificard personalmente al deudor, previa citacion para que
comparezca en un término de diez (10) dias. Si vencido el término no comparece, el
mandamiento ejecutivo se notificarda por correo. En la misma forma se notificard el
mandamiento ejecutivo a los herederos del deudor y a los deudores solidarios.

Cuando la notificacion del mandamiento ejecutivo se haga por correo, debera informarse de
ello por cualquier medio de comunicacion del lugar. La omision de esta formalidad no invalida
la notificacidn efectuada.

Si el mandamiento de pago no puede ser notificado por correo y que por cualquier razon
sean devueltas, deberan notificarse mediante aviso en la pagina web, en todo caso, el aviso
de la publicacion debera fijarse en la cartelera de la entidad.

4.19. Medidas preventivas: son las establecidas en los articulos 837 y siguientes del Estatuto
Tributario, que pueden proferirse, inclusive, antes de librar el mandamiento de pago al
deudor o concomitante con su notificacion.

También se pueden proferir en cualquier momento del procedimiento.

4.20. Notificacion de las providencias: acto en que, con las formalidades legales, se comunica
a los interesados una resolucion de caracter judicial o administrativo. Las providencias se
daran a conocer a las partes y demas interesados por medio de notificaciones que se
realizaran con las formalidades establecidas en el Estatuto Tributario.

4.21. Pago: modalidad de cumplimiento y, por ende, de extincion de las obligaciones, consistente
en la entrega de una cosa o en la realizacion de la prestacién convenida.

4.22. Prescripcion: es un modo de extinguir las acciones o derechos ajenos por no haberse
ejercido dichas acciones y derechos durante cierto tiempo.

La accion de cobro coactivo de las obligaciones a favor de las entidades publicas prescribe
en el término de cinco (5) afios, contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo
que la imponga, sin que el obligado hubiere efectuado el pago total de la obligacion.

La prescripcion de la accién de cobro coactivo podra decretarse de oficio o por solicitud de
parte.

La interrupcion del término prescriptivo tiene como efecto, que no se contabiliza el tiempo
transcurrido con anterioridad a cualquiera de las siguientes causales de interrupcién de la
prescripcion:

I. La notificacion del mandamiento de pago.
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I1. Por el otorgamiento de facilidad para el pago.
III. Por la admision de la solicitud del concordato.
IV. Por la declaratoria oficial de la liquidacién forzosa administrativa.

El término de prescripcién de la accidon de cobro comenzara a correr nuevamente desde el
dia siguiente a la notificacion del mandamiento de pago, o desde el dia siguiente a la fecha
en que quedd ejecutoriada la orden que declara el incumplimiento del acuerdo de pago,
desde la terminacion del concordato o desde la terminaciéon de la liquidacion forzosa
administrativa, segun corresponda.

4.23. Recurso: impugnacion de una decision por quien se considere perjudicado.

4.24. Remate: mejor precio ofrecido por una persona en una subasta publica judicial de bienes
embargados.

4.25. Remision: es una forma de proceder a la depuracion de la cartera, que consiste en suprimir
los registros y cuentas de las obligaciones a cargo de personas que hubiesen muerto sin
dejar bienes, previa aportacion de las pruebas que acrediten tal circunstancia, y de la partida
de defuncidén y/o la inexistencia probada del deudor o su insolvencia demostrada, que impida
ejercer o continuar ejerciendo los derechos de cobro; asi mismo, en los eventos en que la
obligacién sea de imposible recaudo por la prescripcion o caducidad de la accion, por la
pérdida de fuerza ejecutoria del acto administrativo que le dio origen; y por tanto, no sea
posible ejercer los derechos de cobro, o bien, porque la relacién costo-beneficio al realizar
su cobro no resulta eficiente, podran realizar la depuracion definitiva de estos saldos
contables, realizando un informe detallado de las causales por las cuales se depura y las
excluira de la gestion.

De conformidad con lo establecido en el paragrafo 2 del articulo 5 de la Ley 1066 de 2006,
faculta a los representantes legales de las entidades que ejercen la facultad de cobro coactivo
para dar aplicacién a los incisos 1° y 2° del articulo 820 del Estatuto Tributario y de esta
manera proceder a la terminaciéon y archivo de los procesos de cobro coactivo.

4.26. Secuestro: el secuestro es un acto procesal por medio del cual el funcionario competente
quita o sustrae a su legitimo propietario y/o poseedor la tenencia, y disfrute y goce de un
bien mueble o inmueble, con el fin de impedir que por obra del ejecutado se oculten o
menoscaben los bienes, se les deteriore o destruya, o se disponga de sus frutos, productos
y rendimientos, incluso arrendamientos. Es una forma de hacer eficaz el cobro de un crédito
e impedir que se burle el pago que con ello se persigue, o de asegurar la entrega del bien
que en el juicio se ordene.

En el momento de la diligencia el Juez deposita el bien en manos de un tercero, llamado
secuestre, quien adquiere todas las obligaciones y los deberes sefialados para los
depositarios (Articulos 2273 a 2281 del Coédigo Civil, y 51 y 52 y concordantes del Cédigo
General del Proceso).
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. Sentencia: es la providencia de grado mayor que una vez ejecutoriada y en firme pone fin
al proceso, que en esta forma adquiere la categoria de cosa juzgada.

4.28. Sujeto activo: es el Estado representado por la entidad publica ejecutante, para nuestro
caso el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA.

4.29. Sujeto pasivo: es el obligado, es decir, la persona natural o juridica demandada de quien
se predica ser deudor del sujeto activo con fundamento en un titulo ejecutivo.

4.30. Titulo ejecutivo: es el documento publico o privado en el cual consta una obligacion clara,
expresa y exigible a cargo de un deudor y a favor de un acreedor, en virtud del cual procede
un proceso ejecutivo, generalmente emanado por voluntad directa de las partes o por
decision ejecutoriada de la administracion o de un juez.

Los documentos que prestan mérito ejecutivo son los sefialados en el Articulo 99 de la Ley
1437 de 2011 - Cbédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Se encuentran: titulos ejecutivos simples, como aquel en el que la obligacion esta contenida
en un solo documento; vy, titulos ejecutivos complejos, es el que esta conformado por varios
documentos que constituyen una unidad juridica.

4.31. Vigilancia: alude al seguimiento y evaluacion de las actividades de la persona juridica
inspeccionada3. En la funcion de vigilancia el COPNIA puede impartir al vigilado advertencias,
orientaciones o prevenciones con el fin de que se ajuste su actividad a la normatividad
respectiva.

5. CONDICIONES GENERALES
5.1. Criterios comunes

e Para ejercer las funciones propias del procedimiento de cobro en sus etapas de persuasivo y
coactivo, sera la Subdireccién Juridica, a través del Subdirector, quien determinara el
Profesional Especializado que sustanciara el proceso, para lo cual se contara con el apoyo de
la Subdireccion Administrativa y Financiera en lo relativo a la liquidacidon del crédito, de
intereses y demas emolumentos que apliquen.

e Todas las actuaciones del proceso de cobro se llevaran a cabo conforme a los principios que
regulan la Administracion Publica de celeridad, eficiencia, eficacia, economia procesal,
imparcialidad, publicidad y contradiccion, en concordancia con lo establecido en el articulo 3
del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo - Ley 1437
de 2011.

3 Corte Constitucional. Sentencia C-570/12. Ver http://www.corteconstitucional.gov.co/RELATORIA/2012/C-570-12.htm
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e El expediente siempre se llevara en formato digital en el Sistema de Gestion Documental y
se conservara copia de las actuaciones en carpeta de OneDrive (adicional a lo anterior, puede
llevarse en fisico, si asi se amerita). El expediente se ird alimentando con cada documento
que se vaya incorporando al proceso, conforme al impulso procesal.

¢ La investigacién de bienes se realizard minimo cada seis (6) meses.

e Cuando se evidencie que un funcionario publico presuntamente incurri6 en una falta
disciplinaria o en la comisién de un delito en el desarrollo de sus funciones en los procesos
de cobro, quien tenga conocimiento, debera informar a las autoridades competentes. En caso
de evidenciarse que ocurrid la prescripcion de la obligacidon se informara a la Oficina de
Control Interno Disciplinario.

e En consideracién a que los titulos ejecutivos a cargo de la Subdireccion Juridica son
obligaciones a favor del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria -COPNIA- de tipo
dinerario, estos, en todo caso, deben encontrarse registrados en los soportes contables del
area de Contabilidad de la Entidad, para lo cual las dependencias emisoras o encargadas de
su gestion deben tomar las medidas necesarias para que la Subdireccion Administrativa y
Financiera cuente con la informacién necesaria y suficiente para el registro del hecho
econdmico.

5.2. Requisitos de procedibilidad para el cobro

Antes de iniciar las actuaciones de cobro, el Profesional Especializado asignado por la Subdireccion
Juridica debera estudiar los documentos fundamento de la obligacion con el fin de obtener claridad
y precision sobre el origen y cuantia de esta, los periodos que se adeudan, la solvencia del deudor
y la fecha de prescripcion, con el fin de determinar si es viable acudir a la via persuasiva o se hace
necesario iniciar de inmediato el proceso de cobro administrativo coactivo, asi:

Determinar la firmeza y ejecutoria del acto administrativo remitido, el cual presta mérito ejecutivo.

Revisar que la obligacion contenida en los documentos que soportan el cobro debe reunir los
requisitos propios de un titulo ejecutivo, es decir, que la obligacion sea:

Clara, significa que no debe dar lugar a equivocos, es decir, que se encuentre plenamente
identificado el deudor, la naturaleza o concepto de la obligacion, y los factores que la determinan.

Expresa, que en el documento se encuentre plasmada la obligacidon sin que sea necesario realizar
un analisis légico para inferirla; es decir, que la obligacidon contenga una suma liquida de dinero a
cobrar, debidamente determinada o especificada, expresada en un valor exacto que no da lugar a
ambigledad; v,

Exigible, que no medie plazo o condicién para el pago de la obligaciéon o de estarlo, ya se cumplid;
si se trata de actos administrativos, que se hayan resuelto los recursos interpuestos o que los
mismos no se hayan presentado en tiempo, esto es que los actos hayan quedado en firme y no
hayan perdido su fuerza ejecutoria.
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Establecer que en el titulo ejecutivo concurran las siguientes exigencias:

I. La debida constitucion del titulo;
II. Que el titulo esté vigente para su cobro, es decir, que no esté prescrito;

III. Que la obligacidon a cobrar no se encuentre inmersa en cualquiera de las causales de
interrupcion de la prescripcién o que no permita la apertura del proceso de cobro (ejemplo:
que el deudor no esté en proceso concursal o se haya acogido al régimen de insolvencia, que
exista acuerdo pago, etc.);

IV. Requerimiento de pago al deudor o deudores, atendiendo lo dispuesto en el titulo ejecutivo;

Y,
V. Que exista el deudor (persona natural o juridica) al momento de iniciar el proceso.

Determinar si cuenta con el tiempo suficiente para realizar la etapa de cobro persuasivo o el tiempo
con el que cuenta para interrumpir la prescripcion de la accién de cobro.

Analizar los demas requisitos que deban concurrir.

e Revisados los requisitos para la validez del titulo ejecutivo, como control para evitar
situaciones que pueden configurar excepciones, cuando se identifiquen falencias o se observe
que el acto administrativo no estd debidamente ejecutoriado y/o existe algin recurso
pendiente de tramite presentado en la forma y oportunidad legal, proyectarda memorando de
devolucién al area que corresponda.

e Surtido lo anterior, el funcionario asignado debera recomendar si se adelanta la etapa de
procedimiento persuasivo o se inicia directamente la etapa coactiva.

e La Subdireccion Juridica determinara, de acuerdo con la investigacion de bienes, si es
procedente el inicio de la etapa coactiva por existir bienes que permitan el recaudo de la
obligacién sin comprometer recursos no previstos de la Entidad, o si el cobro se realizara
iniciando la actuacién judicial correspondiente.

5.3. Procedimiento de cobro persuasivo

e Etapa donde se procura un acercamiento efectivo con el deudor, tratando de evitar el proceso
de cobro coactivo; no es una etapa obligatoria para iniciar la etapa coactiva.

e Se busca la recuperacion total e inmediata de la obligacion, incluyendo los factores que la
componen (obligacion debida e intereses), o el aseguramiento del cumplimiento del pago
mediante el otorgamiento de plazos, con el lleno de los requisitos legales.

e Después que sean verificados los requisitos de procedibilidad para el cobro, se deberan
atender los siguientes aspectos:

El ejecutor remitird comunicacion al deudor a la direccién o direcciones conocidas vy
registradas. La comunicacidon debe contener el valor de la obligacion, el titulo que lo contiene
-cuando se trate de acto administrativo se identificara el mismo, su fecha y su ejecutoria-,
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indicara el valor de los intereses si sobre la obligacién para ese momento le fueren exigibles
y se le invitard a realizar el pago en un plazo razonable y/o a tomar contacto con la
Subdireccién Juridica del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria — COPNIA para convenir
los diferentes mecanismos de facilidad de pago.

En caso de desconocer la direccion del deudor, se procedera a verificar internamente con los
registros que obren en la entidad, y en su defecto, en la guia telefénica. Si se trata de
personas juridicas, se consultara en el RUES.

En la etapa de cobro persuasivo se remitird citacion al deudor maximo en tres (3)
oportunidades, con minimo quince (15) dias habiles de diferencia entre éstas, para que
comparezca a realizar el pago de la obligacién o acuerdo de pago, lo anterior, sin perjuicio
del término de prescripcion o el tiempo que tenga la Entidad para iniciar el cobro coactivo de
la obligacion.

En el mismo documento se le solicitara al deudor para que manifieste si conforme los articulos
56 y 71 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo —
CPACA, desea recibir notificaciones electrdnicas y/o autoriza a otra persona a notificarse de
los actos administrativos en su nombre.

Si el deudor efectua el pago con el comprobante del mismo, se dara por terminada la etapa
de Cobro Persuasivo mediante acto administrativo en que se hara constar el pago de la
obligaciéon y se ordenara el archivo de las diligencias.

Cumplidos los requerimientos hechos por la entidad, si el deudor no responde a las
comunicaciones dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes al ultimo envio, la
Subdireccion Juridica, analizando la conveniencia, debera:

I. darinicio al proceso de Cobro Coactivo, librando el mandamiento de pago y/o decretando
las medidas preventivas dentro de los términos estipulados en el presente
procedimiento, o,

II. interponer accidon ante la jurisdiccion ordinaria para ejercer el cobro conforme al articulo
98 de la Ley 1437 de 2011.

Lo anterior, también se aplica cuando el requerido en los términos de las comunicaciones no
celebra un acuerdo de pago con la entidad.

En esta etapa se realizard la primera investigacion de bienes, la cual no requerird acto
administrativo que la ordene.

Cuando el deudor solicite suscribir acuerdo de pago, la Subdirecciéon Juridica revisara la
propuesta y en caso de ser juridicamente viable, se aprobara conforme a lo previsto en el
numeral 5.4. del presente procedimiento.
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Acuerdo de pago.

El Acuerdo de Pago podra suscribirse en etapa persuasiva o coactiva.

El interesado en obtener una facilidad de pago, en su modificacion o en su reliquidacion, debera
presentar solicitud de acuerdo dirigida al Subdirector Juridico del COPNIA con el lleno de los
requisitos establecidos en el articulo 559 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo 43 de la
Ley 1111 de 2006.

El escrito debera contener lo siguiente:

I. El valor total de la obligacion con la liquidacion de los respectivos intereses a que haya lugar;
II. El concepto de la obligacién que pretende acordar en su pago;
III. El plazo y los términos para su cumplimiento;
IV. La forma de pago;
V. La calidad en la que actua el peticionario;
VI. En caso de que la solicitud sea presentada por una persona juridica, se debera adjuntar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal, y;
VII. La garantia ofrecida con su respectivo avalto (si fuere el caso).
*Certificado de Libertad y tradicion (inmueble).

Presentada la solicitud, el Profesional Especializado de la Subdireccion Juridica verificara y analizara
que los documentos y los requisitos aportados se ajusten a la norma y al actual procedimiento para
proyectar la respectiva facilidad y/o acuerdo de pago.

En caso contrario y que le faltaré algun documento, se concedera al peticionario un plazo de un (1)
mes para que adicione, aclare, modifique o complemente su solicitud.

Vencido el término anterior, sin respuesta por parte del peticionario, se entendera que ha desistido
de su solicitud de acuerdo de pago, y se procedera a iniciar el proceso administrativo de cobro
coactivo si fuere pertinente, si no se hubiere iniciado por encontrarse el expediente en etapa
persuasiva, o continuarlo si ya estuviere iniciado.

En el evento que, luego de analizada la propuesta y los documentos que las soportan, no se aprobare
la solicitud de pago, por acto administrativo de tramite debidamente motivado, se comunicara la
decision al peticionario, y en el mismo, se le invitard a cancelar sus obligaciones de manera
inmediata.

Cuando la solicitud sea aprobada porque cumple con los requisitos y satisface el total de la obligacién
perseguida y los términos que se proponen pactar son procedentes, se elaborara el acuerdo de pago
gue debera contener:

(i) La identificacion del acto administrativo o el titulo ejecutivo que contiene la obligacién,
(ii) El monto total de la obligacién, estableciendo los intereses de mora, la periodicidad de las cuotas
y el tiempo total del plazo concedido,




GJ-pr-02

REPUBLICA DE COLOMBIA Vigente a partir de
PROCEDIMIENTO DE RECAUDO DE .
o Q Abril de 2024
< > COPNI CARTERA 42 version

Consejo Profesional Nacional de Ingenieria Pégina 13/ 34

(iii) La indicacion de las causales para declarar incumplida la facilidad de pago, y dejar sin evidencia
el plazo concedido.

(iv) En el caso que se conceda la facilidad de pago respaldando la obligacion con una relacidon de
bienes detallada o con garantias reales o personales, se debe mencionar en el acuerdo de pago
el perfeccionamiento de la garantia aceptada.

Luego de suscrito el acuerdo de pago se emitird acto administrativo que declare vigente el Acuerdo
de Pago.

Aprobado el acuerdo de pago, se notificara a las partes y se remitira copia al Area de Tesoreria para
los fines pertinentes.

Autorizado el acuerdo de pago, cuando se esté en etapa coactiva, se interrumpira el procedimiento
de cobro (Articulo 818 del Estatuto Tributario), mediante acto administrativo que declare la
interrupcion del proceso por acuerdo de pago, y si es pertinente, se levantaran las medidas
preventivas, siempre y cuando, se ofrezcan garantias que permitan respaldar suficientemente la
obligacién; de lo contrario, las medidas se mantendran hasta el pago total de la obligacion.

¢ Respaldo y/o garantias:

Las facilidades de pago, por tratarse de la concesion de plazos adicionales al deudor responsable de
una obligacion cobrada por el COPNIA, para la cancelacion de sus obligaciones, las debera respaldar
segun las siguientes reglas:

Plazos sin garantia: procedera cuando el término no sea superior a un (1) afio y/o a criterio del
Subdirector Juridico del COPNIA, siempre y cuando el valor no exceda los doce (12) salarios
minimos mensuales legales vigentes.

Plazos con garantia: se exigira la constitucion previa de garantias, cuando el acuerdo de pago
propuesto sea por un plazo superior a un (1) afio, las cuales deberan constituirse a favor del
COPNIA, y perfeccionarse antes de la suscripcion del acuerdo de pago.

La relacidon de bienes debe contener la informacion suficiente de ubicacion, identificacion, propiedad
y valor comercial de los bienes ofrecidos, de manera tal que permita verificar la existencia y estado
de estos.

Garantias bancarias o polizas de cumplimiento de compaifiias de seguro o instituciones
financieras: El aval bancario o la pdliza de una compariia de seguros es una garantia ofrecida por
una entidad autorizada por el Gobierno Nacional, para respaldar el pago de las obligaciones por
parte del deudor.

La entidad que otorgue la garantia debe indicar claramente el monto y el concepto de la obligacion
garantizada y el tiempo de vigencia, mediante la expedicién de una pdliza de seguros o de un aval
bancario.
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Cuando se trate de garantias bancarias o pdlizas de cumplimiento de compaiiias de seguros, el
monto de estas debera cubrir la obligacion principal, mas un porcentaje de los intereses de plazo,
gue garantice el total de la obligacion mas los intereses, en caso de incumplimiento del acuerdo de
pago, en cualquiera de las cuotas pactadas. En ningln caso, el porcentaje de los intereses del plazo
garantizado podra ser inferior al 20% de los mismos.

Para los plazos mayores de un ano y por recomendacién de la Subdireccién Juridica, se podra
permitir la renovacién de las garantias, por lo menos con tres (3) meses de anticipacién al
vencimiento de las inicialmente otorgadas.

¢ Seguimiento:

El Profesional Especializado de la Subdireccién Juridica asignado para el cobro y el funcionario del
Area de Tesoreria del COPNIA deberan vigilar el cumplimiento del acuerdo de pago anexando los
respectivos comprobantes de pago al expediente.

Cuando se presente atraso en las cuotas, se debera enviar oficio al deudor, requiriéndolo para el
pago y comunicarse via telefénica con el deudor con el mismo fin.

¢ Incumplimiento del acuerdo de pago:

Podra declararse el incumplimiento del acuerdo de pago y dejar sin vigencia el plazo concedido,
cuando el deudor incumpla el pago de la primera cuota, de tal forma que se podra hacer exigible el
valor total de las demas cuotas acordadas, mas los intereses causados. En cada caso particular se
evaluara ese incumplimiento.

El Subdirector Juridico del COPNIA declarara el incumplimiento del acuerdo de pago mediante
resoluciéon motivada, la cual dejara sin vigencia el plazo concedido, y en el caso en que se hayan
otorgado garantias, ordenara hacerlas efectivas hasta la concurrencia del saldo insoluto.

En el caso de aquellos acuerdos de pago que se suscribieron con base en una relacion detallada de
bienes, se proferird acto administrativo que ordene el embargo, secuestro y avallo de los bienes
para su posterior remate.

Asi mismo, en dicha resoluciéon deberd dejarse constancia, cuando se constituyeron garantias
personales, de que el COPNIA se reserva el derecho de perseguir al garante y al deudor
simultdneamente, a fin de obtener el pago total de la deuda.

La resolucion que declara incumplido el acuerdo de pago y sin vigencia el plazo concedido, se
notificara tal como lo establecen los articulos 67 y siguientes de la Ley 1437 de 2011 - Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Contra dicha resolucion proceden
los recursos de reposicion ante el Subdirector Juridico y el de apelacién ante el Director General de
la entidad, en los términos del articulo 74 ibidem.
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5.5. Medidas preventivas

El Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA podra hacer uso de las medidas preventivas
gue considere pertinentes para lograr el recaudo total de la obligacién, tales como el embargo de
bienes inmuebles, muebles sujetos a registro, vehiculos, salarios, saldos bancarios, depdsitos de
ahorro, titulos de contenido crediticio y demas que se consideren pertinentes conforme a la ley; el
secuestro, el avallo y posterior remate; siguiendo las reglas previstas en el Estatuto Tributario,
articulos 837 al 840.

Cuando a criterio de la Subdireccion Juridica en las medidas preventivas sea procedente actividades
de tipo técnico, cientifico, artistico o de custodia, conforme lo senala el Codigo General del Proceso,
el COPNIA podra designar a auxiliares de la justicia bajo los presupuestos sefialados en el mismo
Cddigo. Para el tramite relacionado con la designacién, ejecucién de funciones, pago y remocién de
auxiliares, se seguira el procedimiento descrito en los articulos 47 y siguientes del Cdédigo General
de Proceso - Ley 1564 de 2012, por remision del articulo 843-1 del Estatuto Tributario.

La Subdireccién Juridica revisard la relacion costo - beneficio en el proceso administrativo y
determinara, de acuerdo con la investigacion de bienes, si es procedente el inicio de la etapa
coactiva por existir bienes que permitan el recaudo de la obligacion sin comprometer recursos no
previstos de la Entidad o si el cobro se realizara a través de la jurisdiccion ordinaria conforme al
articulo 98 de la Ley 1437 de 2011.

5.6. Procedimiento de cobro coactivo

Es la oportunidad mediante la cual la entidad publica utiliza los medios coercitivos para satisfacer
las obligaciones a su favor, siempre que el titulo ejecutivo redna los requisitos para exigirse
coercitivamente.

Para intervenir y actuar en el procedimiento administrativo de cobro coactivo no se requiere del
derecho de postulacidon, por lo cual, el deudor puede actuar en nombre propio o si asi lo estima,
podra nombrar apoderado para que lo represente, el cual en todo caso tendra que ser abogado en
ejercicio.

¢ Acumulacién

En los eventos en que existiendo mas de una obligacion a cargo de un mismo deudor a las que se
les deba librar mandamiento de pago, conforme lo establece el paragrafo del articulo 826 del
Estatuto Tributario, a través de un mismo acto administrativo, el funcionario ejecutor podra ordenar
su pago a través de la figura de acumulacién de pretensiones.

En materia de procedimientos de cobro que se adelanten por separado en contra de un mismo
deudor, siempre que la etapa procesal en la que se encuentren asi lo permita y no generen dilaciones
innecesarias en alguno de los procedimientos, conforme lo dispone el articulo 825 del Estatuto
Tributario, podran acumularse.
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En todos los casos, el procedimiento administrativo de cobro coactivo es de naturaleza ejecutiva y
las pretensiones que en este se encontraran, seran de pagar sumas liquidas de dinero.

o Correccion de errores formales

El Estatuto Tributario en su articulo 866 dispone que podran corregirse, en cualquier tiempo, de
oficio o a peticion de parte, los errores aritméticos o de transcripcién cometidos en los actos
administrativos, mientras no se haya acudido a la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo.

¢ Reserva de expedientes

De conformidad con lo previsto en el articulo 849-4 del Estatuto Tributario, los expedientes de cobro
coactivo so6lo pueden ser examinados por el ejecutado, su apoderado legalmente constituido, o por
los abogados autorizados mediante memorial presentado personalmente por el ejecutado.

¢ Requisitos para el inicio del cobro coactivo

(i) que la obligaciéon esté en mora y el deudor no comparezca ni manifieste su intencién de
pagar la obligacién;

(ii) cuando se suscribe un acuerdo de pago y se incumple; y;
(iii) cuando existen indicios que el deudor realice actos tendientes a insolventarse.
e Recursos

Las actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento administrativo coactivo son de
tramite y contra ellas no procede ningun recurso, salvo en aquellos casos en que se sefiale de forma
expresa en determinada norma para las actuaciones.

Se notificaran por edicto las providencias que decidan recursos. Esto se hara como hecho posterior
al no lograrse la notificacion personal (Articulo 565 del Estatuto Tributario).

5.6.1. Etapas procesales del cobro coactivo
¢ Investigacion de bienes e indagaciones para ubicar al deudor

Conforme a lo dispuesto en los articulos 825-1 y 837 del Estatuto Tributario y 10 de la Ley 1581 de
2012, la Subdireccién Juridica realizara investigaciones que permitan establecer bienes o ingresos
del deudor, para lo cual, de forma previa y durante la ejecucion del procedimiento, podra solicitar
a entidades publicas y privadas la informacién que permita esta identificacion. La investigacién de
bienes se realizarda minimo cada seis (6) meses.

¢ Maedidas preventivas

En los términos del articulo 837 y siguientes procederan las medidas preventivas de embargo y
secuestro de bienes muebles e inmuebles y cuentas bancarias; para el pago de la obligacion, se
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tendra el remate de estos o el descuento de los dineros adeudados, juntos con los intereses
reconocidos en el mandamiento de pago y liquidados; las que, se pueden proferir antes de librar el
mandamiento de pago, su notificacién o concomitante con estos.

¢ Auto que libra mandamiento de pago

El mandamiento de pago es un acto de tramite a través del cual se le ordena a un deudor o garante
satisfacer una obligacion, los intereses asociados a esta y las costas procesales que se llegaren a
causar.

El acto administrativo, sin perjuicio de la debida motivacién factica y juridica, debera indicar de
forma precisa el obligado debidamente identificado, la(s) obligaciéon(es) que lo originan, los
intereses y tasa aplicable; contra dicho acto no procede recurso alguno.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 828-1 del Estatuto Tributario, la vinculacién del deudor
solidario al procedimiento coactivo tendra lugar con la notificacion del mandamiento de pago que
se libre en su contra, en el cual debera establecerse de forma precisa el monto del que es
responsable. Si bien el titulo ejecutivo oponible al deudor sera el mismo para el solidario, es
necesario librar en contra de este ultimo un mandamiento distinto al del deudor principal.

Cuando se trate del cobro de garantias, en el acto de mandamiento de pago, también se ordenaran
las medidas preventivas, tal como lo establece el articulo 814-2 del Estatuto Tributario; en los
demas casos, las medidas preventivas se decretan en acto administrativo separado.

¢ Notificacion mandamiento de pago

Se notifica conforme al articulo 826 del Estatuto Tributario. Se debe agotar la notificacion personal
del mandamiento de pago, en caso de no poderse surtir el mismo se acudira al uso del correo v,
ante el fracaso de éstas, se notificard mediante aviso.

Para surtirla, se citara al ejecutado mediante oficio que se enviara por correo a las direcciones que
se encuentren registradas en la hoja de vida, en el titulo ejecutivo o en las bases de datos de las
entidades que manejen estadisticas e informacion oficial.

Si dentro de los diez (10) dias habiles siguientes contados a partir de la recepcién del correo el
deudor comparece, se adelantara la notificacion, procediendo a constatar la identificacion de la
persona, el poder, la autorizacién o la facultad para hacerlo, poniéndole en conocimiento la
providencia y entregandole una copia simple del mandamiento de pago proferido en su contra
(Articulo 569 del Estatuto Tributario).

Vencidos los diez (10) dias antes mencionados, sin que se hubiese logrado la notificacién personal,
se efectla la notificacién por correo (Articulos 566-1, 567 y 568 del Estatuto Tributario).

Si el mandamiento de pago no puede ser notificado por correo y que por cualquier razén sean
devueltas, deberan notificarse mediante aviso en la pagina web, en todo caso, el aviso de la
publicacidn debera fijarse en la cartelera de la entidad.
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e Correccion de la notificacion

Para subsanar irregularidades en la notificacion (Articulo 849-1 Estatuto Tributario), se puede
realizar en cualquier momento y hasta antes de aprobar el remate, en todo caso la correccién debera
hacerse antes de que se produzca la prescripcion.

o Término para pagar la obligacion o proponer excepciones

En virtud del articulo 830 del Estatuto Tributario, a partir del dia siguiente a la notificacion del
mandamiento de pago, el deudor dispone de quince (15) dias habiles para realizar el pago efectivo
de la obligacidn, sus respectivos intereses y costas, o para formular excepciones.

En efecto, luego de surtida la notificacion del acto administrativo que libra mandamiento de pago,
el deudor podra asumir tres tipos de conductas: a) pagar; b) guardar silencio; y c¢) proponer
excepciones.

En todo caso, el silencio del ejecutado, una vez vencido el término antes indicado, dara lugar a la
orden de seguir adelante con la ejecucion.

Conforme lo dispone el articulo 830 del Estatuto Tributario, en contra del mandamiento de pago
librado en curso de un procedimiento administrativo coactivo, solo proceden las excepciones
taxativamente senaladas en el articulo 831 ibidem, en los siguientes términos:

“(...) Contra el mandamiento de pago procederan las siguientes excepciones:

1. El pago efectivo.

2. La existencia de acuerdo de pago.

3. La de falta de ejecutoria del titulo.

4. La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension provisional del acto administrativo, hecha
por autoridad competente.

5. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o de proceso de revision de impuestos, ante
la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.

6. La prescripcion de la accion de cobro, y;

7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirio.

PARAGRAFO. Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios procederan ademas, las
siguientes excepciones:

1. La calidad de deudor solidario.
2. La indebida tasacion del monto de la deuda (...)".

¢ Auto que resuelve las excepciones

La Subdireccién Juridica resolvera las excepciones propuestas dentro del mes siguiente a su
formulacion, conforme lo describe el articulo 832 del Estatuto Tributario, pudiendo, si ello se
requiere, decretar la practica de pruebas.
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De encontrar probadas las excepciones formuladas, el Subdirector Juridico mediante acto
administrativo motivado dispondra la terminacidon del proceso de cobro y el levantamiento de
medidas preventivas cuando fuere el caso, o la suspensién, segun corresponda, y se pronunciara
sobre las medidas preventivas que se hubiesen dictado.

En los eventos en que no se encuentren probadas las excepciones o sean rechazadas por
improcedencia o extemporaneidad, esto se plasmara mediante acto administrativo motivado y se
ordenara seguir adelante con la ejecucién. Contra la decisién adoptada procede Unicamente el
recurso de reposicién, el cual puede interponerse personalmente o por correo electréonico ante el
mismo funcionario que lo dictd (Subdirector Juridico del COPNIA) dentro del mes siguiente a su
notificacién, el cual debera resolverse dentro del mes siguiente a su interposicién, acorde lo descrito
en el articulo 834 del Estatuto Tributario.

Conforme al contenido del articulo 831 del Estatuto Tributario, la procedencia de las excepciones
descritas en los numerales 1, 3, 4, 6, 7 y 1 del paragrafo, daran lugar a la terminacion del
procedimiento.

Frente a los numerales 2 y 5 de la norma en cita, se suspendera la actuacién de cobro cuando se
tengan por probadas las situaciones alli sefialadas. Por ultimo, en los casos en que se demuestre el
evento descrito en el numeral 2 del paragrafo, se ordenara la correccidon de la cifra por la que se
libré mandamiento de pago al deudor solidario.

El acto administrativo mediante el cual se resuelven excepciones se notificara personalmente, si no
se hubiere logrado la notificacién personal por inasistencia, se procedera a efectuar la notificacion
por correo fisico mediante el envio de una copia de la actuacion administrativa a la misma direccion
a la que se envio y recibié o se devolvid la citacion.

Cuando no se logre su notificacion conforme a las anteriores previsiones, se surtird mediante aviso
en la pagina web de la entidad y se fijara el aviso en la cartelera de la entidad.

El acto administrativo que resuelve el recurso interpuesto contra el que resolvid las excepciones, se
notificara personalmente, si el deudor no compareciere dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes al recibo de la citacion, se notificara por edicto (Articulo 565 del Estatuto Tributario).

¢ Auto que ordena seguir adelante con la ejecucion

Vencido el término descrito en el articulo 830 del Estatuto Tributario, sin que el deudor hubiese
realizado el pago de la obligacién o formulado excepciones, la Subdireccion Juridica mediante acto
administrativo ordenard seguir adelante con la ejecucién, disponiendo practicar la liquidacion del
crédito y el remate de los bienes embargados. De igual forma, lo hara en los eventos en que aun
habiéndose presentado el deudor excepciones, estas no prosperen, ordenandolo dentro del acto por
el cual las resuelva.

En los casos en que, de forma previa a la orden de seguir adelante con la ejecucion, no se hubieren
ordenado medidas preventivas, en dicho acto podra decretarse el embargo y secuestro de los bienes
del deudor que estuviesen identificados.
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Contra el Auto que ordena seguir adelante con la ejecucion no procede recurso alguno. El acto
administrativo sera notificado personalmente, si no se hubiere logrado la notificacion personal por
inasistencia, se procedera a efectuar la notificacién por correo mediante el envio de una copia de la
actuacion administrativa a la misma direccion a la que se envid y recibié o se devolvio la citacion.
Cuando no se logre su notificacion conforme a las anteriores previsiones, se surtira la notificacién
mediante aviso en la pagina web de la entidad y se fijara el aviso en la cartelera de la Entidad.

¢ Liquidacion del crédito y costas procesales

Con el propdsito de determinar el valor liquido de la obligaciéon, una vez en firme el acto
administrativo que orden6 seguir adelante con la ejecucion, en aplicacion de lo descrito en el articulo
446 del Codigo General de Proceso - Ley 1564 de 2012, la Subdireccién Juridica practicara la
liquidacion del crédito determinando el valor de la obligacién, sus correspondientes intereses
moratorios y las costas procesales a las que haya lugar. Para ello, solicitara apoyo en lo concerniente
al Area de Tesoreria o a las demas comprometidas.

Para determinar el valor final, se tendra en cuenta la tasa aplicable a cada tipo de obligaciéon y las
fechas extremas; y se verificara:

a) Siobran depésitos judiciales que cubran el valor total de la obligacidn, se realizara la liquidacion
a la fecha en que fue constituido el respectivo depdsito.

b) Si no obran titulos judiciales o los que hay son insuficientes para garantizar la obligacion, se
realizara la liquidacion a la fecha de emision del auto.

c) Sihay bienes inmuebles o muebles embargados, se realizara la liquidacion del crédito a la fecha
de emisidn del auto que liquida el crédito.

d) Si obran abonos y/o pagos realizados por el ejecutado.

e) Sise incurridé en costas para hacer efectivo el crédito. Conforme a lo establecido en los articulos
361 del Cdédigo General del Proceso y 836-1 del Estatuto Tributario, las costas se integran por
la totalidad de las expensas y gastos en los que incurrié la Administracion para hacer efectivo
el crédito, las cuales seran tasadas y liquidadas con criterios objetivos que se puedan evidenciar
en el expediente, acorde con las herramientas que se adopten para tal efecto. Sdlo procedera
la condena en costas cuando los gastos sean cuantificables y evidenciables. Ejemplo: Peritos,
gastos de transporte, secuestre, publicaciones, entre otros.

La fecha inicial sera la correspondiente al dia siguiente al cual vencid el plazo para el pago oportuno
de la obligacién o aquel en el que se haya registrado el Ultimo pago, verificando en todo caso la
existencia de intereses causados.

Habiéndose emitido la liquidacion del crédito, se correra traslado al deudor por término de tres dias
habiles conforme a lo dispuesto en el articulo 110 del Cédigo General del Proceso - Ley 1564 de
2012, para que formule objeciones al estado de cuenta y presente las pruebas correspondientes,
caso en el cual debe presentar una liquidacidon alternativa en la que se precisen los errores de la
liquidacion objetada, so pena de rechazo. Vencido el término de traslado, mediante auto, la
Subdireccién Juridica debera decidir si aprueba o modifica la liquidacion del crédito.
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e Avallo

Tramite procesal en el que se valora un bien, con el fin de conocer su precio en el mercado. En el
procedimiento coactivo se realiza conforme lo estable el paragrafo del articulo 838 del Estatuto
Tributario. El avallo se notificard de forma personal o subsidiariamente por correo al ejecutado.

¢ Objecion del avalao

Notificado el avaluo al deudor, conforme lo dispone el paragrafo del articulo 838 del Estatuto
Tributario, se correra traslado por término de diez (10) dias habiles a los interesados, para que
presenten las objeciones que consideren pertinentes, en cuyo caso, podra presentar un avallo
diferente y el COPNIA debera resolver dentro de los tres (3) dias habiles siguientes.

Contra el auto que resuelva las objeciones no procede recurso alguno y se notificara por correo al
interesado.

¢ Remate de bienes

El articulo 840 del Estatuto Tributario establece que la administracion podra hacer la diligencia de
remate por si misma o a través de entidades publicas o privadas, y que habiéndose declarado
desierto el remate en la tercera diligencia, el bien se adjudicara a la Nacion. El articulo 839-2 del
Estatuto Tributario dispone que, en lo no regulado por esa norma, se debe adelantar conforme a lo
dispuesto en el Cédigo General del Proceso.

El COPNIA fijara fecha para el remate de los bienes embargados, secuestrados y avaluados dentro
del procedimiento.

Para llevar a cabo el remate y adjudicacion de bienes, el funcionario que ejecute el cobro coactivo
de la Subdireccion Juridica observara los presupuestos descritos en los articulos 448 a 457 del
Codigo General del Proceso.

¢ Publicacion del remate

De conformidad con el articulo 450 del Codigo General del Proceso, con el fin de anunciar el remate
al publico, se incluird un listado el cual se publicard por una sola vez en un periodico de amplia
circulacion de la localidad, o en su defecto, en otro medio masivo de comunicacion que sefale la
Subdireccién Juridica. El listado debera publicarse el domingo, verificando que haya como minimo
diez (10) dias entre la fecha de la publicacion y la fecha sefialada para el remate.

Antes de la apertura del remate, se agregara al expediente una copia informal de la pagina del
periddico o la constancia del medio de comunicacién en que se haya hecho, y se anexara un
certificado de libertad y tradicion del bien con fecha de expedicidn no mayor a un mes.

Cuando los bienes estén situados fuera del Distrito Capital, la publicaciéon debera hacerse en un
medio de comunicacion que circule en el lugar donde estén ubicados.
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o Deposito para hacer postura

Acorde con lo establecido en el articulo 451 del Codigo General del Proceso, cualquier persona que
pretenda hacer postura en la subasta debe consignar previamente en dinero, a érdenes del
despacho ejecutor, el cuarenta por ciento (40%) del avallo del respectivo bien, y podra hacer
postura dentro de los cinco (5) dias anteriores al remate o en la oportunidad sefialada en el articulo
452 del mismo coédigo.

Las ofertas seran reservadas y permaneceran bajo custodia de la Subdireccién Juridica. Al momento
de la subasta no se requiere la presencia de quien hubiere hecho oferta dentro de ese plazo.

« Diligencia de remate
La diligencia de remate se realizara conforme lo prevé el articulo 452 del Cédigo General del Proceso.
¢ Procedimiento posterior a la diligencia de remate

El rematante debera consignar el saldo del precio dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
diligencia a érdenes de la Entidad, para lo cual se descontara la suma que deposité como postura y
presentara el recibo de pago del impuesto de remate si existiere.

Vencido el término sin que se hubiere hecho la consignacion y el pago del impuesto, la Subdireccion
Juridica improbara el remate y decretara la pérdida de la mitad de la suma depositada para hacer
postura, a titulo de multa.

¢ Saneamiento de las nulidades, aprobacion del remate y entrega del bien

Con el fin de sanear las nulidades y proceder a la aprobacion del remate, se deberan seguir las
pautas establecidas en el articulo 455 del Codigo General del Proceso - Ley 1564 de 2012. Las
irregularidades que no sean alegadas antes de la adjudicacién y que puedan afectar la validez del
remate, se entenderdn saneadas.

Cuando el rematante haya consignado el saldo del precio y presente el recibo de pago del impuesto
de remate, conforme a la reglamentacion correspondiente, el funcionario ejecutor aprobara el
remate dentro de los cinco (5) dias siguientes, mediante auto.

Aprobado el remate, el funcionario ejecutor ordenara la entrega del bien, para lo cual dispondra lo
necesario, siguiendo el tramite previsto en el articulo 456 del Cédigo General del Proceso - Ley
1564 de 2012.

e Terminacion y archivo del procedimiento de cobro coactivo

En los eventos en que tenga lugar cualquiera de las situaciones a continuacion relacionadas, la
Subdireccién Juridica a través de acto administrativo ordenara la terminacion del procedimiento de
cobro administrativo coactivo y el archivo del expediente:

a) Por el pago total de la(s) obligacién(es).
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b) Por revocacion directa o anulacién del acto administrativo que determiné la obligacion.

c) Por prosperar una excepciéon que dé lugar a la terminacion del procedimiento, segun lo
establecido en este procedimiento, en cuyo caso se ordenara la terminacion y archivo en el
mismo acto que desate las excepciones, sin que se requiera de resolucion adicional. De igual
forma, se procedera si se declara la prosperidad de forma oficiosa.

d) Por operar cualquiera de los modos de extincién de las obligaciones (articulo 1625 del Codigo
Civil), en cuyo caso se ordenara la terminacion y el archivo en el mismo acto que declare el

acaecimiento del modo.

e) Por haberse suscrito acuerdo de restructuracion de pasivos o reorganizacidon empresarial
conforme a lo dispuesto en las Leyes 550 de 1999 y 1116 de 2006.

Si el procedimiento coactivo se adelanta respecto de pretensiones acumuladas y la revocacion,
anulacion o prosperidad de excepciones se da respecto de alguna de estas, se ordenard la
terminacién parcial, sin que haya lugar al archivo.

De forma previa a la orden de terminacion, se verificara el procedimiento y el estado de cuenta del
deudor, de forma que cuando haya lugar a ello, en el mismo acto administrativo, se ordenara el
levantamiento de embargos, devolucion de remanentes, desgloses y demas situaciones requeridas
para sanear el procedimiento. En todos los casos se libraran los oficios, comunicaciones a las que

haya lugar y se procedera a comunicar a la Subdireccion Administrativa y Financiera.

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

No. Actividad

Descripcion

Responsable

Registros

A. Realizar el reparto del proceso
y/0 expediente que contiene el
acto administrativo que impone la

Profesional
universitario de

Plan de trabajo

obligaciones, previo al inicio el
cobro coactivo.

obligacion (multa u otra| la Subdireccidn
obligacion) debidamente | Juridica Grado 9
ejecutoriado.
6.1 Recepcion y verificacion |B. Realizar la recepcién vy
' de documentos verificacion de los requisitos .
. L Profesional
minimos para iniciar el .
. . Especializado de
procedimiento de cobro persuasivo . -, .
. , la Subdireccién Hoja de control
0 coactivo segun el caso, o, .
S Juridica Grado
recomendar el inicio de proceso 17
ejecutivo en via jurisdiccional
segun el caso.
. L Profesional
A. Sustanciar la comunicacion que -
requiere al deudor a pagar las Especializado de Comunicacion de
6.2 Cobro Persuasivo q pag la Subdireccion

Juridica Grado
17

cobro persuasivo
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No. Actividad Descripcion Responsable Registros
B. Revisar la comunicacion. Si hay Profesional
lugar a ajustes se devolverd el| Especializado de .
. . L, Comunicacion de
proyecto al sustanciador para que| la Subdireccion .
. . . cobro persuasivo
realice las modificaciones| Juridica Grado
pertinentes. 20
C. Revisar, aprobar y firmar la
comunicacion. Si hay lugar a
ajustes se devolvera el proyecto al Subdirector Comunicacion de
revisor y sustanciador para que se Juridico cobro persuasivo
realicen las modificaciones
pertinentes.
A. Revisar la solicitud de acuerdo
de pago y de ser procedente,
sustanciar el proyecto de acuerdo
de pago y el acto administrativo
que lo aprueba.
Profesional
* En cualquier etapa del proceso | Especializado de Solicitud de
administrativo el deudor podra| la Subdireccion | Acuerdo de Pago
celebrar un acuerdo de pago, en| Juridica Grado
cuyo caso se suspendera el| 17/ apoyo del Proyecto Acuerdo
proceso y se podran levantar las Area de de Pago
medidas preventivas que hubieran Tesoreria
sido decretadas segun el caso.
Si el deudor no paga se reanuda el
proceso y se continua con la
actividad 6.4.
B. Revisar el proyecto del acuerdo .
6.3 Acuerdo de Pago y/o visar €l proy = u F Profesional
Pago de pago y el acto administrativo -
. Especializado de
que lo aprueba. Si hay lugar a . -, Proyecto de
. . la Subdireccion
ajustes, se devolvera el proyecto al , Acuerdo de Pago
. . Juridica Grado
sustanciador para que realice las
e ) 20
modificaciones pertinentes.
C. Revisar, aprobar y firmar el
proyecto del acuerdo de pago y el
acto  administrativo e lo .
.I IStrativ gu Subdirector
aprueba. Si hay lugar a ajustes se - Acuerdo de Pago
. Juridico
devolvera el proyecto al
sustanciador para que realice las
modificaciones pertinentes.
D. Realizar seguimiento  al .
o Profesional
cumplimiento del acuerdo de pago .
L Especializado de
en los términos pactados en el . -
la Subdireccion | Soportes de pago
acuerdo. En caso de que se .
. .| Juridica Grado
incumpla el acuerdo, se procedera 17
a realizar la siguiente actividad.

Vigente a partir de
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No. Actividad Descripcion Responsable Registros
Profesional
E. Sustanciar acto administrativo | Especializado de | Acto administrativo
de incumplimiento del acuerdo de| la Subdireccién | de incumplimiento
pago. Juridica Grado del acuerdo
17
F. Revisar el proyecto del acto .
. . . L Profesional
administrativo de incumplimiento . . .
) Especializado de | Acto administrativo
del acuerdo de pago. Si hay lugar . -, . .
. . la Subdireccién | de incumplimiento
a ajustes, se devolvera el proyecto .
. . Juridica Grado del acuerdo
al sustanciador para que realice las 20
modificaciones pertinentes.
G. Revisar, aprobar y firmar el acto
administrativo de incumplimiento . .
i . Acto administrativo
del acuerdo de pago. Si hay lugar Subdirector . o
) . - de incumplimiento
a ajustes, se devolvera el proyecto Juridico
. . del acuerdo
al sustanciador para que realice las
modificaciones pertinentes.
A. Proyectar solicitud a las distintas
dependencias publicas y/o
privadas competentes, la
informacién necesaria que permita . Comunicacion
. . . . Profesional
identificar los bienes o ingresos del -
Especializado de
deudor. . -, Documentos de
la Subdireccion . .
. evidencia de la
s . ., Juridica Grado . o .
* El analisis de la situacion 17 situacion financiera
financiera del deudor permitira del deudor
determinar el patrimonio de este,
. 8 f ) que es prenda general de garantia
6.4 |tuaC|(;Jn c|InanC|era del proceso.
eudor B. Revisar el proyecto de solicitud Profesional
de informacion. Si hay lugar a| Especializado de
. . . -, Proyecto de
ajustes se devolvera el proyecto al| la Subdireccidn .,
. . . comunicacion
sustanciador para que realice las| Juridica Grado
modificaciones pertinentes. 20
C. Revisar, aprobar y firmar la
comunicacién de solicitud de
informacién. Si hay lugar a ajustes, Subdirector L
. - Comunicacion
se devolvera el proyecto al Juridico
sustanciador para que realice las
modificaciones pertinentes.
Profesional
. . Especializado de Proyecto
Aé SoustanC|ar el mandamiento de la Subdireccion Mandamiento de
) pago. Juridica Grado Pago
6.5 Mandamiento de pago 17
B. Revisar el proyecto de Profesional Proyecto
mandamiento de pago. Si hay| Especializado de | Mandamiento de
lugar a ajustes, se devolverd el| la Subdireccidn Pago

Vigente a partir de
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No. Actividad Descripcion Responsable Registros
proyecto al sustanciador para que| Juridica Grado
realice las modificaciones 20
pertinentes.
C. Revisar, aprobar y firmar el
mandamiento de pago. Si hay
lugar a ajustes, se devolvera el Subdirector Mandamiento de
proyecto al sustanciador para que Juridico Pago
realice las modificaciones
pertinentes.
Citacion
Profesi I e s
ro_ e_smna Acta notificacion
s ..., | Especializado de
A. Proyectar citacion / notificacion . -, personal /
o la Subdireccion ,
/ publicacion. . envio por correo
Juridica Grado "
certificado /
17 . L.
publicacién de
aviso en pagina
Citacion
B. Revisar citacion / notificacion / Profesional .
o . . o Acta notificacion
publicacidn. Si hay lugar a ajustes, | Especializado de
. . -, personal /
se devolvera el proyecto al| la Subdireccidon ,
. i e envio por correo
sustanciador para que realice las| Juridica Grado -
. ) certificado /
modificaciones pertinentes. 20 L
publicaciéon de
6.6 Notificar el mandamiento aviso en pagina
' de pago Citacion
C. Revisar, aprobar y firmar la
citacion / notificacion / publicacion. Acta notificacion
Si hay lugar a ajustes, se Subdirector personal /
devolvera el proyecto al Juridico envio por correo
sustanciador para que realice las certificado /
modificaciones pertinentes. publicacion de
aviso en pagina
Profesional
Especializado de | Acta notificacidon
la Subdireccién personal /
D. Notificar el mandamiento de| Juridica Grados envio por correo
pago. 17y 20 certificado /
publicacién de
Subdirector aviso en pagina
Juridico
. Proyecto de auto
A. Proyectar Auto que ordena Profesional royec . a
. . . . medidas
medidas preventivas, teniendo en| Especializado de reventivas
6.7. Medidas preventivas cuenta la actividad 6.4. y la| la Subdireccion P

comunicacién de
medida preventiva.

registro de

Juridica Grado
17

Proyecto de
comunicacion de
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No. Actividad Descripcion Responsable Registros
registro de medida
preventiva
. Pr
B. Revisar proyecto de auto de oyecto.de auto
. . . medidas
medidas preventivas y la Profesional )
s s . . preventivas
comunicacion de registro de la| Especializado de
medida preventivas. Si hay lugar a| la Subdireccion
. . . Proyecto de
ajustes, se devolvera el proyecto al| Juridica Grado o,
; . comunicacion de
sustanciador para que realice las 20 . .
. . registro de medida
modificaciones pertinentes. .
preventiva
C. Revisar, aprobar y firmar el auto .
. P Y . Auto medidas
de medidas preventivas y la ]
S . preventivas
comunicacion de registro de .
. ) . Subdirector
medida preventiva. Si hay lugar a - L
. , Juridico Comunicacion de
ajustes, se devolvera el proyecto al . .
; . registro medida
sustanciador para que realice las )
e . preventiva
modificaciones pertinentes.
. Memorial de
. . Profesional .
A. Revisar memorial de . excepciones
) ) Especializado de
excepciones al mandamiento de . L,
ago royectar auto que resuelve la Subdireccion Proyecto de auto
pag y_p Y q Juridica Grado Y
excepciones. 17 gue resuelve
excepciones
B. Revisar proyecto de auto que Profesional
resuelve excepciones. Si hay lugar| Especializado de | Proyecto de auto
6.8 Excepciones a ajustes, se devolvera el proyecto| la Subdireccién que resuelve
al sustanciador para que realice las| Juridica Grado excepciones
modificaciones pertinentes. 20
C. Revisar, aprobar y firmar el auto
que resuelve excepciones. Si hay
lugar a ajustes, se devolvera el Subdirector Auto resuelve
proyecto al sustanciador para que Juridico excepciones
realice las modificaciones
pertinentes.
Profesional Citacion
g e g EspeC|aI|'zado' ,de Acta notificacién
A. Proyectar citacion y notificacion. | la Subdireccion
. personal /
Juridica Grado e
17 Notificacion por
6.9 Notificacién auto que edicto
' resuelve excepciones , e, ) ) itacid
P B. Revisar citacion y notificacion. Si Profesional Citacion

hay lugar a ajustes, se devolvera el
proyecto al sustanciador para que
realice las modificaciones
pertinentes.

Especializado de

la Subdireccién

Juridica Grado
20

Acta notificacion
personal /
Notificacién por
edicto
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C. Revisar, aprobar y firmar la Citacion
itacié ificacion. Sihay | e g
C|ta.C|on y notificacion ,SI ay lugar Subdirector Acta notificacion
a ajustes, se devolvera el proyecto -
. . Juridico personal /
al sustanciador para que realice las e .
. . Notificacion por
modificaciones pertinentes. .
edicto
Profesional
Especializado de
la Subdireccion Acta notificacion
D. Notificar el auto que resuelve| Juridica Grados personal /
excepciones. 17y 20 Notificacion por
edicto
Subdirector
Juridico
. Memorial del
Profesional FeCUrso
A. Revisar memorial de recurso y | Especializado de
I I 1 i i0
proyectar auto que resuelve el]| la S,updlrecaon Proyecto de auto
recurso. Juridica Grado
17 que resuelve el
recurso
B. Revisar proyecto de auto que Profesional
6.10 Recurso contra auto que |resuelve recurso. Si hay lugar a| Especializado de | Proyecto de auto
' deniega excepciones ajustes, se devolvera el proyecto al | la Subdireccién que resuelve el
sustanciador para que realice las| Juridica Grado recurso
modificaciones pertinentes. 20
C. Revisar, aprobar y firmar el auto
que_ resuelve recurso. ,SI hay lugar Subdirector Auto resuelve
a ajustes, se devolvera el proyecto .
. . Juridico recurso
al sustanciador para que realice las
modificaciones pertinentes.
Citacion
Pro'fe§|ona| Acta notificacion
Especializado de
e e s . Ly personal /
A. Proyectar citacion y notificacion. | la Subdireccion ,
. envio por correo
Juridica Grado -
17 certificado /
Notificacién auto que publicacién de
6.11 resuelve el recurso contra aviso en pagina
' el auto que deniega Citacion
excepciones . e g . .
P B. Revisar citacion y notificacion. Si Profesional

hay lugar a ajustes, se devolvera el
proyecto al sustanciador para que
realice las modificaciones
pertinentes.

Especializado de

la Subdireccién

Juridica Grado
20

Acta notificacién
personal /
envio por correo
certificado /
publicacién de
aviso en pagina
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Citacion
C. Revisar, aprobar y firmar la Acta notificacion
citacion y notificacion. Sihay lugar )
. . Subdirector personal /
a ajustes, se devolvera el proyecto - ,

. . Juridico envio por correo
al sustanciador para que realice las certificado /
modificaciones pertinentes. publicacién de

aviso en pagina
Profesional
Especializado de | Acta notificacion
. I i i0 ersonal
D. Notificar el auto que resuelve el a S,u_bd|reCC|on p ] /
recurso contra el auto que deniega Juridica Grados €nvio por correo
excenciones 17y 20 certificado /
P ' publicacion de
Subdirector aviso en pagina
Juridico
Profesional Proyecto de auto
A. Proyectar auto que ordena o que ordena seguir
. . -, Especializado de
seguir adelante la ejecucidn vy . ., adelante la

N, . la Subdireccion . s
ordena la liquidacién del crédito Juridica Grado ejecucion y ordena
incluyendo costas. 17 la liquidacion del

crédito
B. Revisar proyecto de auto que
ordena seguir  adelante la Profesional Proyecto de auto
ejecucion y ordena la liquidacion . gue ordena seguir
e .| Especializado de
del crédito incluyendo costas. Si . -, adelante la
. . la Subdireccion . .
. -, hay lugar a ajustes, se devolvera el . ejecucion y ordena

6.12 Ejecucion . Juridica Grado o,
proyecto al sustanciador para que 20 la liquidacion del
realice las modificaciones crédito
pertinentes.
C. Revisar, aprobar y firmar el auto
que ordena seguir adelante la

. - o, Auto que ordena

ejecucion y ordena la liquidacion seuuirq:delarnte Ia
del crédito incluyendo costas. Si Subdirector . g .

. . - ejecucion y ordena
hay lugar a ajustes, se devolvera el Juridico Ia liquidacion del
proyecto al sustanciador para que qcrédito
realice las modificaciones
pertinentes.

Citacién
Notificacion auto que Profesional Acta notificacion
ordena Seguir adelante la Especializado de personal /
6.13 | ejecucion y ordena la|A. Proyectar citacién y notificacién. | la Subdireccién

liguidacion  del
incluyendo costas

crédito

Juridica Grado
17

envio por correo
certificado /
publicacién de
aviso en pagina
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Citacion
B. Revisar citacién y notificacion. Si Profesional e g
) . . Acta notificacion
hay lugar a ajustes, se devolvera el | Especializado de ersonal /
proyecto al sustanciador para que| la Subdireccion p
; e . envio por correo
realice las modificaciones| Juridica Grado .
A certificado /
pertinentes. 20 L
publicacién de
aviso en pagina
Citacion
C_. R.e,wsar, .a.prot.)?r y _ﬁrmar la Acta notificacion
citacion y notificacion. Sihay lugar .
. . Subdirector personal /
a ajustes, se devolvera el proyecto - ,
. . Juridico envio por correo
al sustanciador para que realice las .
. ) certificado /
modificaciones pertinentes. L
publicacién de
aviso en pagina
Profesional
iali Acta notificacion
D. Notificar el auto que resuelve el EspeC|aI|_zado_ ,de cta notificacio
la Subdireccion personal /
recurso contra el auto que ordena L ,
. . -, Juridica Grados envio por correo
Seguir adelante la ejecucion vy -
S . s 17y 20 certificado /
ordena la liquidacion del crédito L
incluyendo costas publicacion de
Y ' Subdirector aviso en pagina
Juridico
A. Proyectar auto de avalio o .
, ) Profesional
avaluo de bienes embargados .

, Especializado de | Proyecto Auto de
conforme lo establece el articulo la Subdireccion | avaltio o avalio de
264 de la Ley 1819 de 2016 .y .

, , Juridica Grado | bienes embargados
(paragrafo del articulo 838 del 17
Estatuto Tributario).
B. Revisar proyecto de auto de .
, , ) Profesional
avaluo o de avaluo de bienes .
. Especializado de | Proyecto Auto de
, embargados. Si hay lugar a . -, . .
6.14 Avaluo . . la Subdireccion | avaluo o avaluo de
ajustes, se devolvera el proyecto al /L .
. . Juridica Grado | bienes embargados
sustanciador para que realice las
e ) 20
modificaciones pertinentes.
C. Revisar, aprobar y firmar el auto
de avallo o de avallo de bienes .
. . Auto de avaluo o
embargados. Si hay lugar a Subdirector . .
. . - avaluo de bienes
ajustes, se devolvera el proyecto al Juridico
. . embargados
sustanciador para que realice las
modificaciones pertinentes.
Profesional Citacion
Especializado de Acta notificacion
6.15 | Notificacién Auto Avallo |A. Proyectar citacién y notificacién. | la Subdireccién
. personal /
Juridica Grado e
17 Notificacion por
correo
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B. Revisar citacion y notificacion. Si Profesional Citacion
hay lugar a ajustes, .se devolvera el EspeC|aI|_zado_ ,de Acta notificacion
proyecto al sustanciador para que| la Subdireccion
. o . personal /
realice las modificaciones | Juridica Grado e,
. Notificacion por
pertinentes. 20
correo
) i Citacion
C. Revisar, aprobar y firmar la
C|ta.C|on y notificacion. ,SI hay lugar Subdirector Acta notificacion
a ajustes, se devolvera el proyecto -
. ) Juridico personal /
al sustanciador para que realice las e,
. ) Notificacion por
modificaciones pertinentes.
correo
Profesional
Especializado de
la Subdireccion Acta notificacion
. , Juridica Grados personal /
D. Notificar el auto de avalulo. e s
17y 20 Notificacion por
correo
Subdirector
Juridico
A. Revisar memorial de objeciones
al avaluo y proyectar auto que las Profesional Memorial del
resuelve. . recurso
Especializado de
Nota: Las objeciones al avallo la S,updlrecmon Proyecto de auto
Juridica Grado
deben resolverse dentro de los 3 17 que resuelve
dias siguientes a la presentacion objeciones avallo
del escrito.
B. Revisar proyecto de auto que .
_pr_y , . _qu Profesional
resuelve objeciones avaluo. Si hay -
. , Especializado de | Proyecto de auto
lugar a ajustes, se devolvera el . -,
. la Subdireccion que resuelve
proyecto al sustanciador para que , o o ,
; e Juridica Grado objeciones avaluo
realice las modificaciones 20
, ertinentes.
6.16 Objeciones al avaluo P - -
C. Revisar, aprobar y firmar el auto
que resuelve objeciones avallo. Si
hay lugar a ajustes, se devolvera el Subdirector Auto que resuelve
proyecto al sustanciador para que Juridico objeciones avallo
realice las modificaciones
pertinentes.
Profesional
Especializado de
la Subdireccion
D. Notificar el auto que resuelve las | Juridica Grados Notificacién por
objeciones al avalto. 17y 20 correo
Subdirector
Juridico

Vigente a partir de
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ordena el archivo del proceso. Si
hay lugar a ajustes, se devolvera el
proyecto al sustanciador para que
realice las modificaciones
pertinentes.

Especializado de

la Subdireccién

Juridica Grado
20

No. Actividad Descripcion Responsable Registros
profesional | PrOYecto Auto aue
A. Proyectar auto que fija fecha y | Especializado de J . 4 .
L . -, para audiencia de
hora para audiencia de remate y la| la Subdireccién
L . remate
comunicacion de este. Juridica Grado
17 .
Comunicacion
B. Revisar proyecto de auto que
. proy . . g . Proyecto Auto que
fija fecha y hora para audiencia de Profesional .
. - fija fecha y hora
remate y la comunicacion de este. | Especializado de S
. . . -, para audiencia de
Si hay lugar a ajustes, se| la Subdireccion
. o remate
devolvera el proyecto al| Juridica Grado
sustanciador para que realice las 20 L,
. e . Comunicacion
Audiencia de remate y/o | modificaciones pertinentes.
entrega de bienes a C. Revisar, aprobar y firmar el auto ..
6.17 . 9 . - P Y Auto que fija fecha
entidad especializada que fija fecha y hora para hora para
para el efecto audiencia de remate y Ia . Y . p
S . Subdirector audiencia de
comunicacion de este. Si hay lugar -
. . Juridico remate
a ajustes, se devolvera el proyecto
al sustanciador para que realice las L
. ) Comunicacion
modificaciones pertinentes.
Profesional
Especializado de
la Subdireccion
D. Realizar Acta de celebracion de| Juridica Grados Acta de la
la audiencia de remate. 17y 20 diligencia
Subdirector
Juridico
A. Proyectar de auto que ordena el
archivo del proceso.
Profesional
Nota: Concluido el proceso, sea por | Especializado de | Proyecto de Auto
pago voluntario o forzoso, o por| la Subdireccion que ordena el
prosperar las excepciones, sera| Juridica Grado |archivo del proceso
archivado el expediente mediante 17
auto motivado que no es
susceptible de ningun recurso.
6.18 Archivo del Proceso B. Revisar proyecto de auto que .
Profesional

Proyecto de Auto
que ordena el
archivo del proceso

C. Revisar, aprobar y firmar el auto
que ordena el archivo del proceso.
Si hay lugar a ajustes, se
devolvera el proyecto al

Subdirector
Juridico

Auto que ordena el
archivo del proceso
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sustanciador para que realice las
modificaciones pertinentes.
Profesional Citacion
L, e, EspeC|aI|-zado- ,de Acta notificacion
A. Proyectar citacion y notificacion. | la Subdireccion
. personal /
Juridica Grado e g
17 Notificacion por
correo
B. Revisar citacion y notificacion. Si Profesional Citacion
hay lugar a ajustes, .se devolvera el EspeC|aI|-zado- ,de Acta notificacién
proyecto al sustanciador para que| la Subdireccion
. e . personal /
realice las modificaciones| Juridica Grado e,
. Notificacion por
pertinentes. 20
correo
Notificacién auto de itacié
6.19 . C. Revisar, aprobar y firmar la Citacion
archivo del proceso citacion y notificacion. Sihay lugar
) y ", y g Subdirector Acta notificacion
a ajustes, se devolvera el proyecto -
. j Juridico personal /
al sustanciador para que realice las e,
. ) Notificacion por
modificaciones pertinentes.
correo
Profesional
Especializado de
la Subdireccion Acta notificacion
D. Notificar el auto de archivo del| Juridica Grados personal /
proceso. 17y 20 Notificacién por
correo
Subdirector
Juridico
7. ANEXOS
7.1. Flujograma del Proceso de Cobro Coactivo.
7.2. Modelos del Proceso de Recaudo de Cartera.

8. CONTROL DE CAMBIOS

de “Procedimiento de Cobro Coactivo”, como se cred inicialmente.

No. Fecha Descripcion del cambio o modificacion
1 D|C|e2n(;§)ge de Versién inicial del Procedimiento de Cobro Coactivo.
. Se actualiza el procedimiento identificAndolo como “Procedimiento de Recaudo de Cartera” en lugar
2 Junio 2022

Vigente a partir de
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No. Fecha Descripcion del cambio o modificacion
Se desarrolla en el numeral de Condiciones Generales los criterios comunes en el proceso de
recaudo de cartera, las etapas de los procesos de Cobro Persuasivo y Cobro Coactivo, y el
procedimiento para realizar los Acuerdos de Pago.
Se ajusta las actividades del numeral Descripcion de la Actividad acorde con el procedimiento
establecido y al Manual de Funciones y Competencias Laborales, considerando que la Resolucidon
Nacional R2021100779 del 29 de noviembre de 2021, modificd la estructura organica del COPNIA
y actualizé las funciones de las dependencias y areas, asignando a la Subdireccion Juridica la
funcion de adelantar los procesos administrativos de recaudo de cartera.
En los anexos se actualizan modelos del Procedimiento de Recaudo de Cartera y se incluye el
flujograma del Proceso de Cobro Coactivo.
Se ajusta el procedimiento de Cobro Persuasivo indicando en el capitulo 5. Generalidades que, se
remitira citacion al deudor maximo en tres (3) oportunidades, con quince (15) dias habiles de
diferencia entre estas, para que comparezca a realizar el pago de la obligaciéon o acuerdo de pago,
lo anterior, sin perjuicio del término de prescripcion o el tiempo que tenga la Entidad para iniciar el
3 Junio 2023 cobro coactivo de la obligacidn y si cumplidos los requerimientos hechos por la entidad, el deudor
no responde a las comunicaciones dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes al Gltimo
envio, la Subdireccidn Juridica, analizando la conveniencia, debera: i) dar inicio al proceso de Cobro
Coactivo, librando el mandamiento de pago y/o decretando las medidas preventivas, dentro de los
términos estipulados en el presente procedimiento, o, ii) interponer accidon ante la jurisdiccion
ordinaria para ejercer el cobro conforme al articulo 98 de la Ley 1437 de 2011.
4 Abril 2024 En normatividad se incluye el Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006, “por medio del cual se
reglamenta la Ley 1066 de 2006".
Firmad FABIAN Zzgﬂzfniente Firmado JORGE Firmado
Irmado P
YESID digitalmente CADAV/| por FABIAN ANGELA digitalmente IVAN digitalme
JAVIER por YESID CADAVID PATRICIA por ANGELA nte por
JAVIER D CORDOBA DA TRICIA FLOREZ JORGE
GONZAL SoNzALEZ RUZ Fecha: ALVAREZ VAN
Fecha: CORDO 20240411 ALVAREZ BLAND
EZ RUIZ 2024.04.11 . 08:33:11 LEDESMA LEDESMA ON FLOREZ
07:53:48 -0500 BA 05'00' BLANDON
YESID JAVIER FABIAN CADAVID ANGELA PATRICIA ALVAREZ JORGE IVAN FLOREZ
GONZALEZ RUIZ CORDOBA LEDESMA BLANDON
SUBDIRECTORA DE
PROFESIONAL PROFESIONAL PLANEACIf)N, CONTROL Y SUBDIRECTOR JURIDICO
ESPECIALIZADO ESPECIALIZADO SEGUIMIENTO
ELABORO REVISO APROBO

Vigente a partir de
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*Investigacion de bienes MANDAMIENTO DE PAGO
*Medidas cautelares
Excepciones
(15 dias)
El deudor las presenta
1.1. SI 1.2 NO
[ Auto que resuelve ] AUTO SEGUIR ADELANTE
excepciones CON LA EJECUCION
[ Notificacion ]

/ Rechaza / / Favorable /
ot : Auto de liquidacion del crédito ]

uto que resuelve no . \

probaqdas o probadas UELAb Lt o

. ARCHIVO DEL PROCESO ,
parcialmente Traslado (3 dias)
Recurso de
reposicion El deudor objeta
SI NO SI NO
Remitirse al
[ Auto resuelve recurso ] punto 1.2. /Se aprueba o modifica la quuidacién/

/Niega las
suplicas

/Acepta Ias/
suplicas

Remitirse al
punto 1.2.

[ Avallo de bienes ]

El deudor objeta
NO SI

Auto resuelve
objeciones

AUDIENCIA DE REMATE [
Y/O ENTREGA DE BIENES

)
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1. CITACIONES, COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES.

1.1. Citacion via persuasiva.

CITACION VIA PERSUASIVA

Bogota D.C.

Sefior(a) es)

(NOMBRE DEL DEUDOR (A))
(Correo electroénico)
(Direccién)

(Ciudad)

Asunto: Citacion via persuasiva.

Reciba un cordial saludo,

Por medio de esta me permito comunicarle que el Consejo Profesional Nacional de
Ingenieria -Copnia recibid por parte de (Dependencia del Copnia que remite el

cobro), el (identificar el documento que constituye el titulo ejecutivo), el cual
impuso el pago (concepto del cobro) que se relaciona a continuacion:

OBLIGACION FECHA DE VALOR

Con el objeto de evitar mayores costos por intereses y gastos de cobro, lo invitamos a
que dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de la presente comunicacion, se
ponga en contacto con esta oficina con el fin de aclarar esta situacion y si es el caso,
efectuar el pago correspondiente, evitando asi el inicio ejecutivo.

Para el cobro de esta deuda, esta dependencia ha asignado a el (la) doctor (a) (indicar
nombre del funcionario) quien lo atendera.

Para cualquier informacion adicional favor escribir al correo electrénico
***@copnia.gov.co.

Cordialmente,

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Subdirector Juridico

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]
Revisd: [Nombre y apellidos - Cargo]

©

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA .
Calle 78 N° 9 - 57 - Teléfono: 601 3220102 - Bogota D.C. icontec
email: contactenos@copnia.gov.co
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1.2. Citacion notificacion personal.

CITACION

Bogota D.C.,

Sefior(a) es)

(NOMBRES Y APELLIDOS DEL DEUDOR (A))
(Correo electroénico)

(Direccién)

(Ciudad)

Referencia: Citacion para notificacion del mandamiento de pago librado en su
contra en el Proceso de Cobro Coactivo con radicado [Ejemplo: PCC-SJ-2021-
0001].

Cordial saludo:

Sirvase comparecer ante la Subdireccién Juridica del Consejo Profesional Nacional de
Ingenieria -Copnia, en horas habiles de oficina, dentro de los diez (10) dias siguientes a
la fecha de la presente comunicacion, para efectos de la notificacion personal del
mandamiento de pago librado el [dia] de [mes en letras] del [afio].

Se le advierte que de no comparecer dentro del término fijado, el mandamiento de pago
se le notificara por correo. (Cuando la notificacion del mandamiento ejecutivo se haga
por correo, debera informarse de ello por cualquier medio de comunicacion del lugar; la
omision de esta formalidad, no invalida la notificacion efectuada, conforme a lo dispuesto
en el articulo 565, 566 y 826 del Estatuto Tributario).

Del mismo modo, es importante senalar que para efectos de la notificacion personal, el
interesado deberad acreditar la calidad con la que actia y portar documentos de
identificacion personal.

Cordialmente,

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Subdirector Juridico

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]
Revisd: [Nombre y apellidos - Cargo]
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1.3. Diligencia de notificacion personal.

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
SUBDIRECCION JURIDICA

DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL
Proceso de Cobro Coactivo con radicado [Ejemplo: PCC-S]J-2021-0001]

El suscrito funcionario de la Subdireccion Juridica hace constar que siendo las (hora)
horas del [dia] de [mes en letras] del [afio], concurrié ante este despacho, el sefior
(NOMBRES Y APELLIDOS DEL NOTIFICADO), quien se identificd con la cédula de
ciudadania (niimero) para notificarse personalmente del mandamiento de pago emitido
el [dia] de [mes en letras] del [afno]. Se procede en la diligencia efectuandose la
entrega en copias del aludido acto administrativo en (nimero) folios, advirtiéndose que
contra el mismo no procede recurso alguno en via administrativa por tratarse de un acto
de tramite.

Suscribe:

El notificado,

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL NOTIFICADO]
(Identificacion)

El notificador,

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Cargo

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]
Revisd: [Nombre y apellidos - Cargo]
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1.4. Notificacion por correo.

NOTIFICACION POR CORREO

Bogota D.C.,

Sefior(a) es)

(NOMBRES Y APELLIDOS DEL(A) NOTIFICADO (A))
(Correo electroénico)

(Direccién)

(Ciudad)

Referencia. Notificacion por correo del mandamiento de pago librado en contra
de (nombre y apellidos del deudor) en el Proceso de Cobro Coactivo con
radicado [Ejemplo: PCC-SJ-2021-0001].

El Subdirector Juridico, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 565 y siguientes
del Estatuto Tributario, se permite NOTIFICAR por CORREO, el contenido del
mandamiento de pago en contra de (nombres y apellidos del notificado), a la
direccion que aparece registrada en la presente actuacion administrativa.

Se adjunta copia del mandamiento de pago en (nimero) folios.

Contra dicha decisidon no proceden recursos.

La presente notificacion se entiende surtida al finalizar el dia siguiente al de la entrega

de esta comunicacion en el lugar de destino y/o acuse de recibo a través de correo
electrénico, de conformidad con lo establecido en el Estatuto Tributario.

Cordialmente,

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Subdirector Juridico

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]
Revisd: [Nombre y apellidos - Cargo]
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2. ACUERDO DE PAGO.

2.1. Acuerdo de pago.
ACUERDO DE PAGO [indicar el consecutivo] DE [indicar el afo]

ENTRE EL CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA Y
(DEUDOR (A) - Persona juridica o Natural) IDENTIFICADA CON (Cédula o Nit)
EN EL PROCESO DE COBRO (COACTIVO/PERSUASIVO) CON RADICADO [Ejem-

plo: PCP-SJ-2021-0001 o PCC-SJ-2021-0001]

La Subdireccidon Juridica del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria — COPNIA, en
ejercicio de las funciones asignadas por la Resolucién 362 de 2016 y dando cumplimiento
al Manual de Procedimiento de Recaudo de Cartera, v,

CONSIDERANDO

Que (Dependencia que sanciona o emite resolucion de pago) del Consejo Profe-
sional Nacional de Ingenieria - COPNIA adelantd el proceso (indicar el tipo de pro-
ceso) radicado (radicado del proceso) en contra de (Deudor(a)). En dicho proceso se
impuso la (sancion, multa u obligaciéon de pago) correspondiente a (valor en le-
tras) (valor en nimeros).

Que (deudor (a)), el [dia] de [mes en letras] del [afio] radico propuesta de Acuerdo
de Pago, en la cual describe: (realizar un recuento de lo expuesto en la solicitud y los
términos en que se propone que se realice el Acuerdo de Pago).

En este orden, el Manual de Procedimiento de Recaudo de Cartera del Consejo
Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA, define el Acuerdo de Pago como el convenio
celebrado entre esta Entidad y el deudor en el que se pacta la forma de pago de la
obligacién, que se celebrara en cualquier etapa del proceso de cobro; actividades a cargo
de la Subdireccién Juridica.

Asi mismo establece que ante la solicitud se verificara que se cumpla con lo indicado en
el articulo 559 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo 43 de la Ley 1111 de
2006, y que el escrito debera contener los siguientes datos:

i) Valor total de la obligacion que incluya los respectivos intereses que concurran

i) Concepto

iif) Plazo y los términos para su cumplimiento

iv) Forma de pago

v) Calidad en la que actua el peticionario

vi) La persona juridica, debera adjuntar Certificado de Existencia y Representacion
Legal.

vii) Garantia ofrecida con su respectivo avallo (si fuere el caso).

*Certificado de Libertad y tradicion (inmueble).

Conforme con lo anterior, se tiene que el Acuerdo de Pago, en el que se pretende
cancelar una obligaciéon a favor del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA
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en etapa de (cobro persuasivo o coactivo), es procedente en aplicacién a los
principios de la Funcidon Administrativa, en especial a los de economia y eficacia
contenidos en el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia, en concordancia
con los principios previstos en el Articulo 3 de la Ley 1437 de 2011, Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, los cuales predican
que se tendran en cuenta las normas del procedimiento para agilizar las decisiones, que
los procedimientos se adelanten en el menor tiempo y con el uso eficiente de los
recursos, al igual que deben lograr su finalidad, removiendo de oficio obstaculos que se
puedan presentarse.

Asi las cosas, dando cumplimiento a la normatividad que rige esta actividad, acorde con
las diligencias de cobro (persuasivo o coactivo) adelantadas y la manifestacion de
(Deudor (a)) de pagar la (multa u obligacion) con los respectivos intereses causados
con el cumplimiento de los requisitos exigidos; la Subdireccién Juridica encuentra
procedente establecer un Acuerdo de Pago con (Deudor (a)), conforme a las cuotas
propuestas, advirtiendo que, si se llegase a presentar mora en (dos (2) cuotas o mas)
de las establecidas en Acuerdo de Pago suscrito o cualquier otro de los términos
establecidos, se podra hacer el cobro total de la obligacién pendiente, haciendo uso de
la cldusula aceleratoria, la cual se incluird en el Acuerdo de Pago.

En mérito de lo expuesto, el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA,
suscribird Acuerdo de Pago con (Deudor (a)) identificado con (cédula de ciudadania
o Nit). Por lo tanto, las partes,

ACUERDAN:

PRIMERO: Otorgar a (Deudor (a)) identificado con (cédula de ciudadania o nit),
el beneficio de Acuerdo de Pago, lo cual no constituye novacion de la obligacién, que se
regira por las clausulas del presente documento. El Acuerdo de Pago recae sobre la
siguiente obligacién:

(Discriminar la obligacion junto con los respectivos intereses, el titulo ejecutivo y demadas
que sirvan para identificar el origen de la obligacion y su valor total).

SEGUNDO: Declarar que, en virtud del presente acuerdo, el valor adeudado por (Deu-
dor (a)) identificado con la (cédula de ciudadania o nit), entre el capital y los intere-
ses, asciende a la suma de (valor en letras) (valor en nimeros). Esté valor fue
proyectado de conformidad con la tasa de interés comercial establecida por la Superin-
tendencia Financiera de Colombia, desde (sefalar la fecha desde que se empiezan
a contabilizar los intereses) hasta el (fecha final), fecha de liquidacion de la obliga-
cion.

TERCERO: Que (Deudor (a)) identificado con la (cédula de ciudadania o nit), se com-
promete a (especificar en que consiste el compromiso que se adquiere para que se tenga
como vaélido el acuerdo que se suscriba).

Paragrafo: Para que el presente Acuerdo de Pago tenga plena validez, la (Deudor (a))
identificado con la (cédula de ciudadania o nit), debe realizar el pago en la fecha
indicada, de no ser asi, sera revocado. Para la verificacion del pago se anexara el recibo
de pago o consignacién debidamente expedido.
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CUARTO: PLAZOS Y CUOTAS. (Especificar en que consiste el acuerdo, forma de pago,
cuotas, plazos, ect.), (Deudor (a)) se obliga a pagar en (nimero de cuotas acorda-
das), cada una por valor de (valor en letras) (valor en numeros), que se pactan
segun la siguiente proyeccion de pagos:

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - Copnia
NIT 800.214.417-9

DATOS DEL DEUDOR

Nombre

Cédula de ciudadania
o Nit

Proceso
Direccion
Correo electrénico

Namero celular o te-
Iéfono de contacto

PROYECCION DE PAGOS A CORTE (INDICAR FECHA DE LA LIQUIDACION)

CUOTA FECHA DE PAGO VALOR CUOTA SALDO OBLIGACION
Valor total _c!e la obli- N/A N/A
gacion

Al suscribir el
Acuerdo de Pago

1

Paragrafo: De la proyeccion anterior, cada pago sera imputado a la obligacién de ma-
nera proporcional tanto al saldo de capital como al saldo de los intereses.

QUINTO: Los pagos los efectuara (DEUDOR (A)) por medio de consignacién o
transferencia en la cuenta (sefalar la cuenta donde se realizara los pagos) a
nombre del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria — Copnia. De esta consignacion
o transferencia, debera enviar copia a la Subdireccion Juridica al correo electrénico
notificacionesjudiciales@copnia.gov.co, indicando el nombre del (la) deudor (a),
identificacion, el nimero del acuerdo de pago y el nimero de la cuota.

Paragrafo: Antes de pagar la Ultima cuota, el deudor (a) debera solicitar el resumen de
la aplicacidon de los pagos ejecutados, con el fin de determinar el monto real de la Ultima
cuota, la cual deberd pagar en la ultima fecha establecida en esta facilidad de pago, de
no hacerlo deberd cancelar los intereses moratorios correspondientes que establece la
Ley 1066 de 2006.

©
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SEXTO: EFECTOS. Una vez perfeccionada la presente facilidad de pago con las firmas
de los que en ella intervienen, el Copnia suspenderd toda acciéon de cobro por esta
obligacién en contra del (la) DEUDOR (A) y reanudara las acciones de cobro en caso de
que se configure causal de incumplimiento.

SEPTIMO: INCUMPLIMIENTO. En caso de incumplimiento por Deudor (a)), de (dos
(2) cuotas o mas) o cualquier otro de los términos establecidos en los articulos
precedentes para la realizacion y acreditacion de los pagos, la Entidad dejara sin efecto
la facilidad otorgada y podra hacer el cobro total de la obligacién pendiente a la cual se
aplicara los intereses moratorios que establece la Ley 1066 de 2006, en uso de la
clausula aceleratoria, y por medio de cobro por jurisdicciéon coactiva, teniendo en cuenta
que el presente documento presta mérito ejecutivo.

OCTAVO: CONTROL Y SEGUIMIENTO. El control y seguimiento al cumplimiento de la
presente facilidad de pago sera ejercido por la Subdireccidn Juridica.

NOVENO: CESION. La presente facilidad no podra ser cedida o negociada por ninguna
de las partes, sin autorizacién previa del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria -
COPNIA.

Como muestra de aprobacion, se firma por los intervinientes, a los [dia] de [mes en
letras] del [afo].

Por el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria — COPNIA,

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Subdirector Juridico

El (La) deudor (a),

(NOMBRE DEL DEUDOR (A))
(identificacion)

©
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3. AUTOS.

3.1. Auto que decreta medidas cautelares.

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
SUBDIRECCION JURIDICA

AUTO
“Por medio del cual se decreta medidas cautelares en el Proceso de Cobro radi-
cado [Ejemplo: PCP-S]-2021-0001]"

[Ciudad, dia en letras (dia en nimeros) de (mes) del ano en numeros].

El suscrito Subdirector Juridico del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA,
en ejercicio de las funciones asignadas, en uso la prerrogativa establecida en el Articulo 98
del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo — Ley 1437
de 2011, y demas normas concordantes y complementaras, y previas las siguientes,

CONSIDERACIONES

Que la Subdireccién Juridica libr6 Mandamiento de Pago el [dia] de [mes en letras] del
[afio], dentro del presente proceso de Cobro Coactivo que se adelanta en contra de
(Deudor (a)) identificado con (cedula de ciudadania o nit), por (sancidn
disciplinaria o multa o la obligacion que corresponda) originada por (indicar el
origen de la obligacién), por valor de (valor en letras y valor en numeros) a favor
del Copnia.

Que el Mandamiento de Pago fue notificado (personalmente, por correo o por aviso) al
(deudor o apoderado) el [dia] de [mes en letras] del [afio].

Que se realizd indagacion de los bienes en cabeza del ejecutado (a) a través de las bases
de datos con las que cuenta, para lo cual también ofici6 a las entidades pertinentes,
encontrandose como bienes de propiedad del ejecutado(a) el siguiente (o siguientes)
(identificacion clara y completa del bien, Matricula Inmobiliaria/ Matricula
Automotriz/ Cuenta o Depdsito Bancario), ubicado en (direccion completa), razon
por la que se solicitd informacion a (entidad que informo sobre los bienes a nhombre
del ejecutado), con el fin de confirmar la titularidad y posibles afectaciones al derecho
de dominio.

De conformidad con el articulo 837 del Estatuto Tributario en concordancia con el articulo
599 del Codigo General de Proceso, es procedente decretar el embargo y secuestro del
bien(es) antes identificado(s), como medida cautelar.

En mérito de lo expuesto este Despacho,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Ordenar el embargo y secuestro del(os) siguiente(s) bien(es) de
propiedad de (nombre ejecutado) identificado con (cedula de ciudadania o nit):
(identificacion clara y completa del bien, matricula inmobiliaria / cuenta o
depdsito bancario), ubicado en (direccion completa).

Pagina [nimero] de [nimero]

Documento con firma digital. Lo cual garantiza su plena validez juridica y pobatoria. Ley 527 de 1999.
Para verificar la firma digital, consulte las propiedades del documento original en formato .pdf.
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Para lo cual se limita el valor de la medida a la suma de (valor del embargo en letras y
numeros), de conformidad con lo establecido en el articulo 838 del del Estatuto Tributario
Nacional y el articulo 599 del Cédigo General de Proceso.

En caso de tratarse de una copropiedad, propiedad mancomunada o cualquier otra clase
de titulacion, en la que se compartan derechos de propiedad entre varias personas,
respecto del inmueble antes identificado, la medida se limitara en la cuota y porcentaje
correspondiente al citado ejecutado(a).

ARTICULO SEGUNDO: Librese los oficios correspondientes a las oficinas competentes
para que se registren los embargos.

ARTICULO TERCERO: Contra el presente acto no procede recurso alguno, de conformidad
con lo establecido en el articulo 833-1 del Estatuto Tributario Nacional.

CUMPLASE,

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Subdirector Juridico

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]
Revisd: [Nombre y apellidos - Cargo]

Pagina [nimero] de [nimero]
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3.2. Auto por el cual se libra mandamiento de pago.

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
SUBDIRECCION JURIDICA

AUTO
“Por medio del cual se libra Mandamiento de Pago en el Proceso de Cobro Coac-
tivo radicado [Ejemplo: PCP-SJ-2021-0001]"

[Ciudad, dia en letras (dia en nimeros) de (mes) del afio en nimeros].

La Subdireccién Juridica del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA, en ejer-
cicio de facultades previstas en la Ley 1066 de 2006, el Decreto 4473 de 2006, Ley 842 de
2003 y demas normas concordantes y complementarias, y en uso de las funciones asigna-
das y dando cumplimiento al Manual de Procedimiento de Recaudo de Cartera,

CONSIDERANDO

Que la (dependencia que sanciona o impone la obligacion) del Consejo Profesional
Nacional de Ingenieria -Copnia, mediante (indicar el documento que constituye el ti-
tulo ejecutivo), impuso (sancion, multa o la obligacién), por valor de (valor en le-
tras y nimeros).

Que verificado los requisitos para proceder a exigir la obligacion, se encuentran cumplidos.

Que a la fecha, el (la) deudor (a) no ha acreditado el pago por valor de (valor en letras
y numeros), mas los intereses causados desde que la obligacion se hizo exigible, [dia]
de [mes en letras] del [afo], y hasta que se efectué el pago total de la misma.

Que (indicar el documento que constituye el titulo ejecutivo), reline los requisitos
legales y constituye titulo ejecutivo por encontrarse debidamente ejecutoriado y emanara
de una obligacidn, clara, expresa y exigible.

En mérito de lo expuesto este Despacho,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Librar mandamiento de pago a cargo de (Deudor (a)) identificado
con (cédula de ciudadania o nit) a favor del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria
— Copnia, por valor de (valor en letras y en nameros), mas los intereses causados
desde que la obligacion se hizo exigible, [dia] de [mes en letras] del [afio], y hasta
gue se efectle el pago total de la misma. Conforme a lo expuesto en la parte motiva del
presente acto.

ARTICULO SEGUNDO: Notificar el contenido del presente mandamiento de pago, remi-
tiendo para el efecto citacién a (Deudor (a)), para que comparezca ante la Subdireccién
Juridica del Copnia, ubicada en la Calle 78 No. 9-57 de la ciudad de Bogota, dentro del
término de diez (10) dias, contados a partir del recibo de la citacion, con el fin de notificarse
personalmente del presente mandamiento de pago. Vencido este término sin que haya sido

Pagina [nimero] de [nimero]
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posible efectuar la notificacidon personal, se procedera a realizar la notificacion por correo
certificado conforme a lo dispuesto en el articulo 826 del Estatuto Tributario.

ARTICULO TERCERO: El deudor deberd cancelar la suma de (valor en letras y nime-
ros), mas los intereses de mora causados desde que se hizo exigible la presente obligacion
y hasta la cancelacién de esta. Lo anterior, dentro de los quince (15) dias siguientes a la
notificacién, término dentro del cual también podran proponerse las excepciones estable-
cidas en los articulos 830 y 831 del Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO CUARTO: Continuar con la investigacion de los bienes que posea el deudor y
en caso de que no existan medidas cautelares o estas sean insuficientes, ordenar el em-
bargo de los bienes muebles e inmuebles, saldos bancarios, depdsitos de ahorros, titulos
de contenido crediticio y demas valores cuyo beneficiario sea el deudor.

ARTICULO QUINTO: Contra el presente acto administrativo no procede recurso alguno,
conforme a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 833-1 del Estatuto Tributario.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Subdirector Juridico

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]
Revisd: [Nombre y apellidos - Cargo]

Pagina [nimero] de [nimero]
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3.3. Auto por medio del cual se resuelve excepciones.

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
SUBDIRECCION JURIDICA

Auto por medio del cual se resuelve excepciones presentadas en el Proceso de
Cobro Coactivo con radicado [Ejemplo: PCC-SJ-2021-0001]

El Subdirector Juridico del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria -COPNIA- en uso de
las facultades conferidas por el articulo 832 del Estatuto Tributario y, en especial, las
contenidas en el Manual de Funciones XXXXXXXXXXXXXXX y, previos los siguientes:

1. ANTECEDENTES.
<En este acapite se debe relatar de forma clara, completa y precisa lo siguiente:

1. El documento por medio del cual se remitié a la Subdireccién Juridica susceptible
de cobro.

2. Los numeros y fechas de los actos administrativos que conforman el titulo ejecutivo,
asi como la causa de la sancion impuesta.

3. El nombre completo del ejecutado, documento de identidad y el valor que se le
cobra en letras y numeros.

4, La relacion de la(s) constancia(s) de ejecutoria, indicando la oficina que la expide y
la fecha en que se entienden ejecutoriadas.

5. La fecha en que se libré mandamiento de pago, relacion de la totalidad de los actos
procesales utilizados para lograr la notificacion del citado mandamiento.

6. La fecha y la descripcion de quien propone las excepciones, es decir, si las propone
a nombre propio, por intermedio de apoderado. >

2. LA EXCEPCION PROPUESTA.

<En este acapite se realizara una narracion precisa y concreta de la(s) excepciones
propuesta(s), desarrollando en ella(s) la totalidad de los fundamentos de hecho y de
derecho utilizados por el excepcionante para probar los puntos en controversia.>

3. CONSIDERACIONES.

<En este punto se debe asumir el conocimiento exacto y profundo de las excepciones
formuladas, detallando la totalidad de las normas y el contenido jurisprudencial que utilice
el sustanciador para compartir o desestimar las excepciones presentadas. >

En mérito de lo expuesto, el Subdirector Juridico,
RESUELVE:

PRIMERO: Declarar <NO> probada la excepcién de (excepciéon propuesta o
excepcion que se falla) propuesta por (apoderado, curador o ejecutado) del(a)
sefor(a): (ejecutado) identificado con (cédula de ciudadania, nit o cédula de
extranjeria) (nimero) dentro del proceso radicado (consecutivo del proceso) de
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conformidad con las consideraciones realizadas en la parte motiva de la presente
providencia.

SEGUNDO: En consecuencia, (Ordenar seguir adelante con la ejecucién o el archivo
del expediente y el levantamiento de las medidas cautelares decretadas, segin
corresponda).

TERCERO: Notifiquese al ejecutado de conformidad con lo preceptuado en los articulos
565 del Estatuto Tributario, advirtiéndole que contra la misma procede el Recurso de
Reposicion ante la Subdireccidn Juridica dentro del mes siguiente a su notificacion (articulo
834 del Estatuto Tributario).

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Subdirector Juridico

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]
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3.4. Auto por el cual se ordena seguir adelante con la ejecucion.

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
SUBDIRECCION JURIDICA

AUTO [indicar el nimero del auto)

“Por medio del cual se ordena seguir adelante con la ejecucién en el Proceso de
Cobro Coactivo con radicado [Ejemplo: PCP-SJ-2021-0001 o PCP-SJ-2021-0001]"

[Ciudad, dia en letras (dia en nimeros) de (mes) del afio en nimeros].

El suscrito Subdirector Juridico del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA,
en uso de las facultades legales y en especial de las conferidas en el articulo 830 del
Estatuto Tributario, en concordancia con la prerrogativa establecida en el Articulo 98 del
Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo - Ley 1437 de
2011, y demas normas concordantes y complementaras, y previas las siguientes,

CONSIDERACIONES

Que la Subdireccion Juridica, adelanta el Proceso Administrativo de Cobro Coactivo en con-
tra de (nombre del obligado), para obtener el pago de la siguiente suma:

(Relacionar la suma que se adeuda y el origen de la obligacion).

Que se libré Mandamiento de Pago dentro del Proceso de Cobro Coactivo el [dia] de [mes
en letras] del [afo] a cargo de (nombre del obligado: del representante legal y la
persona juridica que representa /el ciudadano), identificado (a) con (NIT/cédula
de ciudadania) por el no pago de la obligaciéon contenida en la (Resolucion/Contribu-
cion/auto/sentencia, fallo, ect.) proferida el el [dia] de [mes en letras] del [afio]
por (Secretaria Seccional/Oficina de Control Interno Disciplinario/Juzgado/Tri-
bunal, ect).

Que el Mandamiento de Pago, se notifico (forma de notificacion: personal o por co-
rreo, notificaciéon por aviso o diario de amplia circulacion) a (nombre del repre-
sentante legal y la persona juridica que representa/persona) el [dia] de [mes en
letras] del [afio], segun consta en (el acta de notificacion personal o prueba de
entrega del oficio de notificacion por correo, notificacion por aviso o publicacion
en diario de amplia circulacién), la cual obra en el expediente.

Que trascurrido el término legal para que el deudor ejerciera su derecho a la defensa a
través de la presentacion de excepciones al mandamiento de pago o realizara el pago de
la obligacidn en atencion a lo dispuesto en el articulo 830 del Estatuto Tributario, no realiz
manifestacion alguna; asi mismo que, el documento base del recaudo, es decir, el Manda-
miento de Pago, relune los requisitos legales y presta mérito ejecutivo; por lo tanto, es
procedente continuar con la ejecucién en aplicacion del articulo 836 de la misma codifica-
cion, que dispone:

"ARTICULO 836. ORDEN DE EJECUCION. Si vencido el término para excepcionar no se hubie-
ren propuesto excepciones, o el deudor no hubiere pagado, el funcionario competente proferira
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resolucion ordenando la ejecucion y el remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra
esta resolucién no procede recurso alguno.

PARAGRAFO. Cuando previamente a la orden de ejecucion de que trata el presente articulo, no
se hubieren dispuesto medidas preventivas, en dicho acto se decretara el embargo y secuestro
de los bienes del deudor si estuvieren identificados; en caso de desconocerse los mismos, se
ordenara la investigacion de ellos para que una vez identificados se embarguen y secuestren y se
prosiga con el remate de los mismos.”

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: ORDENAR seguir adelante con la ejecucién en contra de (nombre
del obligado: del representante legal y la persona juridica que representa/el ciu-
dadano), identificado (a) con (NIT/cédula de ciudadania) por el no pago de la obli-
gacion contenida en la (Resoluciéon/Contribuciéon/auto/sentencia, fallo, ect.) profe-
rida el el [dia] de [mes en letras] del [afio] por (Secretaria Seccional/Oficina de
Control Interno Disciplinario/Juzgado/Tribunal, ect), por el valor de (suma en le-
tras) ($ suma en nimero).

ARTICULO SEGUNDO: ORDENAR liquidar el crédito, junto con los intereses causados y
las costas.

ARTICULO TERCERO: ORDENAR el remate de bienes.

ARTICULO CUARTO: ORDENAR la aplicacion de los Titulos de Depdsito Judicial, que ha-
yan sido aportados con ocasion del Proceso de Cobro Coactivo radicado [Ejemplo: PCP-
SJ-2021-0001 o PCP-SJ-2021-0001], previo fraccionamiento de estos, si a ello hubiere
lugar.

ARTiIcuLO QUINTO: COMUNICAR al representante legal del deudor el contenido de este
Acto Administrativo, remitiendo para el efecto copia de esta, e informandole que contra
esta decision no procede recurso alguno, de conformidad con el articulo 836 del Estatuto
Tributario.

*También es procedente ordenar: la investigacion de bienes y cuentas del deudor (a) y

posterior embargo y secuestro/o el decreto de embargo y secuestro de bienes identifica-
dos. (Paragrafo, Articulo 836 del Estatuto Tributario). *

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Subdirector Juridico

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]
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3.5. Auto que liquida el crédito y las costas del proceso.

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
SUBDIRECCION JURIDICA

AUTO [indicar el nimero del auto)

“"Por medio del cual se liquida el crédito y las costas en el Proceso de Cobro Coac-
tivo con radicado [Ejemplo: PCP-S]J-2021-0001 o PCP-SJ-2021-0001]"

[Ciudad, dia en letras (dia en nimeros) de (mes) del afio en nimeros].

El suscrito Subdirector Juridico del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA,
en uso de las facultades legales y en especial de las conferidas en el articulo 836-1 del
Estatuto Tributario, el Cédigo General del Proceso, en concordancia con la prerrogativa
establecida en el Articulo 98 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Conten-
cioso Administrativo — Ley 1437 de 2011, y demas normas concordantes y complementa-
ras, y previas las siguientes,

CONSIDERACIONES

Que la Subdirecciéon Juridica, adelanta el presente Proceso Administrativo de Cobro Coac-
tivo en virtud de la prerrogativa otorgada a la administracion para el cobro de deudas a su
favor sin necesidad de acudir ante los jueces, garantizando que el deudor conozca el valor
o el monto de la obligacidon debida y que cuente con medios reales para participar y si lo
considera se oponga a dicho cobro.

Que se libré Mandamiento de Pago dentro del Proceso de Cobro Coactivo el [dia] de [mes
en letras] del [afio] a cargo de (nombre del obligado: del representante legal y la
persona juridica que representa /el ciudadano), identificado (a) con (NIT/cédula
de ciudadania) por el no pago de la obligaciéon contenida en la (Resolucion/Contribu-
cion/auto/sentencia, fallo, ect.) proferida el el [dia] de [mes en letras] del [afio]
por (Secretaria Seccional/Oficina de Control Interno Disciplinario/Juzgado/Tri-
bunal, ect).

Que el Mandamiento de Pago, se notifico (forma de notificacion: personal o por co-
rreo, notificaciéon por aviso o diario de amplia circulacion) a (nombre del repre-
sentante legal y la persona juridica que representa/persona) el [dia] de [mes en
letras] del [afio], segun consta en (el acta de notificacion personal o prueba de
entrega del oficio de notificacion por correo, notificacion por aviso o publicacion
en diario de amplia circulacioén), la cual obra en el expediente.

Que trascurrido el término legal para que el deudor ejerciera su derecho a la defensa a
través de la presentacion de excepciones al mandamiento de pago o realizara el pago de
la obligacién en atencion a lo dispuesto en el articulo 830 del Estatuto Tributario, no realizo
manifestacién alguna.

En consecuencia, el [dia] de [mes en letras] del [afio] se profiri6 Auto que ordend
seguir adelante la ejecucion, donde en su articulo Segundo de la parte resolutiva dispuso
liquidar el crédito, junto con los intereses causados y las costas. Por lo tanto, es procedente
liqguidar el crédito y las costas si hubiere lugar a ellas, con corte al [dia] de [mes en
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letras] del [afo] (fecha del auto que ordend seguir adelante la ejecucién), advir-
tiendo que los intereses continlian causandose hasta el pago total de la obligacién:

LIQUIDACION DEL CREDITO
TiTuLO FECHA CONCEPTO TOTAL

Intereses al [dia] de [mes en letras] del [afio] -
Costas procesales -

TOTAL -

La presente informacidn se extrae de la tabla de liquidacidon anexa a las presentes diligen-
cias.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: LIQUIDAR EL CREDITO dentro del Proceso de Cobro Coactivo
con radicado [Ejemplo: PCP-SJ-2021-0001 o PCP-SJ-2021-0001], adelantando en
contra de (nombre del obligado: del representante legal y la persona juridica que
representa/el ciudadano), identificado (a) con (NIT/cédula de ciudadania), por
el no pago de la obligacion contenida en la (Resolucion/Contribucion/auto/sentencia,
fallo, ect.) proferida el el [dia] de [mes en letras] del [afio] por (Secretaria Seccio-
nal/Oficina de Control Interno Disciplinario/Juzgado/Tribunal, ect), fijando la obli-
gacion en la suma de (suma en letras) ($ suma en nimero), que corresponde al valor de
la obligacidon mas los intereses que se causaron desde que la obligacidon se hizo exigible
hasta el [dia] de [mes en letras] del [afio].

ARTICULO SEGUNDO: ADVERTIR al deudor que los intereses se causaran y liquidaran
diariamente hasta la fecha del pago total de la obligacion.

ARTICULO TERCERO: CORRER TRASLADO de la liquidacién al deudor, por el término
de tres (3) dias, para que formule las objeciones que considere pertinentes, de conformi-
dad con el articulo 446 del Codigo General del Proceso, para lo cual el expediente perma-
necerda a su disposicion. También sera procedente que el deudor cancela la obligacion.
Vencido el término anterior, se aprobara la presente liquidacion o la que resulte luego de
resolver objeciones.

ARTICULO CUARTO: Contra esta decisién no procede recurso alguno.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Subdirector Juridico

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]
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3.6. Auto por el cual se resuelve objeciones presentadas a la liquidacién del
crédito y las costas.

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
SUBDIRECCION JURIDICA

AUTO [indicar el nimero del auto]

“Por medio del cual se (resuelve objeciones presentadas y se) (aprueba/modi-
fica) la liquidacion del crédito y las costas del [dia] de [mes en letras] del [afio]
en el Proceso de Cobro Coactivo con radicado [Ejemplo: PCC-SJ-2021-0001]"

[Ciudad, dia en letras (dia en nimeros) de (mes) del ano en numeros].

El suscrito Subdirector Juridico del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA,
en uso de las facultades legales y en especial de las conferidas en el articulo 836-1 del
Estatuto Tributario, el Cédigo de General del Proceso, en concordancia con la prerrogativa
establecida en el Articulo 98 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Conten-
cioso Administrativo — Ley 1437 de 2011, y demas normas concordantes y complementa-
ras, y previas las siguientes,

1. CONSIDERACIONES

Que la Subdireccién Juridica, adelanté el presente Proceso Administrativo de Cobro Coac-
tivo radicado [Ejemplo: PCP-SJ-2021-0001 o PCP-SJ-2021-0001] en contra de
(nombre del obligado: del representante legal y la persona juridica que repre-
senta /el ciudadano), identificado (a) con (NIT/cédula de ciudadania) por el no
pago de la obligacion contenida en la (Resoluciéon/Contribucion/auto/sentencia, fa-
llo, ect.) proferida el [dia] de [mes en letras] del [afio] por (Secretaria Seccio-
nal/Oficina de Control Interno Disciplinario/Juzgado/Tribunal, ect), la cual fue
debidamente notificada y ejecutoriada.

Que se ha adelantado el tramite coactivo, siendo el Ultimo acto el Auto del [dia] de [mes
en letras] del [afio], "Por medio del cual se liquida el crédito y las costas en el
Proceso de Cobro Coactivo con radicado [Ejemplo: PCP-S]J-2021-0001 o PCP-SJ]-
2021-0001]", el cual fue notificado por (correo electrénico/personalmente), a
(nombre del representante legal y la persona juridica que representa/persona)
el [dia] de [mes en letras] del [afo], segun consta en (el acta de notificacion per-
sonal o prueba de entrega del oficio de notificacion por correo o publicacion en la
pagina web), la cual obra en el expediente.

Que la liquidacion de crédito sefialada arrojé un valor total a pagar por capital, intereses y
costas de (suma en letras) ($ suma en niumero), lo cual se discrimina asi:
LIQUIDACION DEL CREDITO
TiTUuLO FECHA CONCEPTO TOTAL

Intereses al [dia] de [mes en letras] del [afio] -
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Costas procesales -

TOTAL -

Que vencidos los tres (3) dias habiles que sefala la norma para formular las objeciones a
que hubo lugar, estas [NO fueron presentadas/SI fueron presentadas en los si-
guientes términos: (...)]

[Si el deudor presentd objeciones se pasara a analizar el contenido de las mismas y se
emitird pronunciamiento al respecto.

Como se observa, las objeciones formuladas con relativas al estado de la cuenta
y el deudor acompaiié su escrito de la liquidaciéon alternativa donde precisa los
errores puntuales, por lo tanto se procedera a resolver lo que en derecho corres-
ponda, asi: (...)].

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

*Si el deudor presentd objeciones y estas NO reunen los requisitos para aceptarlas se
indicara:

ARTICULO PRIMERO: RECHAZAR POR IMPROCEDENTES las objeciones presentadas
por (nombre del obligado: del representante legal y la persona juridica que repre-
senta/el ciudadano), identificado (a) con (NIT/cédula de ciudadania), al Auto del
[dia] de [mes en letras] del [afo], "Por medio del cual se liquida el crédito y las
costas en el Proceso de Cobro Coactivo con radicado [Ejemplo: PCP-SJ-2021-0001
o PCP-S]-2021-0001]".

ARTICULO SEGUNDO: APROBAR y DEJAR EN FIRME, |a liquidacion de la obligacion y
las costas del proceso realizada mediante Auto del [dia] de [mes en letras] del [afio],
la cual fijo la deuda en un total de (suma en letras) ($ suma en nimero), lo cual
corresponde a: la obligacion por la suma de (suma en letras) ($ suma en niumero), los
intereses por valor de (suma en letras) ($ suma en nimero) y las costas ocasionadas
hasta el momento por valor de (suma en letras) ($ suma en nimero).

ARTICULO TERCERO: Contra el presente Auto no procede recurso alguno, segun lo pre-
ceptuado en el articulo 833-1 del Estatuto Tributario.

*Si el deudor presentd objeciones y estas SI reunen los requisitos para aceptarlas se in-
dicara:

ARTICULO PRIMERO: ACEPTAR POR PROCEDENTES las objeciones presentadas por
(nombre del obligado: del representante legal y la persona juridica que repre-
senta/el ciudadano), identificado (a) con (NIT/cédula de ciudadania), al Auto del
[dia] de [mes en letras] del [afio], "Por medio del cual se liquida el crédito y las
costas en el Proceso de Cobro Coactivo con radicado [Ejemplo: PCP-SJ-2021-0001
o PCP-SJ-2021-0001]".
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ARTICULO SEGUNDO: MODIFICAR la liquidacién de la obligacién y las costas del pro-
ceso realizada mediante Auto del [dia] de [mes en letras] del [afio], teniendo como
fecha de corte [dia] de [mes en letras] del [afio] la cual se determina para dicha fecha
en la suma total de (suma en letras) ($ suma en numero), lo cual corresponde a: la
obligacién por la suma de (suma en letras) ($ suma en namero), los intereses por
valor de (suma en letras) ($ suma en nimero) y las costas ocasionadas hasta el mo-
mento por valor de (suma en letras) ($ suma en niumero).

La presente informacion se extrae de la tabla de liquidacién anexa a las presentes diligen-
cias.

ARTICULO TERCERO: Contra el presente Auto no procede recurso alguno, segun lo pre-
ceptuado en el articulo 833-1 del Estatuto Tributario; o; Contra esta decision procede re-
curso de apelacion tnicamente en el evento en que resuelva una objecion o altere de oficio
la cuenta respectiva, acorde con lo dispuesto en el articulo 446 del Cédigo General del
Proceso.*

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Subdirector Juridico

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]

Pagina [nimero] de [nimero]

Documento con firma digital. Lo cual garantiza su plena validez juridica y pobatoria. Ley 527 de 1999.
Para verificar la firma digital, consulte las propiedades del documento original en formato .pdf.



( cornin :

Consejo Profesional Nacional de Ingenieria

4. RESOLUCIONES.

4.1. Resolucion por la cual se declara vigente el Acuerdo de Pago.

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
SUBDIRECCION JURIDICA

Resolucion **x*

“"Por la cual se declara vigente el Acuerdo de Pago (nimero del acuerdo) de
(afio) suscrito entre el Consejo Profesional Nacional De Ingenieria — Copnia y
(NOMBRE DEL DEUDOR (A) dentro del Proceso de Cobro radicado [Ejemplo:
PCC-S3-2021-0001]"

El Director General del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - Copnia en ejercicio de
la facultad que le otorga los numerales 11), 13), 14) y 20) del articulo 4 de la Resolucién
362 de 2016, modificado por el articulo 2 de la Resolucidn 795 de 2017, y el Manual
Especifico de Funciones y de Competencias Laborales vigentes, dando cumplimiento al
Manual de Procedimiento de Recaudo de Cartera, v,

CONSIDERANDO

Que la Oficina de (Dependencia que sanciona o emite resolucion de pago) del
Consejo Profesional Nacional de Ingenieria — Copnia adelantd el proceso (identificar el
tipo de proceso) radicado (consecutivo del proceso) en contra de (Deudor(a)). En
dicho proceso se impuso la (sancién, multa u obligacion de pago) correspondiente a
multa por valor de (valor en letras y nimeros).

Que (deudor (a)), el [dia] de [mes en letras] del [afio] radicé propuesta de Acuerdo
de Pago, en la cual describe: (realizar un recuento de lo expuesto en la solicitud y los
términos en que se propone que se realice el Acuerdo de Pago).

La anterior propuesta fue adoptada a través del Acuerdo de Pago (consecutivo del
acuerdo) de (afno) del [dia] de [mes en letras] del [afio], el cual hace parte integra
del presente acto administrativo. En dicho acto se concedié a (Deudor (a)) el plazo para
el pago de la multa y los intereses liquidados al (fecha cuando se adopto6 el acuerdo),
correspondiente a un total de (valor en letras y nimeros).

La proyeccion de pagos se determind de la siguiente manera:

SALDO
CUOTA FECHA DE PAGO VALOR CUOTA OBLIGACION
Valor total de la
obligacién N/A N/A

Al suscribir el
Acuerdo de Pago
(Si hay al
momento)

1
2
3
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De esta proyeccién, se acordd que cada pago sera imputado a la obligacion de manera
proporcional tanto al saldo de capital como de los intereses comerciales.

Que el Manual de Procedimiento de Recaudo de Cartera del Consejo Profesional Nacional
de Ingenieria - COPNIA, define el Acuerdo de Pago como el convenio celebrado entre esta
Entidad y el deudor en el que se pacta la forma de pago de la obligacién que se puede
celebrar en cualquier etapa del cobro.

Que en el acto denominado Acuerdo de Pago (consecutivo del acuerdo) de (afio), con
el cual se pretende cancelar la obligacién a favor del Consejo Profesional Nacional de
Ingenieria — Copnia en etapa de cobro (persuasivo o coactivo), se observa que establece
una obligacién clara, expresa y exigible, y que el deudor (a) dio cumplimiento con la
condicidn a la cual se encontraba sujeta su suscripcion.

Conforme lo expuesto, el Acuerdo de Pago (consecutivo del acuerdo) de (aio) , es
procedente aceptarlo y declararlo vigente, en aplicacion a los principios de la Funcién
Administrativa, en especial a los de economia y eficacia contenidos en el articulo 209 de la
Constitucién Politica de Colombia, en concordancia con los principios previstos en el articulo
3 de la Ley 1437 de 2011, Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. Principios que predican de la administracién, que se tendran en cuenta las
normas del procedimiento para agilizar las decisiones, que los procedimientos se adelanten
en el menor tiempo y con el uso eficiente de los recursos, al igual que deben lograr su
finalidad, removiendo de oficio obstaculos que se puedan presentar.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Declarar vigente el Acuerdo de Pago (consecutivo del acuerdo)
de (afo) suscrito el [dia] de [mes en letras] del [afio], a través del cual se le concedid
a (nombre del deudor (a)), identificado con (cédula o nit), el beneficio de Acuerdo de
Pago, lo cual no constituye novacion de la obligacidon, que se regira por las clausulas
pactadas en el referido acto y recae sobre la siguiente obligacion:

(Discriminar la obligacion junto con los respectivos intereses, el titulo ejecutivo y demads
que sirvan para identificar el origen de la obligacion y su valor total).

Paragrafo: El Acuerdo de Pago (consecutivo del acuerdo) de (afio), hace parte integra
del presente acto administrativo.

ARTICULO SEGUNDO: Declarar que, en virtud del Acuerdo de Pago (consecutivo del
acuerdo) de (afno), el valor adeudado por (nombre del deudor (a)), identificado con
(cédula o nit), entre el capital y los intereses, asciende a la suma de (valor en letras y
numeros). Esté valor fue proyectado de conformidad con la tasa de interés comercial
establecida por la Superintendencia Financiera de Colombia, desde la fecha de ejecutoria
del acto administrativo que impone la (sancion, multa u obligaciéon) hasta el (fecha
del acuerdo de pago), fecha de liquidacion de la obligacion.

ARTICULO TERCERO: PLAZOS Y CUOTAS. (Especificar en que consiste el acuerdo,
forma de pago, cuotas, plazos, ect.).
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Paragrafo: Cada pago sera imputado a la obligacion de manera proporcional tanto al saldo
de capital como al saldo de los intereses comerciales.

ARTICULO QUINTO: Los pagos, los efectuara el (Deudor(a)) por medio de consignacion
o transferencia en la cuenta (sefalar la cuenta donde se realizara los pagos) a
nombre del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria — Copnia. Los pagos seran
acreditados conforme los términos del Acuerdo de Pago (consecutivo del acuerdo) de
(afo).

Paragrafo: Antes de pagar la Gltima cuota, el DEUDOR(A) debera solicitar el resumen
de la aplicaciéon de los pagos ejecutados, con el fin de determinar el monto real de la dltima
cuota, la cual debera pagar en la ultima fecha establecida en la facilidad de pago, y de no
hacerlo, debera cancelar los intereses moratorios correspondientes que establece la Ley
1066 de 2006.

ARTICULO SEXTO: EFECTOS. El Copnia suspenderd toda accidn de cobro por esta
obligacién en contra del DEUDOR(A) y reanudara las acciones de cobro en caso de que
se configure causal de incumplimiento.

ARTICULO SEPTIMO: INCUMPLIMIENTO. En caso de incumplimiento por (Nombre del
deudor) (Nombre del deudor (a), identificado con (cédula o nit), de (dos (2) cuotas o
mas) o cualquier otro aspecto de los términos establecidos en los articulos precedentes
para la realizacion y acreditacion de los pagos, la Entidad dejara sin efecto la facilidad
otorgada y podra hacer el cobro total de la obligacidon pendiente a esa fecha, a la cual se
aplicara los intereses moratorios que establece la Ley 1066 de 2006, en uso de la clausula
aceleratoria, y por medio de cobro por jurisdiccion coactiva, teniendo en cuenta que el
presente documento presta mérito ejecutivo.

ARTICULO OCTAVO: CONTROL Y SEGUIMIENTO. El control y seguimiento al
cumplimiento de la presente facilidad de pago sera ejercido por la Subdireccién Juridica.

ARTICULO NOVENO: CESION. La presente facilidad no podra ser cedida o negociada por
ninguna de las partes, sin autorizacion previa del Consejo Profesional Nacional de
Ingenieria - COPNIA.

ARTICULO DECIMO: Notifiquese la presente decisién al DEUDOR(A), conforme al
articulo 56 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
Ley 1437 de 2011.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: Contra la presente decision no procede recurso alguno.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los [dia] dias de [mes en letras] del afio [afio].

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Director General

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]
Revisd: [Nombre y apellidos - Cargo]
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4.2. Resoluciéon que ordena la terminaciéon y archivo del proceso .

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
SUBDIRECCION JURIDICA

Resolucion **x*

“Por la cual se ordena la terminacion del proceso de cobro en contra de (nom-
bre del deudor (a)), se levantan medidas cautelares (si las hay) y se ordena el
archivo del Proceso de Cobro radicado [Ejemplo: PCC-S]J-2021-0001]"

El Director General del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - Copnia en ejercicio de
la facultad que le otorga los numerales 11), 13), 14) y 20) del articulo 4 de la Resolucion
362 de 2016, modificado por el articulo 2 de la Resolucidn 795 de 2017, y el Manual
Especifico de Funciones y de Competencias Laborales vigentes, dando cumplimiento al
Manual de Procedimiento de Recaudo de Cartera, v,

CONSIDERANDO

Que la Oficina de (Dependencia que sanciona o emite resolucion de pago) del
Consejo Profesional Nacional de Ingenieria — Copnia adelantd el proceso (identificar el
tipo de proceso) radicado (consecutivo del proceso) en contra de (Deudor(a)). En
dicho proceso se impuso la (sancién, multa u obligacion de pago) correspondiente a
multa por valor de (valor en letras y numeros).

Que (describir de forma sucinta cada una de las providencias y actuaciones que se
surtieron: citaciones, acuerdos de pago, mandamiento de pago, pagos realizados, ect, y
demas que se hayan proferido y sean relevantes).

Que en razén a que (Deudor (a)), identificado con (cédula de ciudadania o nit), no
tiene obligaciones vigentes con el Consejo Profesional de Ingenieria Copnia, no hay lugar
a continuar con el proceso adelantado, siendo procedente la terminacion del proceso y el
archivo de las diligencias y asi se resolvera.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Dar por terminado el Proceso de Cobro radicado (consecutivo),
seguido en contra de (nombre del Dedudor (a)), identificado con (cédula o nit), por
concepto de (especificar el origen del proceso de cobro).

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar el levantamiento de medidas cautelares (si las hay)
surtidas dentro del asunto de conocimiento.

ARTICULO TERCERO: Notificar la presente resolucién al deudor (a), de conformidad con
lo establecido en el articulo 565 del Estatuto Tributario.

ARTICULO CUARTO: Comunicar la presente decisién al Area de Tesoreria del Copnia,
para que proceda con la cancelacién del registro correspondiente.

ARTICULO QUINTO: Archivar el expediente, una vez se cuente con prueba sumaria del
levantamiento de medida cautelar (si la hay).
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ARTICULO SEXTO: Contra la presente decisiéon no procede recurso alguno.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los [dia] dias de [mes en letras] del afio [afio].

[NOMBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO]
Director General

Proyectd: [Nombre y apellidos - Cargo]
Revisd: [Nombre y apellidos — Cargo]
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