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1. OBJETIVO

Establecer las actividades aplicables a la ejecucién del presupuesto de ingresos y gastos del COPNIA
que implica el desarrollo del objeto de la apropiacion aprobada en cada vigencia fiscal, con el fin de
administrar y garantizar el registro de los gastos de funcionamiento e inversion de la Entidad y de
los ingresos aforados para la vigencia respectiva.

2. ALCANCE

Desarrollo de la ejecucién del presupuesto aprobado, comprende la afectacion de la apropiacion
presupuestal, la imputaciéon de los compromisos presupuestales, el tramite de la obligacion y el
pago. En lo relacionado con los ingresos, atiende la aplicacion del recaudo por concepto de tramites,
los recursos de capital, y la utilizacion de los excedentes financieros cuando se requiera.

3. NORMATIVIDAD

Tipo Namero Titulo Fecha
Ley 842 Por la cual se modifica la reglamentacion del ejercicio | Octubre 9 de
de la ingenieria, de sus profesiones afines y de sus|2003
profesiones auxiliares, se adopta el Cédigo de Etica
Profesional y se dictan otras disposiciones
*Ley 1712 "Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia|Marzo 6 de
y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica|2014
Nacional y se dictan otras disposiciones"
*Decreto 103 Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 |Enero 20 de
de 2014 y se dictan otras disposiciones. 2015
Resolucion 105 Por el cual se expide el Estatuto Presupuestal para el |Enero 22 de
COPNIA Consejo Profesional Nacional de Ingenieria-COPNIA. |2019
Resolucion | R2024040452 | Por el cual se actualiza el Estatuto Presupuestal para |19 septiembre
COPNIA el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria|de 2024
COPNIA.
Resolucion 1677 Por la cual se adopta la Politica de Gestion y|El 17 de
COPNIA Desempefo de Gestion Presupuestal y Eficiencia del | octubre de
Gasto Publico. 2019
Resolucion | R2024014384 |Por la cual se ajusta la Politica Institucional de| 9 de abril
COPNIA Austeridad en el Gasto para el Consejo Profesional |de 2024
Nacional de Ingenieria - COPNIA
Resolucién | R2020027955 | Por medio de la cual se establecen los lineamientos| 14 julio de
COPNIA sobre el célculo y vigencia de las tarifas por concepto | 2020
de tasas sobre los servicios que presta el Consejo
Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA

* Normatividad de referencia y aplicable en los aspectos que le competen a la Entidad, dada su naturaleza sin

gue contravenga su autonomia.
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4. DEFINICIONES

4.1 ADICION PRESUPUESTAL

Es la incorporacion al presupuesto de recursos, con el fin de aumentar la apropiacion global para
atender gastos no programados inicialmente, y que son requeridos para un mejor funcionamiento
de la entidad, los cuales deben estar respaldados con los ingresos de la vigencia o con excedentes
financieros de vigencias anteriores.

4.2. APROPIACION

Es la autorizacion maxima de gasto que la Junta Nacional de Consejeros aprueba para ser
comprometida durante la vigencia fiscal respectiva, con el propdsito de que la entidad desarrolle
sus funciones. Después del 31 de diciembre de cada afio, estas autorizaciones expiran y en
consecuencia no podran comprometerse, adicionarse, transferirse ni contracreditarse.

4.3 APROPIACION INICIAL
Monto maximo inicial autorizado para adquirir compromisos con un objetivo determinado durante
la vigencia fiscal.

4.4 APROPIACION DEFINITIVA
Monto maximo autorizado para asumir compromisos, con el que termina la vigencia fiscal
respectiva, posterior a las modificaciones que se presenten durante la misma.

4.5 APROPIACION SIN SITUACION DE FONDOS

Una apropiacion sin situacion de fondos implica que no requiere para su ejecucion desembolsos
directos por parte de la Direccion del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
Esto puede suceder principalmente porque la entidad ejecutora recauda directamente los recursos.

4.6 CADENA PRESUPUESTAL

Es el proceso técnico mediante el cual se ejecuta la apropiacion presupuestal asignada a las
entidades publicas, a través de las operaciones de certificacion de disponibilidad presupuestal y el
registro de compromisos, cuentas por pagar, obligaciones y drdenes de pago, de conformidad con
las normas.

4.7 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP)

Es un documento de gestion financiera y presupuestal expedido previamente a cualquier acto
administrativo que involucre el presupuesto de la entidad, que permite dar certeza sobre la
existencia de una apropiacion disponible y libre de afectacidén para la asuncién de un compromiso
afectando provisionalmente la apropiacion existente. Este documento tendrd una vigencia
equivalente al término del proceso de asuncidn del respectivo compromiso.

4.8 COMPROMISO

Es el acto realizado por los 6rganos que en desarrollo de la capacidad de contratar y de comprometer
el presupuesto a nombre de la persona juridica de la cual hagan parte, se encuentren en proceso
de llevar a cabo el objeto establecido en el mismo. Dicho acto desarrollara el objeto de la apropiacién
presupuestal.

4.9 CUENTA POR PAGAR
Son los bienes y servicios contratados que han sido recibidos dentro de la vigencia que se cierra,
pero cuyas obligaciones han quedado pendientes de pago al cierre de la vigencia fiscal.

| CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD | IPU |  CLASIF. DE INTEGRIDAD | M | CLASIF. DE DISPONIBILIDAD | DM |
Al imprimir este documento se convierte en COPIA NO CONTROLADA del SIG y su uso es responsabilidad directa del usuario




GP-pr-02

REPUBLICA DE COLOMBIA , Vigente a par‘t|r‘ de
PROCEDIMIENTO DE GENERACION | Viger
D 202
<.> COPNIA CADENA PRESUPUESTAL ot
P4g.3/11

Consejo Profesional Nacional de Ingenieria

4.10 ENDOSO
Ceder a favor de alguien una letra de cambio u otro documento de crédito expedido a la orden,
haciéndolo asi constar al respaldo o dorso.

4.11 OBLIGACION
Es el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos adquiridos por el valor
equivalente a los bienes recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades pendientes de pago.

4.12 OBLIGACION PRESUPUESTAL

Es un documento de gestion financiera y presupuestal, por medio del cual se autoriza el pago de
una obligacion y afecta el Registro Presupuestal correspondiente a un compromiso con un tercero.
Se expide posterior a la ejecucién del servicio y/o entrega del producto a entera satisfaccion,
estableciendo el plazo maximo en el que debe atenderse su pago.

4.13 PAGO
Corresponde al acto del giro del dinero a través de tesoreria del monto autorizado por el ordenador
del gasto a través de la obligacion presupuestal que lo origina.

4.14 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Es una herramienta para: (A) Facilitar la identificacion, registro, programacion y divulgacion de las
necesidades de bienes, obras y servicios; y (B) Disefiar estrategias basadas en agregacion de la
demanda que permiten incrementar la eficiencia del proceso de contratacion. Se define como el
Plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011 y el plan de compras
al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un instrumento de planeacidon contractual que las
Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar en los términos del Decreto 1082 de
2015 o el que lo reemplace, modifique o adicione.

4.15 RECURSOS DE CAPITAL
Son ingresos extraordinarios que percibe la Nacion provenientes de distintas fuentes y que tienen
una relacion directa con los activos y el patrimonio.

4.16 RECURSOS PROPIOS
Son los generados y administrados por los establecimientos publicos y destinados al cumplimiento
de la funcidén encomendada de acuerdo con la ley.

4.17 REDUCCION PRESUPUESTAL

Disminucidon de apropiacion cuando se estime que los recaudos del afio son inferiores al total de las
obligaciones o por situaciones de fuerza mayor del entorno econémico que no permitan la ejecucion
de los gastos programados.

4.18 REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO (RP)

Es un documento de gestion financiera y presupuestal por medio del cual se garantiza que se han
comprometido los recursos, previamente afectados con el Certificado de Disponibilidad
presupuestal, una vez haya sido suscrito el acto administrativo que lo soporta, generando la
imputacion presupuestal y afectando de manera definitiva la apropiacién existente. Los recursos
financiados mediante este registro no podran ser destinados a ningun otro fin.

En el registro se debe indicar claramente el beneficiario, el valor y el plazo a que haya lugar. Esta
operacion constituye un requisito de ejecucién de los actos administrativos.
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4.19 RESERVA PRESUPUESTAL

Es la relacion de compromisos que, a 31 de diciembre de cada afio, o al cierre de cada vigencia
fiscal, han quedado pendientes por ejecutar, es decir que los bienes o los servicios contratados no
se recibieron dentro de la vigencia que se esta cerrando.

4.20 TRASLADO PRESUPUESTAL

Modificacién al presupuesto que se hace indispensable para orientar los recursos disponibles con
destino a algunas cuentas y rubros del presupuesto de la entidad, aumentando la cuantia de algunas
apropiaciones inicialmente autorizadas y que requieren mayores recursos y disminuyendo el valor
de otras cuentas y rubros del presupuesto que tienen saldo de apropiacién disponible, sin que dichos
movimientos alteren la apropiacién global inicial; dicha modificacion afecta la apropiaciéon por
rubros.

5. CONDICIONES GENERALES

5.1 Los documentos de gestion presupuestal generados (CDP, registro presupuestal y obligacion)
en la aplicacidon de este procedimiento, seran producto de la operacién realizada a través del sistema
de informacion financiera (SEVEN ERP) vy, por lo tanto, los registros generados en la creacién de
estos alimentaran la base de datos del sistema para el desarrollo de la contabilidad presupuestal de
la Entidad expresada en sus libros.

5.2 La informacién de cada uno de los documentos de gestidon financiera se registrara de
conformidad con los conceptos del clasificador presupuestal contenido en el protocolo de
importacion de la categoria Presupuestal de la plataforma CHIP.

5.3 No se podran adquirir compromisos, ni dictar actos con cargo al presupuesto sin estar
soportados previamente con un Certificado de Disponibilidad Presupuestal, debidamente expedido
por el responsable de presupuesto o por el funcionario que desempefie estas funciones.

5.4 La expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal, cuyo propdsito es la adquisicion
de un bien o la prestacion de un servicio adquirido a través de un proceso de seleccidn, requerira
de una solicitud previa por el area de Contratacion a través del aplicativo de gestion financiera
SEVEN (sistema financiero SEVEN) y estarad respaldado con los estudios previos respectivos.
Previamente a esta solicitud, el area que requiere el servicio a realizado su requisicion, también a
través de SEVEN y de acuerdo con lo aprobado en el plan de adquisiciones de la vigencia.

5.5 Para atender compromisos con cargo al presupuesto, se debe contar con el registro
presupuestal expedido por el area de Presupuesto en el sistema de informacién financiera (SEVEN-
ERP), en el que se indicara claramente el concepto, el cdédigo presupuestal, el certificado de
disponibilidad afectado y valor de las prestaciones. especificando el saldo del CDP una vez sean
solicitados por las areas que requieran la apropiacién de un gasto.

5.6 Si durante el proceso contractual, se observa que se requieren mayores recursos de apropiacion
se podra expedir un nuevo Certificado de Disponibilidad que aumente la cuantia inicialmente
solicitada.
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5.7 Con cargo a las apropiaciones de cada rubro presupuestal que sean afectados con los
compromisos iniciales, se atenderan las obligaciones derivadas de estos, tales como los costos
imprevistos, ajustes y revision de valores e intereses moratorios, entre otros.

5.8 Para realizar nombramientos sobre empleos vacantes considerados en la Planta de Personal
aprobada y de personal supernumerario se requiere el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
por la vigencia fiscal correspondiente. Se podra generar un certificado global de acuerdo con el
presupuesto aprobado para la vigencia fiscal en curso.

5.9 Para la expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal, cuyo propdsito sea la
aprobacion de viaticos, gastos de viaje, movilizacién y ndminas, sera necesario solicitud a través de
memorando por parte del area de Gestion Humana, para la expedicion de Certificado de
Disponibilidad Presupuestal de gastos de servicios publicos y administraciones, la solicitud la realiza
el darea Administrativa con el respectivo memorando. La expedicién de certificados de disponibilidad
para procesos de seleccidon que adelanta el area de Contratacion, se solicita a través del flujo de
tareas del sistema de informacién financiera SEVEN. Cuando se requiera la expedicion de un
Certificado de Disponibilidad para tramitar una modificaciéon presupuestal la dependencia o el area
de gestion que lo requiera, lo solicitara en atencidon a los lineamientos establecidos en el
Procedimiento de Modificacién Presupuestal (GP-pr-03).

5.10 La expedicidon del Certificado de Disponibilidad para el pago de la ndominas, seguridad social,
aportes parafiscales, vacaciones y prestaciones sociales, en general de los funcionarios de las
plantas de personal existentes en la vigencia en curso, se realizara previo al tramite de Registro
Presupuestal y Obligacidon Presupuestal, El area de Presupuesto realizara el tramite de generacion
de los valores presupuestales para el pago de estos gastos una vez sea solicitados por el area de
Gestion Humana y se generara a través del sistema de informacion financiera e interfaz.

5.11 Para la expedicion del Certificado de Disponibilidad para la apertura y el reembolso de las
cajas menores sera necesario solicitud de la Subdireccidon Administrativa y Financiera, y se realizara
previo al tramite de Registro Presupuestal de Compromiso y Obligacion Presupuestal, en que se
realice el tramite respectivo y se podra aplicar con un valor que cubra la vigencia respectiva de
acuerdo con lo aprobado en el presupuesto o con la resolucion de modificacion de la caja menor de
la vigencia aprobada cuando se requiera.

5.12 La imputacion del Registro Presupuestal para las cajas menores se aplicara con un valor que
cubra la vigencia respectiva de acuerdo con la apropiacidon aprobada por este concepto en el
presupuesto de la Entidad. Las obligaciones de apertura con el valor inicial del fondo aprobado por
una sola vez para cada sede de la entidad en el territorio Nacional y las obligaciones de reembolso
por el valor que sea generado por este concepto tomando como base las cuentas de cobro, facturas,
cuadros de reembolso, comprobantes o formatos de cobro generados en cada sede de la entidad
en el Territorio Nacional.

5.13 La confirmacién del respaldo presupuestal que garantiza el compromiso de la Entidad con el
proveedor de un bien o prestador de servicio, se efectuard con la expedicién del registro
presupuestal por parte del responsable de presupuesto, previa generacién de un acto administrativo
o contrato suscrito por el Ordenador del Gasto.

5.14. La Obligacidn Presupuestal se tramitara una vez exista la confirmacién de la entrega de los
bienes o la prestacion del servicio por parte del Supervisor del Contrato, previa presentacion de la
factura o cuanta de cobro. La obligacidén y/o causacidn sera generada por el area de Contabilidad,
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verificada por el profesional de gestion del area de Presupuesto y aprobada por el Ordenador del
Gasto.

5.15 Para el tramite de pago de los servicios publicos, pago de impuestos y cuotas de
administracion, se realizara un registro en el sistema por medio de una factura proveedor el cual
debe aplicarse un Certificado de Disponibilidad Presupuestal, solicitado previamente con el valor
promedio de la apropiacién mensual, mencionando estos conceptos. Cuando se tramita la factura
se asocia a un compromiso presupuestal y adicionalmente el sistema generara una cuenta por pagar
y una obligacion presupuestal que sera causada en Contabilidad y al momento de realizar el pago
en Tesoreria se generara un pago presupuestal.

5.16 El profesional de gestiéon del area de Tesoreria descarga el informe consolidado de
matriculados con pago y permisos temporales del BPM (Tramites de matriculas, reposiciones y
permisos temporales aprobados y tramitados en el mes) plasmada la informacién conciliada en el
anexo al informe de ingresos del mes correspondiente. Asi mismo, informa sobre las revocatorias y
denegaciones de tramites aprobadas mediante acto administrativo. Este serd el insumo para
generar los reportes de estado de ingresos del COPNIA. El area de Registro igualmente reporta la
informacion de matriculas, permisos temporales con pagos y lo relacionado con denegaciones,
desistimientos y reposiciones del mes correspondientes el cual se confronta con la informacion
descargada.

5.17 Los registros generados con la aplicacion de este procedimiento se archivan de acuerdo con
lo establecido en las Tablas de Retencién Documental.

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

6.1 GENERACION CADENA PRESUPUESTAL GASTOS.

No. Noml?rt_a sl Descripcion Responsable Registro
actividad
1 Solicitar Se generan las solicitudes de CDP con la| Responsables | Registro en el
Certificado de |informacion necesaria, segun sea el caso, de drea o aplicativo
Disponibilidad |asi: Contratacidon a través del aplicativo| dependencia SEVEN (Las
Presupuestal |SEVEN (Anexo 7.1) y a través del flujo de solicitudes de
tareas del moddulo de contratacion y contratacion y
presupuesto. cajas
menores)
Se realizan las solicitudes de apropiacion Memorando
de las cajas menores a través de para las
memorando de apertura de estas o con la demas
resolucion de modificacion de la caja solicitudes
menor de la vigencia aprobada.
Para ndminas de las plantas existentes en
la vigencia, la solicitud de apropiacion
disponible se hard mediante memorando,
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Para viaticos mediante memorando
indicando cargo del funcionario, objeto de
la comision y valor.
Las facturas, cuentas de cobro,
comprobantes de pago, referente a
impuestos, administraciones y servicios
publicos, con solicitud a través de
memorando.
2 Recibir y Analiza que el objeto de la solicitud del Técnico
verificar gasto esté contemplado en el presupuesto | Administrativo
solicitud CDP |aprobado y que se encuentre en el Plan| / Profesional
Anual de Adquisiciones o programado por| de Gestion del
ordenacion del gasto. En caso contrario, area de
devuelve al area generadora. Presupuesto
(recibidos por
SEVEN)
3 | Expedir CDPy |Validar la existencia de apropiacion Proyecta el Certificado de
aprobar disponible en el rubro presupuestal que Técnico Disponibilidad
corresponde al objeto del gasto de la| Administrativo | Presupuestal
solicitud de CDP. Se procede a registrar la| Yy aprueba el
informacién y generar el certificado de| Profesional de
disponibilidad presupuestal para firma del Gestion del
Profesional de Gestion del Area de area de
Presupuesto Presupuesto
Ver Anexo 7.2. Certificado de
Disponibilidad Presupuestal - Generado en
SEVEN
4 Expedir Expide el registro de los contratos a través Proyecta el Registro
compromiso |del aplicativo SEVEN. Técnico Presupuestal
presupuestal. Administrativo
El de cajas menores a través del aplicativo| y aprueba el
SEVEN, respaldado con la resolucion| Profesional de
nacional de apertura de cajas menores. Gestion del
area de
Para nomina de planta con respaldo de la| Presupuesto

nomina y con interfaz SEVEN y KACTUS.

Para némina supernumerarios con
respaldo de ndmina de supernumerarios.

Para viaticos con respaldo de la resolucion
de comisidn.
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Para pagos de facturas, cuentas de cobro,
comprobantes de pago, referente a
impuestos, administraciones y servicios
publicos el soporte es el mismo
documento.
Ver anexo 7.3 Registro Presupuestal -
Generado en SEVEN
5 | Liberar saldos |Libera al final de cada mes los saldos de| Profesional de | Registro en el
apropiacion de los CDP no utilizados, una| Gestion del aplicativo
vez se haya aplicado el registro area de SEVEN
presupuestal definitivo, y también aquellos| Presupuesto
saldos de compromisos que no van a ser
objeto de obligacidbn presupuestal o
cuando haya solicitud de liberacién
adicional.
Ver anexo 7.5 Liberacion-Documentos-
Generado en SEVEN
6 | Tramitar para |Verifica que el objeto corresponda a un Proyecta el Obligacion
crear y aprobar | compromiso presupuestal. Cuando las Técnico Presupuestal
la obligacion |facturas provienen de un supervisor de| Administrativo
presupuestal. |contrato, o para el pago de un servicio| / Verifica el
publico o de administracion, la cuenta y| Profesional de
sus soportes se trasladan a Contabilidad| Gestion del
para causacion y creacion de la obligacion area de
presupuestal. Se recibe de contabilidad y| Presupuesto.

verifica la imputacidon presupuestal.

Para las cajas menores la obligacion se
imprime desde presupuesto.

La ndémina, prestaciones, parafiscales,
vacaciones y seguridad social, Ia
obligacidén se genera en Presupuesto.

Ver anexo 7.4. Obligacion Presupuestal-
Generado en SEVEN.

La Obligacion Presupuestal se lleva al
ordenador del gasto para su aprobacién y
firma (ver anexo 7.4), Ir a actividad 8.

Nota: Esta actividad no aplica para
anticipos generados por comisiones, para
estos ver actividad 7.
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7 Tramite de Tramita para el anticipo con la resolucion Técnico Registro
anticipos por |nacional y el Registro Presupuestal ante el | Administrativo | Presupuestal
concepto de |area de Tesoreria para generar Obligacion| / Profesional
viaticos Presupuestal y el respectivo pago. Ir a la| de Gestion del
actividad 9. area de
Presupuesto
8 Trasladar a Recibe la obligacién firmada por el| Profesional de
Tesoreriay |Ordenador del Gasto y remite (cuando es| Gestion del
verificar pago |fisico se entrega al area de Tesoreria y area de
presupuestal |cuando es virtual se sube a la nube en la| Presupuesto.
carpeta de aprobacion de pagos) junto con
los documentos soporte al area de
Tesoreria para el tramite de Orden de Pago
y notificacién a beneficiarios.
Posteriormente verifica en el sistema los
pagos realizados por Tesoreria y concilia al
cierre de mes.
9 | Verificar libros |Revisa que lo registrado en el sistema se| Profesional de | Registros en
de contabilidad | expresa en los informes presupuestales| Gestion del el aplicativo
presupuestal |(libro auxiliar del registro de gastos, area de SEVEN
vigencia actual) registrado| Presupuesto.
automaticamente por el sistema SEVEN.
6.2 GENERACION CADENA PRESUPUESTAL INGRESOS.
No. N(::tl?;? d(al:i I Descripcion Responsable Registro
1 Revisar Se revisa la informacién del nimero de| Profesional de Reporte
informacién del [tramites de matriculas profesionales, | Gestidon del area previo de
numero de certificaciones de matricula profesional de| de Presupuesto ingresos
tramites afines y tecndlogos, permisos temporales
mensual y reposiciones provenientes de la

conciliacién previa realizada por el Area de
Tesoreria.

Se establece la existencia de revocatorias
y denegaciones que no generan
devolucién de dinero y pueden convertirse
en recaudo efectivo en el presupuesto.

| CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD |

IPU |  CLASIF. DE INTEGRIDAD | M

CLASIF. DE DISPONIBILIDAD

[ DM |
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No. N‘::E;? dgz = Descripcion Responsable Registro
2 Consolidar la |RelUne la informacion de la actividad| Profesional de Reporte
informacidn de | anterior e incluye el valor de los intereses | Gestion del area previo de
ingresos recibidos por concepto de los depdsitos en| de Presupuesto ingresos
cuentas de ahorro y el de otros ingresos.
Se genera un reporte previo de ingresos
de acuerdo con la estructura presupuestal.
Ver anexo 7.5 Liberacién-Documentos-
Generado en SEVEN
3 Validar y Una vez realizada la conciliacién de| Profesional de Reporte de
consolidar ingresos del mes, el profesional del area| Gestion del area ingresos
ingresos de Tesoreria registra contablemente cada| de Presupuesto
item de ingreso o por tramite y se genera
el balance de prueba del grupo de ingresos| Profesional de
en el sistema financiero. Gestion del area
de Tesoreria
Con base en este balance, el profesional
del area de Presupuesto valida que los
saldos de este balance de prueba estén
acordes con los saldos del reporte de
ingresos presupuestal.
4 |Firmar reporte |El reporte de ingresos es firmado y| Profesional de Reporte de
de ingresos enviado a publicacion en la pagina web. Gestion del area ingresos
de Presupuesto / firmado
Profesional de
gestion del Area
de Tesoreria /
Subdirector(a)
Administrativo(a)
y Financiero(a).
7. ANEXOS,
7.1 Modelo de solicitud de CDP del sistema SEVEN, Spgsocdp
7.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Generado en SEVEN, Spgmpres
7.3 Registro Presupuestal - Generado en SEVEN, Spgcompr
7.4 Obligacién Presupuestal-Generado en SEVEN,Spgoblig
7.5 Liberaciéon-Documentos- Generado en SEVEN,Spglibce
7.6 Reporte de ingresos mensual (Excel)
| CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD | IPU |  CLASIF. DE INTEGRIDAD | M CLASIF. DE DISPONIBILIDAD | DM |
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CADENA PRESUPUESTAL

8. CONTROL DE CAMBIOS

No.

Fecha

Descripcion del cambio o modificacion

Junio 2009

Emision del documento

Septiembre
2012

Se aclaré el nombre del procedimiento, se incluyeron definiciones y condiciones
generales, se modificaron y adicionaron algunas actividades y los responsables
de estas fueron ajustados a los cargos definidos en la reestructuracion aprobada,
se modificaron los formatos: GP-fr-18, GP-fr-19 y GP-fr-20, ajustados a partir
de enero de 2012 (se adicionaron algunos conceptos, se eliminaron firmas). Se
suprimié el Cuadro de aprobacion (GP-fr-17).

Julio 2016

Se realiza actualizacién con el fin de integrar los procesos a la implementacién
del programa SEVEN ERP. Se ajustaron cargos de acuerdo con la modificacion
de la estructura organica adoptada con la Resolucién 364 de 30 de marzo de
2016. Se cambid el nombre del procedimiento de “Procedimiento de Generacién
del Certificado de Disponibilidad Presupuestal, registro Presupuestal y Orden de
Pago por “Procedimiento de generacion de cadena presupuestal”. Se incluyeron
normas.

Marzo 2017

Se establecié en la actividad 6.1.5 la periodicidad para liberar saldos:
mensualmente

Abril 2024

Se actualiza la normatividad. Se adicionan términos en las definiciones.
Se realizan ajustes generales en cuando a descripcion de actividades y
responsable.

Diciembre
2025

Se actualizaron normas internas: R2024040452 Por el cual se actualiza el
Estatuto Presupuestal para el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria-
COPNIA; R2024014384 Por la cual se ajusta la Politica Institucional de
Austeridad en el Gasto para el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria —
COPNIA vy s elimind la 0292 del 2022.

FREDY HERNAN Firmado
PEDRAZA
PARDO

digitalmente por FORERO digitalmente por &Q\“{\j\ por MARICELA
ANV

FREDY HERNAN CONTRERAS OYOLA
PEDRAZA PARDO FORERO CONTRERAS MARTINEZ

FREDY HERNAN PEDRAZA RAFAEL ANDRES FORERO MARICELA OYOLA
PARDO CONTRERAS MARTINEZ

Firmado

RAFAEL ANDRES Firmado digitalmente

RAFAEL ANDRES

Profesional de Gestidon del area| Profesional de Gestion de la Subdirectora de Planeacion,
de Presupuesto Subdireccién de Planeacion, control y Seguimiento (E) /

Control y Seguimiento Subdirectora Administrativa y
Financiera

ACTUALIZO REVISO APROBO

| CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD | IPU |  CLASIF. DE INTEGRIDAD | M | CLASIF. DE DISPONIBILIDAD | DM |
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ANEXO 7.2

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No. 7

EL SUSCRITO PROFESIONAL DE GESTION DE PRESUPUESTO
CERTIFICA:

Que en el presupuesto de gastos de la actual vigencia fiscal del Consejo Profesional Nacional de
Ingenieria - COPNIA, existe disponibilidad presupuestal, libre de afectacién para la asuncion de
compromisos con cargo al presupuesto en el siguiente concepto de gasto:

CUENTA CONCEPTO VALOR
21020101 MATERIALES Y SUMINISTROS 29,400,000.00
21020205 COMUNICACIONES Y TRANSPORTE 15,000,000.00
21020207 SERVICIOS PUBLICOS 1,200,000.00
21020215 MANTENIMIENTO 24,000,000.00

TOTAL

69,600,000.00

OBJETO: APERTURA CAJA MENOR DEL COPNIA NACIONAL PARA LA VIGENCIA DEL 2016.

UNIDAD EJECUTORA: COPNIA

VIGENCIA FISCAL 2016 DOCUMENTO SOPORTE

2

24

Se expide esta certificacion de disponibilidad a los 8 dias del mes 1 del afo 2016:

FIRMA
Calle 78 No 9-57 Bogota D. C PBX: (571) 3220102

SEVEN - Presupuesto de Gobierno - Digital Ware.




ANEXO 7.3

REGISTRO PRESUPUESTAL
No. 10

EL SUSCRITO PROFESIONAL DE GESTION DE PRESUPUESTO
CERTIFICA:

Que se afecta de forma definitiva la apropiacion con la siguiente

IMPUTACION PRESUPUESTAL

CUENTA CONCEPTO VALOR
21020101 MATERIALES Y SUMINISTROS 7,800,000.00
21020205 COMUNICACIONES Y TRANSPORTE 1,800,000.00
21020207 SERVICIOS PUBLICOS 8,400,000.00
21020215 MANTENIMIENTO 12,000,000.00

TOTAL 30,000,000.00
OBJETO: APERTURA CAJA MENOR NORTE DE SANTANDER VIGENCIA 2016
AFAVORDE: CLAUDIA CAROLINA BALLESTEROS SOTO NIT : 60360915 -
UNIDAD EJECUTORA: COPNIA VIGENCIA FISCAL 2016 DOCUMENTO SOPORTE 10
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
FECHA CDP NUMERO CUENTA CONCEPTO VALOR SALDO CDP
08/01/2016 19 21020101 MATERIALES Y SUMINISTROS 7,800,000.00 0.00
08/01/2016 19 21020205 COMUNICACIONES Y TRANSPORTE 1,800,000.00 0.00
08/01/2016 19 21020207 SERVICIOS PUBLICOS 8,400,000.00 0.00
08/01/2016 19 21020215 MANTENIMIENTO 12,000,000.00 0.00

TOTAL SALDO

CERO PESOS MONEDA CTE.

Se expide este registro presupuestal a los 8 dias del mes de Enero de 2,016

FIRMA

SEVEN - Modulo de Presupuesto - Digital Ware Ltda.




ANEXO 7.4

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
REPUBLICA DE COLOMBIA

OBLIGACION PRESUPUESTAL

No: 1,015 12
UNIDAD EJECUTORA: COPNIA FECHA: 08/01/2016
TERCERO: 42091146 LUZ STELLA SERNA GARCIA
OBJETO: APERTURA CAJA MENOR RISARALDA VIGENCIA 2016

IMPUTACION PRESUPUESTAL
CUENTA CONCEPTO VALOR
21020101 MATERIALES Y SUMINISTROS 700,000.00
21020205 COMUNICACIONES Y TRANSPORTE 400,000.00
21020207 SERVICIOS PUBLICOS 500,000.00
21020215 MANTENIMIENTO 950,000.00
TOTAL 2,550,000.00
Verificado por Aprobado por
FIRMA RUBEN DARIO OCHOA ARBELAEZ
Profesional de Gestion de Presupuesto Director General - Ordenador del Gasto

SEVEN - Presupuesto- Digital Ware.




CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA

ANEXO 7.5

REPUBLICA DE COLOMBIA

LIBERACION DE DOCUMENTOS

Pagina

DATOS BASICOS E INFORMACION GENERAL

Numero: 2 Tipo Oper: 1,915PG- LIBERACION DE CDP Fecha: 03/03/2016 Estado: Aplicado
Unidad Ejecutora: 1 COPNIA
Sucursal: 01 Nacional
Tercero: 0 00
Descripcion: NAL-CI-2016- 00701-3/03/16-1SUM TIQUETES AEREOS AUTORIZADOS POR LA DIRECCION GENERAL,PARA
DETALLE PRESUPUESTAL
Codigo Nombre Area C. Costo Proyecto. Valor Saldo
21020201 CAPACITACION 0 0 35,000,000.00 35,000,000.00
01020203 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 0 0 104,200,000.00 104,200,000.00
TOTAL 139,200,000.00| 139,200,000.00

Certifica que se afectan las apropiaciones en atencioén a los requerimientos de la ejecuciéon Presupuestal

SEVEN - Presupuesto de Gobierno - Digital Ware.

PROFESIONAL DE GESTION DE PRESUPUESTO

Formato de Fecha:

yyyy/mm/dd




ANEXO 7.6

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTAL DE INGRESOS

Ejecucion de XXXX 202- ( X trimestre) - Valor en pesos

0
1022

CLASIFICACION PRESUPUESTAL

RESOS NO TRIB
TASAS Y DERECHOS ADMINISTRATIVOS

PROGRAMACION
INICIAL

PROGRAMADO

INGRESO EFECTIVO 2021

ENERO

PROYECTO

ADICION Y / O
REDUCCION

RECAUDO

RN PROYECTADO

Ne TRAM

TOTAL No

YALEIR TRAMITES

! RECAUDO

TOTAL RECAUDO
ACUMULADO

102239

EXPEDICION DE TARJETAS PROFESIONALES

102240

DERECHOS DE REGISTRO

MATRICULA PROFESIONAL PARA INGENIEROS

REVOCATORIAS CERTIFICACION PROFESIONALES

MATRICULA PROFESIONAL PARA AFINES

RE IC PROFESIONAL AFIN

CERTIFICADOS DE MATRICULA TECNICOS Y TECNOLOGOS

REVOCATORIAS CERTIFICACION PROFESIONAL AFINES

DEVOLUCIONES DE GASTOS TARJETAS (-$12,000)

CERTIFICADOS DE MATRICULA MAESTROS DE OBRA

PERMISOS TEMPORALES

Tramites de persmiso Temporales provenientes de la|
revision del primer trimestre 2021

0

REVOCATORIAS PERMISOS TEMPORALES

0

RECLASIFICACION DE INGRESOS POR PRESCRIPCIONES E
INGRESOS DIVERSOS.

[BANCAFE DAV

|BANCAFE DAVIV

BANCOLOMBIA
BANEOGOTA

NGRESOS DIV.

MULTAS, SANCIONES E INTERESES DE MORA

0,0%

MULTAS Y SANCIONES

RECURSOS DE CAPITAL

DISPOSICION DE ACTIVOS

DISPOSICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS

VENTA DE EDIFICACIONES
RENDIMIENTOS FINANCIEROS
RECURSOS DE LA ENTIDAD

0,0%

DEPOSITOS

RECURSOS DEL BALANCE

BANCOLOMBIA
AHORROS

BANCOLOMBIA
FIDUEXCEDENTES

BANBOGOTA.
AHORROS




