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AB - cp - 01|CARACTERIZACION PROCESO DE 8 feb-22 X X[ X
ADMINISTRACION DE BIENES Y
SERVICIOS
AB - fr - 01|PAZY SALVO DE INVENTARIOS 1 ene-09 X X1 X X[ X X X X[ X X[ X[ X[ X X X GH-pr-05
AB-pr-02
AB - fr - 03 |FORMATO CONSOLIDACION ACTIVOS | 2 nov-20 X X | X AB-pr-02
FIJOS - CONTABILIDAD
AB - fr - 04 [FORMATO DE PROYECCION DE 1 sep-18 X X[ X AB-pr-02
NECESIDADES DE BIENES Y
SERVICIOS
AB - fr - 06 |FORMATO MANEJO DE RESIDUOS 1 jun-22 X X X X X X[ X[ X X| X[ X] X]| X[ X]X[|[ X X X XX XXX X[ X[X]X]X]|X[X]X]|X[X]X]|X] X[X] X X X X X | X | X[ X ] X | X |Plande gestion
PELIGROSOS integral de residuos
solidos
AB - fr - 07 |FORMATO DE MANEJO ANUAL DE 1 jun-22 X X X X X X X[ X X]| X[ X] X]| X[ X]X[|[ X X X XX XXX X[ X[X]X]X]|X[X]X]|X[X]X]|X] X[X] X X X X X | X | X[ X ] X | X |Plande gestion
RESIDUOS PELIGROSOS integral de residuos
solidos
AB - fr - 08|CALCULO DE MEDIA MOVIL RESIDUOS| 1 jun-22 X X X X X X X[ X X| X[ X] X]| X[ X]X[|[ X X X XX XXX X[ X[X]X]X]|X[X]X]|X[X]X]|X] X[X] X X X X X | X | X[ X ] X | X |Plande gestion
PELIGROSOS integral de residuos
solidos
AB - fr - 09 |LISTADE CHEQUEO DE TRANSPORTE| 1 jun-22 X X X X X X X[ X X| X[ X] X]| X[ X]X[|[ X X X XX XXX X[ X[X]X]X]|X[X]X]|X[X]X]|X] X[X] X X X X X | X | X[ X ] X | X |Plande gestion
DE RESIDUOS PELIGROSOS integral de residuos
solidos
AB - fr - 10 |LISTADE CHEQUEO 1 jun-22 X X X X X X[ X[ X X| X[ X] X]| X[ X]X[|[ X X X XX XXX X[ X[X]X]X]|X[X]X]|X[X]X]|X] X[X] X X X X X | X | X[ X ] X | X |Plande gestion
ALMACENAMIENTO RESIDUOS integral de residuos
PELIGROSOS solidos
AB - pr - 01|PROCEDIMIENTO DE 5 jun-22 X X 1| X X[ X X X X[ X X | X X X| X[ X] X]| X
MANTENIMIENTO
AB - pr - 02|PROCEDIMIENTO DE MANEJO DE 8 jun-23 X X X X X[ X[ X[X[X] X] X] X] X]|X]|] X X X XXX X[ X[ X] X[ X]|X]| X[ X]|X]|X]|X[X| X]|X X X X X X X X| X X X| X[ X
BIENES
AB PLAN DE GESTION INTEGRAL DE 1 jun-22 X X X X X X X[ X X| X[ X] X]| X[ X]X[|[ X X X XX XXX X[ X[X]X]X]|X[X]X]|X[X]X]|X] X[X] X X X X X X| X[ X] X] X
RESIDUOS SOLIDOS
AC - ¢cp - 01 CARACTERIZACION PROCESO 7 abr-19 X X |1 X] X X X X X
ATENCION AL CIUDADANO
AC - pr - 01|PROCEDIMIENTO DE PETICIONES, 9 | ago-24 X X X X X X[ X X]| X[ X] X]| X[ X]X[|[ X X X XX XXX X[ X[X]X]X]|X[X]X]|X[X]X]|X] X[X] X X X X X X| X[ X] X] X
QUEJAS Y RECLAMOS, SUGERENCIAS
Y DENUNCIAS
AC PROTOCOLOS DE ATENCION AL 4 dic-20 X X X X X X X[ X X| X[ X] X]| X[ X]X[|[ X X X XX XXX X[ X[X]X]X]|X[X]X]|X[X]X]|X] X[X] X X X X X X| X[ X] X] X
CIUDADANO
CB - fr - 01|PLANILLA DE CONTROL RECORRIDOS| 2 jul-22 X X X X | X X |1 X] X X X CB-pr-02
MENSAJERIA INTERNA
CB - fr - 02|CONCILIACION POR PROCESOS 1 jun-21 X X X X | X | X] X]| X CB-pr-06
CB - fr - 03|CONCILIACION BANCARIA 2 may-22 X X | X]X CB-pr-04
CB - fr - 04 |ARQUEO DETALLADO - AUTO 2 ago-19 X X X | XX CB-pr-02
CONTROL DE CAJA MENOR
CB - m - 02 [MANUAL DE POLITICAS CONTABLES 1 jul-18 X X X 1| X X| X | X[ X] X]| X
BAJO EL NUEVO MARCO NORMATIVO
PARA ENTIDADES DE GOBIERNO
CB - pr - 01|CUENTAS POR PAGAR 3 dic-23 X X | X X | X X| X[ X[ X]| X | X
CB - pr - 02 |PROCEDIMIENTO DE CAJA MENOR 12| oct-25 X X X X| X| X| XX X X X | X X| X[ X[ X]| X | X X X
CB - pr - 03 PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION | 1 sep-16 X X1 X X | X X| X[ X[ X| X[ X
DE CUENTAS
CB - pr - 04 |PROCEDIMIENTO DE 3 [ may-22 X| X | X|X
CONCILIACIONES BANCARIAS
CB - pr - 05|PROCEDIMIENTO DE CUENTAS 2 jun-23 X X1 X X | X X| X[ X[ X| X[ X
RECIPROCAS
CB - pr - 06 |PROCEDIMIENTO DE CIERRE 4 jun-23 X X1 X X[ X X| X | X[ X] X]| X
CONTABLE Y GENERACION DE
INFORMES
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Cl - cp - 01|CARACTERIZACION PROCESO 7] jun-23 X X | X
RELACIONAMIENTO
INTERINSTITUCIONAL Y
COMUNICACIONES
Cl - fr - 01|FORMATO DE ACTIVIDADES - 1] dic-18 Cl-m-02
RENDICION DE CUENTAS
Cl - fr - 02 [FORMATO DE INFORMACION PARA 1 juk22 X X X | X [Cl-m-02
PUBLICACION DE NOTIFICACIONES
EN EL PORTAL WEB
Cl - m - 01[MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 6| ago24 | X [ X x [ X I xIxxIxIx[x]Ix]Ix]IxIx][x] x I x IxIxIxIxIxIxIxIxIxIx]IxIxIxIx]Ix]Ix]I xIx[xIxIx] xIx]Ix]Ix]x][x]x
Cl - m - 02[MANUAL DE COMUNICACIONES 9] ene2s | X [ X x [ X I xIx [ xIxIx[x] x| x]Ix]x[x] x I x IxIxIxIxIxIxIxIx[xIx]IxIx[xIx]Ix]Ix]I xIx[x[x[x] xIx]Ix]Ix]x][x]x
Cl - pr - 01|PROCEDIMIENTODE DIVULGACION [ 1| jul-24 X X x | x] x X | x] x x | x| X X | X
cl ESTRATEGIA DE PARTICIPACION 2| dic23 X X | x| x[ x| x]x]x X X | X
CIUDADANA Y DE RENDICION DE
CUENTAS
CT - cp - 01|CARACTERIZACION PROCESO 8 | feb-24 X X | x| x
CONTRATACION
CT - fr - 01[INFORME FINAL DE SUPERVISION 1] dic-21 X X I x| x [ x]IxIxIx[x]x X | x X X x| X ] X X X X[ xIxIx[ x[ x[ x| x[ x] x x| x| x] x| x CT-pr-08
CT - fr - 02]INFORME DE ACTIVIDADES 1| dic-21 X X [ x| x| x| x[x[x] x| x X | x X X X[ x| X X X X[ x| x[x[ x[x[ x| x[]x] x x| x| x| x| x CT-pr-08
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS
CT - fr - 03[INFORME MENSUAL DE SUPERVISION| 2 | jun-22 X X [ x| x[ x| x[x]x]x]x X | x X X X[ x| X X X X[ x| x[x[ x[x[ x| x[]x] x x| x| x] x| x CT-pr-08
Y/O APROBACION DE PAGO
CT - fr - 04 |[APROBACION POLIZA 1] dic-21 X X I x| x [ x]IxIxIx[x]x X | X X X x| X] X X X X[ xIxIx[ x[x[ x| x[ x] x x| x| x] x| x CT-pr-08
CT - m - 01[MANUAL DE CONTRATACION 1] ene22 | X x | x| x[ x] x[x x| X X | x X X X X X x| x| x x [ X[ x| x X x] x[ x[ x]x
CT - pr - 01|PROCEDIMIENTO PLAN ANUAL DE 3 ju21 X X [ x| x| x]x[x]x X X X[ x| x[x] x[x] x| x]x X X
ADQUISICIONES
CT - pr - 03|PROCEDIMIENTO DE LICITACION 6| ene24 | X X | x| x| x| x[x]x X X x| x| x[x][ x[x] x| x] x X X
PUBLICA
CT - pr - 04 |PROCEDIMIENTO DE CONCURSODE | 7 | ene24 | X x [ x| x| x]x[x]x X X X[ x| x[x] x[x] x| x] x X X
MERITOS
CT - pr - 05|PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION | 6 | ene24 | X X | x| x| x| x[x]x X X x| x| x[x][ x[x] x| x] x X X
DIRECTA
CT - pr - 06 |PROCEDIMIENTO DE INVITACION 7| ene2sa | X X [ x| x| x| x[x]x X X X[ x| x[x] x[x] x| x]x X X
PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
CT - pr - 07 |PROCEDIMIENTO DE SELECCION 6| feb-24 | X X | x| x| x| x[x]x X X x| x| x[x[ x[x] x| x] x X X
ABREVIADA
CT - pr - 08|PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION | 7 | ene23 | X x [ x| x] x| x[x X | X X | x X X X X X x| x| x x [ x[ x| x x| x| x| x| x]x
DE CONTRATOS
CT - pr - 09|PROCEDIMIENTO ENAJENCION DE 2| ju-22 X X X X | X
BIENES DE FORMA DIRECTA
CT - pr - 10 |CONTRATACION DIRECTA - 2 [ dic-21 X X X X | X
ADQUISICION DE INMUEBLES
CT - pr - 11|PROCEDIMIENTO DE CONVENIOS 3] ene2d | X X x | x| x
DE - cp - 01|CARACTERIZACION PROCESO 8 [ jun-23 X X | x| x
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
DE - fr - 01 [NORMOGRAMA 3 we [ x| X X [ XTI XTI XTI XTIXT X xT XTI XTI xIx] x] x [ x [ xIxIx]xI[x]Ix] xIx][ x]I X[ x] x] x]IxIx[ x]x][ x| x]x] x[x] x [ x[x]x]x] x] x[pepro1
DE - fr - 02[LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS| 3 [ ju-16 X | X X [ x| x[ x| x[x]x[x]x[x[]x[x]x] x X | XXX x]x]x] x| x| x[x[x[x]x][x]x][x[ x| x[x]x] x[x[ x[x[x[x]x] x] x [pEpro1
DE ORIGEN INTERNO
DE - fr - 03[LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS| 1 [ ju-16 X | X X [ x| x[ x| x[x]x[x]x[x[x[x]x] x X | XXX x]x]x]x[ x| x[x[x[x]x][x]x][x[x]x[x]x] x| x| x[x[x[x]x] x] x [pEpro1
DE ORIGEN EXTERNO
DE - fr - 04 [MAPADERIESGOS 4 [ dic-21 X x I x I xIx]IxIxIx[x X | x x| X[ X X X X X DE-pr-02
DE - fr - 05|SOLICITUD DE CAMBIOS AL SISTEMA | 1 [ dic-22 X X [ x| x[ x| x[x]x]x X | x x| x| x X X X X X DE-pr-03
DE GESTION INTEGRAL
DE - it - 01]INSTRUCTIVO ELABORACION DE 3| mar-24 X | x X [ x| x
DOCUMENTOS
DE - mc - 01 MANUAL DE CALIDAD 19 mar24 | X | X X [ XTI XX XTIXTXT xT X]T XTI xIx]I x]T x [ x [ XxIxIx]xI[ X Xx] x[xIx]Ix[ x][ x] x]IxI[x][ x[x][ x][x]x] x| x] x]x[x[x][x]x]x
DE - pr - 01|PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE 9 sep2sa | X | X X [ x]x[x] x[x]x[ x| x]x]x[x[x] x X [ XX x] XTI x[x] x]xx[x] x| x[x[x][x][x[x]x[x[x[ x[x] x[x[x]x[x]x]x
DOCUMENTOS
DE-fr-02
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DE - pr - 02|PROCEDIMIENTO DE 8 | dic-22 X X | X[ X x| x| x| X X | X X[ X] X X X X X X
ADMINISTRACION DEL RIESGO
DE - pr - 03|PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE 1| dic-22 X x [ x| x| x| x[x] x| x X | x X[ x]x X X X X X
CAMBIOS
DE CARACTERIZACION DE USUARIOS 1| ene-24 X | x] X
EG - cp - 01|CARACTERIZACION PROCESO 5| nov-23 X | x
EVALUACION Y CONTROL
EG - fr - 01]PLAN ANUAL DE AUDITORIAS 2 | feb-21 X x [ x| x[ x][ x[x EG-pr-01
EG - fr - 02|PLAN DE AUDITORIA 2| ene24 | X x [ X x[ x] x[x EG-pr-01
EG - fr - 03|ANALISIS DE CRITERIOS OBJETODE | 2 | mar17 | X x [ x| x| x] x[x EG-pr-01
AUDITORIA / EVALUACION
EG - fr - 04]INFORME DE AUDITORIA 5] ene24 | X x [ x| x| x[ x[x EG-pr-01
EG - fr - 05]|LISTADE AUDITORES INTERNOS 1] ene-16 | X x [ x| x| x[ x[x EG-pr-01
EG - fr - 06|PLANES DE MEJORAMIENTO 4] sep23 | X | X x [ x I xIx[xIx]Ix[x] x| xIx]x][x] x I x IxIxIxIxIxIxIxIxIxIx]IxIxIxIx]Ix]Ix] xIx[ x[ x[x] x[x]x]x]x]x] Xx]|ecpr-02
EG - fr - 07 |DOCUMENTOS DE TRABAJO 4 | ene-24 x | x EG-pr-01
EG - fr - 08|CARTADE REPRESENTACION 1] ar24 | X | X[ X x [ XXX xX[x|[x][x|[x]|x]x]x[x] x X [ xIx[ x| x| x|[x[ x| x[x[x] x| x| x[x]|x]|x]|x| x| x[ x| x|[x] x [x]|x]x] X] X] X |Estatuto de
Auditoria Interna
EG - pr - 01|PROCEDIMIENTO DE AUDITORIAS 11| abr25 [ X X [ x| x[x] x[x
INTERNAS
EG - pr - 02|PLANES DE MEJORAMIENTO 6| sep23 | X [ X x [ x I xIx[xIx]Ix[x] x| xIx]x][x] x I x IxIxIxIxIxIxIxIxIxIx]IxIxIxIx]Ix]Ix]I xIx[x[x[x] x[x]Ix]Ix]x]x]x
EG CODIGO DE ETICA DEL AUDITOR 2| feb-22
EG ESTATUTO DE AUDITORIA INTERNA | 1 | abr-24
GD - cp - 01[CARACTERIZACION PROCESO 9 | abr-24 X X | x| x X X X | X
GESTION DOCUMENTAL
GD - fr - 01|TESTIGO DOCUMENTAL - 1l may2t | X [ x [ x [ x [ x[ x| x| x[x]x][x[x]x]x[x] x] x X | XX x| x]x]x] x[ x| x[x[x[x]x[x]x]x[x]x[x]x] x[x[ x [x[x[x]x] x] x [cppro2
REFERENCIA CRUZADA GD-it-03
GD - fr - 01 [PLANILLA DE ENVIOS VALIJAS 2 | dic23 X | x] x X GD-pr-01
GD - fr - 02 [REGISTRO DE CONSULTA Y/O 3| sep-20 X | x X | X X | x| x X X | X GD-pr-02
PRESTAMO DE DOCUMENTOS
GD - fr - 03 [REGISTRO DE CONSULTA Y/O 2| dic13 X | x X | X X | x| x X X | X GD-pr-02
PRESTAMO DE DOCUMENTOS
GD - fr - 04 [REGISTRO DE ACTIVOS DE 1| sep-21 X | x X | X X | x| x X X | X GD-pr-02
INFORMACION PUBLICA
GD - fr - 06 [FORMATO UNICODE INVENTARIOY | 3| ju-18 X | x X | X X | x| x X X | X GD-pr-02
TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
GD - fr - 07 [FORMATO DE TABLADE RETENCION | 3 | nov-14 X | X[ X X | X X X | X GD-pr-02
DOCUMENTAL
GD - fr - 08|MATRIZ DE ROLES Y PERFILES DE 1| ago-21 X | x X | X X | x| x X X | X GD-it-01
ACCESO Y GESTION DE
EXPEDIENTES SGDEA
GD - fr - 09 [TABLAS DE CONTROL DE ACCESO 1| ago-21 X | X X | X X | x| x X x| X GD-it-01
GD - fr - 10 [BANCO TERMINOLOGICO 1| sep-21 X | X X | X X | x| x X x| X GD-pr-02
GD - fr - 12 |TABLADE VALORACION 1| sep-13 X | X[ X X | X X X | X GD-pr-02; CB-pr-02
DOCUMENTAL
GD - fr - 13 [CUADRO DE CLASIFICACION 1| sep-13 X | X[ X X | X X X | X GD-pr-02
DOCUMENTAL - GENERAL TRD
GD - fr - 14 [CUADRO DE CLASIFICACION 2 | sep-20 X | X[ X X | X X X | X GD-pr-02
DOCUMENTAL -SERIES Y SUBSERIES
DOCUMENTALES - TRD
GD - fr - 15 [CUADRO DE CLASIFICACION 1| sep-13 X | X[ X X | X X X | X GD-pr-02
DOCUMENTAL - TABLA DE
VALORACION DOCUMENTAL
GD - fr - 16 [HOJADE CONTROL 1 mat8 | X [ X[ X x [ x| x[x[x[x][x[x[x]x[x[x]x] x X | XX XX x]I x| x[ x| x][x[x[x]x[x]x][x[x]x[x][x] x[x[ x [ x[x[|x]x] x] x [cDpr-02/GH-pr-
01/ GH-pr-04
GD - fr - 17 [REGISTRO DE CONTINGENCIAPARA | 2 | dic-23 x| x| x| x [ x{x[ x| x|x]|x|x]x]|x[]x[x]x][] x X [ xIx[ x| x| x|[x[ x| x|[x[x]x]x|x]x]|x]|x]x|x]|x[x[ x[x] x[x|x]x]x] x| X |cDpro1
COMUNICACIONES OFICIALES DE
SALIDA
GD - fr - 18 [REGISTRO DE CONTIGENCIA PARA 2| dic23 x| x| x| x| x{x[ x| x|x]|x|x]x]x[]x[x]x][] x X [ xIx[ x| x| x|[x[ x| x|[x[x]x]x|x][x]|x]|x]x|x]x[x[ x[x] x[x|x]x]|x] x| X |cDpro1
COMUNICACIONES OFICIALES DE
ENTRADA
GD - fr - 19 [LIBRO DE REGISTRO DE 2| dic23 X[ x| x| x [ x{x[ x| x|x]|x|x]x]|x[]x[x]x] x X [ xIx[ x| x| x|[x[ x| x|[x[x]x]x|x]x]|x]|x]x|x]|x[x[ x[x] x[x|x]x]|x] x| X |cDpro1
MEMORANDO PARA CONTINGENCIA
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3| 2|8 |E.|E |8 |2 s.81alz |3 |2 | 8lele |25 |25k [Bol3 [5.02cls |2el3 |5 |5 |col3o|3l2 B (3023 ]e |2 |28 |e |28 |3 ||z |8 |2 | & |RE-ACIONADOSCON
sl 1.1 NOMBRE DEL DOCUMENTO S| 25 | g |5 |85 |5 (08|58 3 |85|2|c|8|8%|5s| = |2 |2%| 28 | s Rages|aa|Ea|8E|cE|Sc|8E|cs|ce|es|8E|5E|8g|Egl82|5a|8E|=8|SE |82 (23|58 |8l < [Beli 32| 8
g g £ 2| ©= x 82|52 |cs|sc|SE| (88|92 |85|5C|es| 2|2 |E5| 22| 8 Begas|ee|cg|eg|ot|eg|ecl2g|zElEs|e8|ca|s|en|88|E8|e8|2c|c8| 82 (2= <2 |8%| 2 |Esleg|58]| =
ST ]2 G| B | 8 [s8|52 |05 |cE|2c| 8 |az| 2|2 |c8|c8|=8| & |c|5e| 88|28 Foges|e|as|=C|Ee|s8|e2|c|B8|cs|ec|2c|eelee|es|2e|as|Es|2s| 22 |E8) 22 (=8]8 [38]2°|%8| %
g = |2 |g |[s8|3 |[ss|ezl 2 |BE|E |2 |28|c8|ef|c|g|c8|28 |28 ks [25|E |sz|8cl|2d|ee|gs|z2|8°|c5(clec|a8|eE|sel|ec|es|e|es| g |22]lcs |8 |28 |8 |B8<)| 2
S |5 |2 (25| |8 |22 |28|&|e|e (B8 | B8 |22 |25 ka3 [g4|8 [g7|c8|e [8E|2T|E |&€ [f&|g=|s=|eT |57 = |s=|2=|8 |5<|gs|&%|S&s|s |& |3 |£ |§ |%
=) e |8 [z |& |3 o |8 s e P [ 8]%|" |g2 ek g2 [ | G & o |F | [F |« R - FE s Y |2 (& | &
GD - fr - 20 |INDICE DE INFORMACION 1| sep-21 X | X X [ x X[ x| x X X | X GD-pr-02
CLASIFICADA Y RESERVADA
GD - fr - 21 [FORMATO DE CONTROL DE 1 nov22 | X | X[ X x| x| x| x| x[x|[x[x|[x]|x]x]x[x] x X [ x x| x| x| x| x[ x| x|[x[x]x|x|x|x|x|[x]|x|[x]|x] x| x{[x] x[x|[x]|x]x] x| X |cDpro03
RECONSTRUCCION DE EXPEDIENTES
0 DOCUMENTOS
GD - fr - 22[REGISTRORUTINASDE LIMPIEZAO | 2 | sep-24 X X | X Plan de
MANTENIMIENTO DE ESPACIOS Y DE conservacion
ESTANTERIAS documental
GD - fr - 25[INSPECCION DE MANTENIMIENTODE | 1 | feb-23 X X | X Plan de
SISTEMAS DE ALMACENAMIENTO E conservacion
INSTALACIONES FiSICAS documental
GD - fr - 26|ENTREGA CORRESPONDENCIASEDE | 1 | dic-23 X X | X GD-pr-01
NACIONAL
GD - fr - 27 [FORMATO SOLICITUD SERVICIOS 4-72| 1 | dic-23 X X | X GD-pr-01
GD - fr - 28|REGISTRO DE SUMINISTRO DE 1| sep-24 x| x| x| x Plan de
ELEMENTOS POR RUTINAS DE conservacion
BIOSEGURIDAD documental
GD - fr - 29|FORMATO MATRIZ DE CONSULTAS 1| sep-24 X X | X GD-it-03
GD - fr - 30|FORMATO PLANEACION Y 1 sep-25 X X | X Programa de
EVALUACION SIMULACRO ARCHIVO prevencion de
CENTRAL E HISTORICO emergencias y
atencion de
desastres sede
archivo central e
historico
GD - it - 01[INSTRUCTIVO DE TABLAS DE 1| sep-21 X[ x| x| x [ x{x[x|[x|[x]|x|x]x]x[x[x]x]| x X | X [x[x][ x| x{ x| x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x| x]|x|[x]x]x]x
CONTROL DE ACCESO
GD - it - 03]INSTRUCTIVO DE APLICACION 4 | jun-24 X | X X | x| x| x| x[x[x[x[x] x| x|[x|x] x X | X [x[ x| x| x{x|[ x| x| x[x|[x]|x|[x[x]|x]|x|x]x[x| x| x][|x[ x| x]|x[x]x]x]x
TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL
GD - pr - 01|PROCEDIMIENTO DE 18 dic23 | X | x| x| x [ x| x [ x[ x| x| x[ x| x| x|[x[x[ x[ x| x| x[{x{x|[x|x[x[x|x|x[x[x|x|x[x]|x]| x| x| x[x|x| x][|x] x|x|x[x][x]x]x
COMUNICACIONES OFICIALES
GD - pr - 02[CONTROLDEREGISTROSYARCHIVO| 12| sep-23 | X | X X [ X x| x| x[x]|x[x|[x]|x]x]|x|[x] x X | X [x[x][ x| x[ x| x| x| x[x|[x]x|x[x]|x][x]|x]x[x]| x| x| x][ x|x]|x|[x][x]x]Xx
GD - pr - 03|PROCEDIMIENTO DE 1 nov-22 [ X [ X | X | x| x| x| x|[x[x]x[x] x| x| x[x[x| x| x [ x[x[x]x]|x[x]x|x]x[x|x]|x|x[x]|x]{x]|x[x[x]x|Xx]|x| x|[x]|x[x]x]x]x
RECONSTRUCCION DE EXPEDIENTES
GD BANCO TERMINOLOGICO 6] dic2s | X | x | x [ x [ xIxIxIxIxIxIx]IxIx{xIx]I x| x| x| xIxIxIx]IxIxIx[x]IxIxIx]IxIxIxIx]Ix]Ix]Ix]Ix]Ix[xI|Ix] xI|Ix[x]x]Ix]Ix]x
GD REGISTRO DE ACTIVOS DE 5 ene24 | X | X [ X [ X [ X[ x[ x| x|x| x| x| x[x]x]|x]| x| x [ x| x|x]|x[x|[x]x]x[x][x]|x[x|[x[x]|x[x]x[x]|x]|x|[x] x]|x] x|[x[x]x]x]|x]x
INFORMACION PUBLICA
GD iNDICE DE INFORMACION 5 ene24 | X | X | X [ X [ x| x[ x| x| x| x| x| x[ x| x|x]| x| x [ x| x|x]|x[x[x]x[x[x][x]|x[x|[x[x|x[x]x[x]x]x| x| x]|x] x|[x[x]x]x]|x]X
CLASIFICADA Y RESERVADA
GD MOREQ - MODELO DE REQUISITOS 2| ene24
PARA LA GESTION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS
GD PLAN ARCHIVISTICO INTEGRAL-TVD | 1 | abr-22
FASE 1
GD MANUAL DE METODOS DE 1| feb-23 X X | X
PROTECCION PARA DOCUMENTOS
ELECTRONICOS
GD PROGRAMA DE GESTION 1 un23 | x| x [ x| x [ x| x| x| x[x][x[x[x]|x]x|x[x] x| x| x|[x]|x|[x[x]|x]|x[x]x]|x[x]x[x|[x[x]|x[x]x|[x][x] x]|x| x|x|x[]x[x]|x]x
DOCUMENTAL
GD PROGRAMA DE DESCRIPCION 2| ene24 X X | X
DOCUMENTAL
GD PROGRAMA DE PREVENCION DE 1| sep-25 X X | X
EMERGENCIAS Y ATENCION DE
DESASTRES SEDE ARCHIVO
CENTRAL E HISTORICO
GD PLAN DE PRESERVACIONDIGITALA | 1 | feb-23 X X | X
LARGO PLAZO
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Z |25 |2 |8 [2 |2 s.|8lalz |2 |2 |2 ]|els |25 |25k~ 2|3 |5 l2cels [zl |5 | |o-|® 3z [z 03 3. |le [E.[28|e |28 |3 | 2|2 |8 |8 | & |RELACIONADOSCON
2158 |82|8 |E. |88 (58|28 |selBeloel b o|cn|8c|8c B (68|28 |S8(sE|5c|cE|ss|3, |8 |E0|58|cB|celcels|2g|58|s (28|52 |5¢e|22|s |5 |2 [E [B || CELrormaTO
112 |2 a| 5> | 2 |se |58 |55 |z2|28 s (ed|o| 2 |sc(sc|s2| s |8 |cc| 22|82 Belas|=|es|eg|BZ|cs|ec|cz|SE|E8|eS|Eslec|Ec|ad|c8 s |8E|c5 |28 35|58 (8] B S5 k(B3| S
11712 B B2 |5 28 |ce |5 sE|55| 2|25 | B |ec e ne| d e |oc| B8 | ceintci|acled|ea|t8|ez|ec|Be|ce|az|zeloeloe|ee|2s| e |55 2e |22 (82|22 (25| 2 |2<]:° |22 2
> = g |2 252 |s8(8x| 2 |8E|E |2 |28|c8ls8|ec|gle8| e |28 BE [ES|E |ss|celadlse|es|s2|8°|2%(es|esleBle8lesles|as|eC|es| s |25 |2 |2l |8 |5<| 8
= = |8 |3 |& |3 o[ & = [& |F | 8[| |eg®|edk [ |® [=F Il a L N N O R - FE s Y |2 (& | &
GD PLAN DE CONSERVACION 2| jul-24 X X | x
DOCUMENTAL
GDF - cp - 01|CARACTERIZACION PROCESO 4| abr-24 X
GESTION DISCIPLINARIA
GDF - pr - 01|PROCEDIMIENTO DE 5] sep24 | X [ X X [ X[ x| x| x[x|x[x|[x]x]x|x[x] x| x| x|[x]|x|[x[x]|x]|x[x]x]|x|[x]x[x|[x[x]|x[x]x[x]x] x]|x|[ x|x]x]x|[x][|[x]x
INVESTIGACIONES DISCIPLINARIAS A
FUNCIONARIOS Y EXFUNCIONARIOS
DEL COPNIA
GFP - cp - 01[CARACTERIZACION PROCESO 8 | jun-24 X x| x| x|[x|x]|x
GESTION FINANCIERA Y
PRESUPUESTAL
GH - cp - 01[CARACTERIZACION PROCESO 10| jun-23 X X[ x| X
GESTION HUMANA
GH - fr - 01[INFORME ENTREVISTA 3] jun-18 X | X ]| X X | X X X[ x| X GH-pr-01
GH - fr - 04 [MATRIZ LEGAL DE SEGURIDAD Y 1] jun17 | X | X X [ X x| x| x[x][x[x|[x|x]x|x{x] x| x[|x|[x]|x|x[x]|x]|x[x]|x]x|[x[x[x|[x[x]|x[x]x|[x]x] x]x| x|x]x[x|[x]|x][ x [GHpro7
SALUD EN EL TRABAJO
GH - fr - 06 [PLAN DE INDUCCION 4| abr-23 X | X ] X X | X X X[ x| X GH-pr-02
GH - fr - 08 [LISTA DE CHEQUEO DE 2| jun-18 X | X[ X X | X X X[ x| X GH-pr-01
DOCUMENTOS PARA LA POSESION
GH - fr - 09 [PROFESIOGRAMA 1] jun-17 | X | X X [ X I x| x{x[x]Ix[ x| x| x| x[x{x] x| x|x[x]Ix]Ix[x]Ix]|x[x][x]x|[x{x[x]Ix[x{x[x]x[x]x] x][|x| x |x[x[x[x]|x][x [GHpro8
GH - fr - 10 [MATRIZ DE SEGUIMIENTO 2| jun24 | X [ X X [ X x| x| x[x][x[x|[x|x]x|x{x] x| x[|x|[x]|x|x[x]|x]|x[x]|x]x|[x[x[x|[x[x]|x[x]x|[x]x] x]x| x|x]x[x|x]| x][ x [GHpros8
EVALUACIONES MEDICAS
OCUPACIONALES
GH - fr - 11 [PLANILLA CONTROL DE ASISTENCIA | 2 | may-18 X | X ]| X X | X X X[ x| X GH-pr-02
GH - fr - 13 [FORMATO CONCERTACION, FIACION| 2 | jun20 [ X | X x | x| x| x| x[x|[x[x|[x|x]x]|x|[x] x X [ x|x[ x| x| x[x[ x| x|[x[x]x|x|x|x]|x|[x]|x|[x]|x] x| x{|{x] x[x|[x]|x]x] x| X |GHpro3
0 AJUSTE DE COMPROMISOS
LABORALES Y COMPETENCIAS
COMPORTAMENTALES
GH - fr - 14 [FORMATO SEGUIMIENTO 2| jun20 | X [ X X [ X x| x| x[x][x[x|[x|x]x|x{x] x| x| x|[x]|x|x[x]|x]|x[x]|x]x|[x[x[x|[x[x]x[x]x|[x]x] x]|x| x|x]x[x|[x]| x| x [GHpro3
COMPROMISOS LABORALES Y
COMPETENCIAS
COMPORTAMENTALES
GH - fr - 15 [FORMATO CALIFICACION DE 2] un20 | X [ X X [ X x| x| x[x]|x[ x| x| x]x|x[x] x| x| x|[x]|x][x[x]x]x[x]x]x|[x[x[x|[x[x]|x[x]x|[x]|x] x]|x| x|x]|x[x]|x]| x][ x [GHpro03
COMPROMISOS LABORALES Y
COMPETENCIAS
COMPORTAMENTALES
GH - fr - 18 [PLAN DE MEJORAMIENTO 2| jun20 | X [ X X [ X x| x| x[x][x[x|[x|x]x|x{x] x| x| x|[x]|x|x[x]|x]|x[x]|x]x|[x[x[x|[x[x]x[x]x|[x]x] x]x| x|x]x[x|x]| x| x [GHpro3
COMPROMISOS LABORALES Y
COMPETENCIAS
COMPORTAMENTALES
GH - fr - 22 [FORMATODE SEGUIMIENTOCASOS | 1 | jun-17 | X | X X [ X x| x| x[x]|x[x|[ x| x]x|x[x] x| x| x|[x]|x][x[x]x]x[x]x]x|[x[x[x|[x[x]|x[x]x|[x]x] x]|x| x|x]|x[x]|x]| x][ x [GHpro9
ESPECIALES EN SALUD
GH - fr - 23 [MATRIZ DE SEGUIMIENTO CASO 1] jun17 | X | X X [ X x| x| x[x][x[x|[x|x]x|x{x] x| x| x|[x]|x|x|[x]|x]|x[x]|x]x|[x[x[x|[x[x]x[x]x|[x]|]x] x]|x| x|x]x[x|[x]| x][ x [GHpro9
ESPECIAL EN SALUD
GH - fr - 24 [INSPECCION DE EXTINTORES 1| jun-17 X [ x X [ X x| x| x[x]|x[x|[x]|x]x]|x|[x] x X [ x| x[ x| x| x| x| x| x[x[x]x]x]|x|x]|x|x]|x|x]|x] x| x[x] x[x|[x]|x] x] x| X |GHpr10, Planes
de emergencia
GH - fr - 25[INSPECCION DE BOTIQUINES 1| jun-17 X [ x X | x| x| x| x[x|[x[x|[x|x]x]|x|[x] x X [ x x| x| x| x|[x[ x| x|[x[x]|x|[x|x|x]|x|x]|x|[x]|x] x| x|[x] x[x|[x]|Xx] x] x| X |GHpr10, Planes
de emergencia
GH - fr - 26 [INSPECCION GENERAL 1] jun17 | x| X X XD X I x I xIxIxxIx]Ix]IxIxIx] x| x I xIxIx]Ix[xIx]Ix[xIx]Ix]IxIxIxIxIxIx[x] x| x]Ix] x]x| xIx]x[x]x]x]x/[eHprto
GH - fr - 27 [INSPECCION GENERAL DE 1 jun17 | X | X X [ X x| x| x[x][x[ x| x| x| x|x[x] x| x| x[x]|xX][x[x]x]x[x]x]|x|[x[x[x|[x[x]x[x]x|[x]|x] x]|]x| x|x]x[ x| x| x| x [GHpr10, Planes
ELEMENTOS DE EMERGENCIA de emergencia
GH - fr - 28 [INSPECCION DE HERRAMIENTAS 1] jun-17 | X | X X [ X ]I x| x{x[x]Ix[x[ x| x]Ix[x[x[ x| x| x|[x]Ix]x[x]Ix]|x[x[x]x|[x{x[x]Ix[x{x[x][x[x]x] x]|x| x|x[x[x[x]x[x[cHprt0
GH - fr - 29 [INSPECCION DE ELMENTOS DE 1] jun17 | X | X X [ X x| x| x[x|x[x[x]|x]x|x[x] x| x| x|[x]|x|x[x]x]|x[x]x]x|[x[x[x|[x[x]|x[x]x|[x]x] x]|x| x|x]|x[x[x]|x] x [&Hpr-10,
PROTECCION PERSONAL GH-pr-12
GH - fr - 30 [MATRIZ DE SEGUIMIENTOY ANALISIS| 1 | jun-17 | X | X X [ X x| x| x[x]|x[x|x]|x]x]|x|[x] x X [ xIx[ x| x| x|[x[ x| x|[x[x] x| x| x[x|x|x]x|x]|x[x[x[x] x [x|x]x]x] x| X |GHpr11
DE ACCIDENTALIDAD
GH - fr - 31[MATRIZ DE ELEMENTOS DE 1] jun17 | X | X X [ X x| x| x[x]|x[x|[x|x]x|x[{x] x| x| x|[x]|x|x[x]|x]|x[x]|x]x|[x[x[x|[x[x]x[x]x|[x]x] x]x| x|x]x[x|x]|x][ x [cHpr12
PROTECCION PERSONAL
GH - fr - 32 [ENTREGA DE ELEMENTOS DE 1] jun17 | X | X X [ X x| x| x[x][x[ x| x| x]x|x[x] x| x| x|[x]|x][x[x]x]x[x]x]x|[x[x[x|[x[x]x[x]x|[x]|x] x]|x| x|x]|x[x]|x]| x][ x [6Hpr-12
PROTECCION PERSONAL
DE-fr-02
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3| -lg |2 |8 |8 | 508 sl |3 |2 |2 lels |25 |25 B [8|B |5.l2cle |22z |5 |c |22 3z [z 03 3. |le [E.[28|e |28 |3 | 2|2 |8 |8 | & |RELACIONADOSCON
z 3 | 8|2 |38|3 |Belc=| 8 |88|2|5 |2elBelee|d|e|seltn |8 BE [8Es (cE|2E(selcl|2e|B |5 (50|28 |28 oele|e8|28|28 s, (28|22 58|22 |2 |52 ¢ |B |2 | Grommmo
g 2|2 S| 5> | x |se|s&|cs|ec|ak| B (e8| o| S |8c(5E|Es| 2|26 22| E: Esolis|se|cs|eg|oz|eg|ec|cz|sE|E8|8S|E8(en|es|s8|El s |SE|ea| 8 |az|c8 (8% 8 |Es|eg|28| =
& = 2 ol o< S |38 |52 |62 (eS| 8 |s5|8|E |s2|2e(se| 8 |=|B€| 58|58 padsg|ss|sglz8|ec|sd|sE|cc|2g|Belsolsclzsles|sclss|so|EElsS |55 |Bs| 55 28] & |§E8|2o(8g]| S
= = |8 |3 |& |3 o[ & = [& |F | 8[| |eg®|edk [ |® [=F Il a L N N O R - FE s Y |2 (& | &
GH - fr - 33 [MATRIZ IDENTIFICACION DE 1 jun17 | X [ X X | XX XXX X[ XX X[X[X]| X | X [X[X]|X]|X[X[X]X]X][X[X]X]X]|X[X]|X[X]X[X[x]X] X|[XxX|[ X[X]X]|X|[X] X[ X [GHpr-13
PELIGROS, EVALUACION
VALORACION DE RIESGOS Y
DETERMINACION DE CONTROLES
GH - fr - 34 |REPORTEDEACTOSYCONDICIONES| 1| jun17 | X | X X | XX x| x[x]x|[ x| x| x| x[x[ x| x| x [ x[x[x]|x]|x|[x|[x]X]|x[x|[Xx]|XxX|x[x]|x][x]|x|x[x]| x| XxX]x] x|X|Xx|[x] X]| X] X|GHpri5,
INSEGURAS Y AUTOREPORTE DE Planes de
CONDICIONES EN SALUD emergencia
GH - fr - 35[GESTION DEL CAMBIO 2] w25 | x| X X L x I X x [ x{x{x{x[ x| x| x[x[ x| x| x [ x[x{x]x]x[x][ x| x| x[x][ x| x| x[x]|x]{x|x[x[x] x| x| x[ x| x|x[x][Xx] X] X|GHpri14
GH - fr - 36 |INFORME DE SIMULACRO 1| nov-17 X X X X[ X[ X]X Planes de
emergencia
GH - fr - 37 |HOJA DE VIDA DE BRIGADISTA 1| nov-17 X X x| X[ x]x Planes de
emergencia
GH - fr - 39 [INDUCCION AL CARGO EN PUESTO 1| may-18 X | x| X X[ X X X X| X GH-pr-02 / GH-pr-
DE TRABAJO 04
GH - fr - 40 |FORMATO DE SOLICITUD DE 2 dict8 | X | X [ X [ X [ X[ x[ x| xX|x|[ x| X|x[ x| XxX|x]| x| X[ X | x|xX|X[X[x]|x]|x[x|[x|x|x[x[x|x[x]|x[x]x]|x|[x] x|x]| x |[x[x]X]Xx]| x| X [GHpro04
PERMISO REMUNERADO O LICENCIA
NO REMUNERADA
GH - fr - 41|VERIFICACION DE CUMPLIMIENTODE | 1 | jun-18 X X X| X[ X GH-pr-04
REQUISITOS PARA DESIGNACION DE
ENCARGO
GH - fr - 42|FORMATO DE SOLICITUD DE 3t mar23 | X | X [ X [ X [ X[ x| x| X|x|[ x| X|x[x]XxX]|x]| x| X[ X | x|xX]|X[Xx[x]|x]|x[x|[x]|x]x|[x[x|x[x]|x[x]x]|x|[x] x|x]| x |[x[x]X]Xx]| x| X [GHpro04
VACACIONES
GH - fr - 43 [PROGRAMACION ANUAL DE 3| mar23 | X X X X| X GH-pr-04
VACACIONES PARA LA VIGENCIA
GH - fr - 44 |PLANILLA CONCILIACION MENSUAL | 2 | mar-23 X X| X[ X GH-pr-04
DE COBRO DE INCAPACIDADES
GH - fr - 46 [SOLICITUD DE COMISION Y/O 3| mar23 | X X[ x]Xx X X X X | X |X X X[ XX X X | X X X X X GH-pr-04
DESPLAZAMIENTO
GH - fr - 47 |CERTIFICADO ADMINISTRATIVOPARA| 2 | jun-23 X X[ x GH-pr-05
RETIRO DE FUNCIONARIOS
GH - fr - 48 [PLANILLA (Medio Alternativo Sistema 1 mar-23 X GH-pr-04
Biometrico)
GH - fr - 49 |PLANEACION DESPLAZAMIENTO 1| mar23 X X GH-pr-04
(Comisiones y viaticos)
GH - fr - 50 [SOLICITUD DE INCORPORACION T ene2d [ X | X | X | X | XX X[X[X]X[X]X]X|X[X[X] X ] X | X[X[X]IX]X[X[X]X]X[X]X]X]|X[X]X][X]|X[X][X]X| X]X] X |X]|X[X]X] X] X|GHpr16
TELETRABAJO / REPORTE DE
NOVEDAD DE TELETRABAJADOR
GH - fr - 51|CONSENTIMIENTO INFORMADO T ene2d [ X | X | X | X | XX X[ X[X]X[X]X]X|X[X[X] X ] X | X[X[X]IX]X[X[X]X]X[X]|X]X]|X[X]X][X]|X[X][X]X| X]X] X |X]|X[X]X] X] X|GHpr16
VISITA DOMICILIARIA
GH - fr - 52|AUTOREPORTE, SEGUIMIENTO Y 1 ene2d [ X | X | X | X[ XX X[ X[X]X[Xx]X]|X|X[X][x]| x| x| x[x[x]|x]x[x|[x]x]x[x|[x]|x|x|[x]|x]|x|x[x|[x]| x| Xx]x] x|x]|x|[x]x] x] X|GHprt6
REPORTE DE NOVEDAD DE
CONDICIONES PUESTO DE TRABAJO -
TELETRABAJO
GH - fr - 53|COMPROMISO DE ACATARPOLITICA | 1| ene24 | X X X X | XX X[ x[X][x|[x|[x]X]|Xx[Xx|]X] X X | X[X[ XXX X[ X]X]X][X[X]X|X[X]|X]X]|X]X[|X] X[ X ]|X] X |X[|[X[X] X] X]| X |GHpr16
DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION
Y OTRAS DISPOCISIONES QUE SE
ADOPTEN CON RELACION AL
TELETRABAJO
GH - fr - 54 |ACUERDO INDIVIDUAL DE 1 ene2d [ X | X | X | X | XX X[X[X]X[X]X]X|X[X[X] X ] X | X[X[X]X]X[X[X]X]X[X]|X]X]|X[X]X][X]|X[X][X]X]| X]X] X |X]|X[X]X] X] X|GHpr16
VOLUNTARIEDAD
GH - fr - 55|CONSENTIMIENTO INFORMADO 1 ene2d [ X | X | X | X[ XX X[ X[X]XxX[x]X]|X|x[x][x]| x| x| x[x{x]|x]|x[x|[x]x|x[x|[x]|x|x|[x]|x]|x|x[x][x]|x| Xx]|x] x|x]|x|[x]x] x| X|GHprt6
SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS
NORMAS DE SEGURIDAD Y
PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES EN EL PUESTO
DESIGNADO PARA TELETRABAJAR
GH - m - 01[MANUALDELSISTEMADEGESTION | 3| dic23 | X | X [ X | x [ x| x| x [ x [ x| x[ x| x| x| x| x[ x| x| x | x[x| x| x[ x| x| x[ x| x| x[x[x[x[x[x]|x[x]| x|[x| x| x| x| x|[|x|x|x[x]|x]x
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO SG-SST
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NOMBRE DEL DOCUMENTO

(a) Administrativo

y Financiero (a)

Proceso
Tipo
Numero
instancia
Profesional especializado de la

Juridica
Documental
Contratacion

Area TIC
Area de RIC

DIRECTOR GENERAL
Profesional de la Direccion
General
Interno Disciplinario
Control Interno
Subdirector Juridico
Subdirector de Planeacion
Control y Seguimiento
Profesional de la SPCS
Profesional de Gestion del
Area de Registro
Area de Registro
Técnico administrativo del
Area de Registro
Profesional secretaria RS
Técnicos administrativos
secretarias R/S
Subdireccién Juridica G21
Subdireccion Juridica G20
Subdireccion Juridica 2
Subdireccién Juridica 1
Profesional de la subdireccion
subdireccion Juridica
Profesional de Gestion del

><| " Area de Gestion Humana
Profesional del Area de
Gestion Humana
Técnico administrativo del
Profesional de Gestion del
Area Administrativa
Administrativa
Profesional de Gestion
Técnico administrativo
(Gestion Documental)
Profesional de Gestion del
Area de Contabilidad
Técnico Administrativo del
Area de Contabilidad
Profesional de Gestion del
Area de Tesoreria
Area de Tesoreria
Profesional de Gestion del
Area de Presupuesto
Técnico Administrativo del
Area de presupuesto
Profesional de Gestion del
Area de Contratacion
Profesional del Area de
Técnico Administrativo del
Area de Contratacion
Profesional de Gestion del
><| Area de Atencion al Usuario
Profesional del Area de
Atencién al Usuario
Técnico Administrativo del
><| Area de Atencion al Usuario
Profesional de Gestion del
Area TIC
Profesional del Area TIC
Tecnico administrativo del

Profesional de Gestion de la
OSPI
Profesional especialziado del

Técnico administrativo de la

VERSION
FECHA
ULTIMA VERSION
Jefe de la oficina de Control
Jefe de la Oficina de Control
Interno
Profesional de la Oficina de
Profesional Universitario del
Profesional especializado de la
Profesional especializado de la

Técnico adminisf

>< | Profesional de Gestion SPCS
>< [Secretario Regional /Seccional
>< | Profesional del Area de RIC

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

GH - mf - 01|MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES, |34.1
REQUISITOS Y DE
COMPETENCIAS LABORALES PARA

CODIGO CARGOS QUE DEBEN CONOCER EL DOCUMENTO CODIGOS
LOS EMPLEADOS DE
LA PLANTA DE PERSONAL DEL

E PROCEDIMIENTOS
COPNIA

RELACIONADOS CON
EL FORMATO

GH - pe - 01[PLANDE PREVENCION,ATENCIONY | 1 [ nov-17 | X X X X [ X X[ X x| x[x[x]| x| x[Xx[x] x| X X | X[x[x][ x| x{x|[ x| x| x[x|[x]x|x[x]|x][x]|x]x[x]| x| x| x[ x| x]|x|[x]x]x]X
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
COPNIA NACIONAL
GH - pe - 02 [PLANDE PREVENCION,ATENCIONY | 1 | nov-17 | X X X X [ X X[ X x| x[x[x]| x| x[Xx[x] x| X X | X [x[ x| x| x{x|[ x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x]|x]x[x]| x| x][|x[ x| x]|x|[x]x]x]X
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL ANTIOQUIA
GH - pe - 03|PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X X[ x| x| x[x|[x]| x| x[x|[x] x]| x X | X[x[x][ x| x[ x| x| x| x[x|[x]x|x[x]|x][x]|x]x[x]| x| x| x][ x|x]|x|[x]x]x]x
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL ATLANTICO
GH - pe - 04 |PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X X[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x| x X | X [x[x][ x| x[ x| x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x| x]|x|[x]x]x]Xx
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL BOLIVAR
GH - pe - 05|PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X[ X[ x| x| x[x[x]| x| x[x[x] x| x X | X [x[x][ x| x{ x| x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x| x]|x|[x]x]x]x
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL BOYACA
GH - pe - 06 |PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X X[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x]| x X | X[x[x][ x| x[x|[ x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x| x]|x|[x]x]x]Xx
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL CALDAS
GH - pe - 07 |PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X X[ x| x| x[x|[x]| x| x[x|[x] x]| x X | X[x[x][ x| x[ x| x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x]|x]x[x]| x| x| x][ x| x]|x|[x]x]x]Xx
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL CAUCA
GH - pe - 08|PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X X[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x| x X | X [x[x][ x| x[ x| x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x| x]|x|[x]x]x]Xx
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL CESAR
GH - pe - 09 |PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X[ X[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x] x X | X [x[x][ x| x[x|[ x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x|x]|x|[x][x]x]x
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL CORDOBA
GH - pe - 10 |PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X X[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x] x X | X [x[x][ x| x[ x| x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x| x]|x|[x]x]x]x
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL CUNDINAMARCA
GH - pe - 11|PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X[ X[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x] x X | X [x[x][ x| x[x|[ x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x|x]|x|[x][x]x]Xx
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL GUAJIRA
GH - pe - 12|PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X[ X[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x] x X | X [x[x][ x| x[ x| x| x| x[x|[x]x|x[x]|x][x]|x]x[x]| x| x| x][ x|x]|x|[x][x]x]Xx
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL NARINO
GH - pe - 13 |PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X[ X[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x] x X | X [x[x][ x| x[ x| x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x]|x]x[x]| x| x| x[ x|x]|x|[x][x]x]x
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL NORTE DE SANTANDER
GH - pe - 14 |PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X[ X[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x] x X | X [x[x][ x| x[x|[ x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x| x]|x|[x][x] x]x
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL QUINDIO
GH - pe - 15|PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X[ x[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x] x X | X[x[x][ x| x[x|[ x| x| x[x|[x]x|x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x| x|x|[x]x] x]x
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL RISARALDA
GH - pe - 16 |PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X[ x[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x] x X | X[x[x][ x| x[x|[ x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x|[x]|x|[x]x] x]x
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL SANTANDER
GH - pe - 17 |PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X[ x[ x| x| x[x[x]| x| x[x|[x] x] x X | X[x[x][ x| x[x|[ x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x][ x|x]|x|[x]x] x]x
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL TOLIMA
GH - pe - 18|PLANDE PREVENCION, ATENCIONY | 1| nov-17 | X X X X [ X[ x[ x| x| x[x[x]| x| x[x[x] x] x X | X [x[x][ x| x[ x| x| x| x[x|[x]x|[x[x]|x][x|x]x[x]| x| x| x] x| x|x|[x]x] x]x
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
SECCIONAL VALLE DEL CAUCA
GH - pr - 01]SELECCION Y VINCULACION DE 10| ju-23 X | X[ x X | x X X | x| x
FUNCIONARIOS
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CODIGO CARGOS QUE DEBEN CONOCER EL DOCUMENTO CODIGOS
— — — — — PROCEDIMIENTOS
3| -lg |2 |8 |8 | 508 sl |3 |2 |2 lels |25 |25 B [8|B |5.l2cle |22z |5 |c |22 3z [z 03 3. |le [E.[28|e |28 |3 | 2|2 |8 |8 | & |RELACIONADOSCON
z 3 | 8|2 |38|3 |Belc=| 8 |88|2|5 |2elBelee|d|e|seltn |8 BE [8Es (cE|2E(selcl|2e|B |5 (50|28 |28 oele|e8|28|28 s, (28|22 58|22 |2 |52 ¢ |B |2 | Grommmo
2 . o NOMBRE DEL DOCUMENTO S| £& & |Ss |85 |5 |Se|e8| 3 (25|28 | |88|58|58| = |2 |2%| =8 |=2 pagnc|os|Ec|8E|cE|SE(82|25(0E|25|88 SolEg|l&s|Sa|8s |8 EE |82 23| 55 |8l = [Beli |52 8
8 2 g ol o> e |s2 |52 |55 |ss[28] 8 |88|S |2 (|52 |cc| e |8 |E5| 22|22 Be2s|se|2g(sg|cE|eg|eEle2|2E|E8|8S sclEc s élEg|sS|SE[ES|e8 (S=| €8 |85 3 [E5|e8|a8| =
gl 17| |2 G| T | 2 | 28|52 |62 [SE|EE| B (52|28 |2 |z2|38|ee| & |c|C8| 28|58 Eagegles|ce|=8|Ee|e8|c2|eE|E8(Ss|s zele8|eslze|es |BE|2e| e (Bl 22 28] £ (58|52 5
S 1S s g |2 |23\ E 2 2|8 | |5|® 23|23k [Eo2 | (eE|E |RE|ET|E = [Pl R )R R 2T (&7 |2 |ET | &E (2 |23 |E |2 |2
GH - pr - 02 [INDUCCION, REINDUCCIPON, 9] dic23 | X [ X X | X[ X X[ x| x| x| x| x| x[x] x| x| x [ x|x[x]|x|[x[x]x|x[x]x]x]|x x| x| x| x| x| x| x| x| x| x [ x[x|[x]|x]x]x
CAPACITACION Y DESARROLLO DEL
PERSONAL
GH - pr - 03 [PROCEDIMIENTODE EVALUACION [ 11| feb23 | X | X X | XX x[ x[x|x[ x| x| x]x|x[x] x| x| x|[x]|x|[x[x]x]x[x]x]x]|x]x x| x| x| x| x| x| x| x| x| x [ x[x|[x]|x]x]x
DEL DESEMPERNO
GH - pr - 04 [PROCEDIMIENTODE SITUACIONES | 9 | mar23 | X | X X [ X x| x| x[x]x[x[x]x]x[x[x] x| x [ x[x][x][x[x]x]x[x[x]x[x]x X[x] x| x| x| x[ x| x| x] x| x[x[x]x]x]x
ADMINISTRATIVAS
GH - pr - 05|PROCEDIMIENTO DE 6| un23 | X [ X X | X x| x| x[x][x[ x| x| x]x|x[x] x| x| x|[x]|x|[x[x]x]x[x]x]x]|x]x x| x| x| x| x| x| x| x| x| x [ x[x|[x]|x]x]|x
DESVINCULACION DE FUNCIONARIOS
GH - pr - 07 [IDENTIFICACIONDEREQUISITOS | 1 | jun-17 | X | X X | X x| x| x[x]|x[ x| x| x]x|x[x] x| x| x[x]|x|[x[x]x]x[x]x]x]|x]x x| x| x| x| x| x| x| x| x| x [ x[x|[x]|x]x]|x
LEGALES DE SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO
GH - pr - 08 |EVALUACIONES MEDICAS 2] un24 | X [ X X | X x| x| x[x][x[ x| x| x]x|x[x] x| x| x[x]|x|[x[x]|x]x[x]x]x]|x]x x| x| x| x| x| x| x| x| x| x[x[x|[x]|x]x]x
OCUPACIONALES
GH - pr - 09[SEGUIMIENTO ACASOSESPECIALES [ 1 | jun-17 | X | X X [ XXX XX x[ x| x]x]x[x[x] x] x [ x[x][x][x[x][x]x[x[x]x[x]x X[Ix] x| x| x| x[ x| x| x] x| x[x[x][x]x]x
Y REUBICACION LABORAL
GH - pr - 10[INSPECCIONY SENALIZACIONDE [ 1 | jun17 | X | X X [ XXX XX x[ x| x]x]x[x[x] x] x [ x[x][x][x[x][x]x[x[x]x[x]x X[Ix] x| x| x| x[ x| x| x] x| x[ x| x][x]x]x
AREAS
GH - pr - 11 |REPORTE E INVESTIGACION DE 2] ju2s | x [ x X | X x| x| x[x|x[ x| x| x]x|x[x] x| x| x[x]|x|[x[x]|x]x[x]x]x]|x]x x| x| x| x| x| x| x| x| x| x[x[x|[x]|x]x]x
INCIDENTES Y ACCIDENTES DE
TRABAJO
GH - pr - 12 [SELECCION,USOY MANTENIMIENTO | 1 | jun-17 | X | X X | X x| x| x[x]|x[x|[x]|x]x|x[x] x| x| x[x]|x|[x[x]|x]x[x]x]x]|x]x x| x| x| x| x| x| x| x| x| x[x[x|[x]|x]x]x
DE ELEMENTOS DE PROTECCION
PERSONAL
GH - pr - 13 [IDENTIFICACION DE PELIGROS, 1] jun17 | X | X X | X x| x| x[x]|x[ x| x| x]x|x[x] x| x| x[x]|x|[x[x]|x]x[x]x]x]|x]x x| x| x| x| x| x| x| x| x| x[x[x|[x]|x]x]x
EVALUACION Y VALORACION DEL
RIESGO Y DETERMINACION DE
CONTROLES
GH - pr - 14|GESTION DEL CAMBIO EN 2 w25 | X | X X [ X x[x] x[x]x[ x| x]x]x[x[x] x x [ x[x][x][x[x][x]x[x[x]x[x]x X[Ix] x| x| x| x[ x| x| x] x| x[ x| x][x]x]x
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
GH - pr - 15|REPORTEDEACTOSY CONDICIONES| 1 | jun-17 | X [ X X [ X x[x] x[x]x[ x| x]x]x[x[x] x x [ x[x][x][x[x][x]x[x[x]x[x]x X[Ix] x| x| x| x[ x| x| x] x| x[ x| x][x]x]x
INSEGURAS Y AUTO REPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD
GH - pr - 16 [PROCEDIMIENTO DE TELETRABAJO | 1 | ene-24
GJ - cp - 01|CARACTERIZACION PROCESO 5| nov-23 X X X | x| x| x]x
GESTION JURIDICA
GJ - fr - 01|FORMATO EVALUACION GESTION 1| sep-17 X X | X x | x|x|x]|x GJ-pr-01
JURIDICA APODERADO
GJ - pr - 01|PROCEDIMIENTO DE GESTION 2| nov-22 X X | X X | x| x| x]x
JURIDICA
GJ - pr - 02 [PROCEDIMIENTO DE RECAUDO DE 4 | abr-24 X | X X X X [ x [ x| x]x X | X
CARTERA
GP - fr - 01|FICHA-PROYECTO DE 2| dic21 X x | x| x| x| x[x] x| x X X X x| x| x| x| x| x X X X GP-pr-01
PRESUPUESTO DE APROPIACION O
GASTOS
GP - fr - 02 |CRONOGRAMA DE PROGRAMACION | 1 | dic-21 X x | x| x| x| x[x] x| x X X X x| x| x| x| x| x X X X GP-pr-01
GP - fr - 03|FORMATO DE PROGRAMACION DE 1] dic21 X X [ x| x[x] x[x]x]x X X X X[ x] x[x] x[x X X X GP-pr-01
BIENES Y SERVICIOS
GP - fr - 04 [PROYECCION DE TRAMITES Y 1| dic-21 X x | x| x| x| x[x] x| x X X X x| x| x| x| x| x X X X GP-pr-01
RECAUDO
GP - fr - 05|EJECUCION RESERVA 1] nov23 | X X [ x| x[ x| x[x]x]x X X X X[ x] x[x] x[x X X X GP-pr-04
PRESUPUESTAL
GP - fr - 06 |EJECUCION CUENTAS POR PAGAR 1] nov23 | X x [ x| x| x[ x[x] x| x X X X x| x| x| x[ x]x X X X GP-pr-04
GP - fr - 07 [CONSTITUCION RESERVA 1| nov23 | X x | x| x| x| x[x] x| x X X X x| x| x| x| x| x X X X GP-pr-04
PRESUPUESTAL
GP - fr - 08|REPORTE DE EJECUCION 1] nov23 | X X [ x| x[ x| x[x]x]x X X X X[ x] x[x] x[x X X X GP-pr-04
PRESUPUESTAL DE INGRESOS
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GP - fr - 09 [AVANCE EJECUCION PRESUPUESTAL| 1 | nov-23 | X X | X[ X x| x| x| X X X X x| x| x| x| x|]x X X X GP-pr-04
POR ACTIVIDADES
GP - pr - 01|PROCEDIMIENTO DE PROGRAMACION| 8 | dic-25 X x [ x| x| x| x[x] x| x X X X x| x| x| x| x]x X X X
DEL PRESUPUESTO
GP - pr - 02 [PROCEDIMIENTO DE GENERACION 6 | dic-25 X x [ x| x| x| x[x] x| x X X X x| x| x| x| x]x X X X
DE CADENA PRESUPUESTAL
GP - pr - 03 [PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION | 6 | dic-25 X X | x| x| x| x[x] x| x X X X x| x| x| x| x|]x X X X
PRESUPUESTAL
GP - pr - 04 [PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTOA | 6 | nov-23 | X x [ x| x| x| x[x] x| x X X X x| x| x| x| x]x X X X
LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO
IV - cp - 01|CARACTERIZACION PROCESO 8 | may-25 X X X[ x] x| x X [ x] x
INSPECCION Y VIGILANCIA
IV - fr - 01|PROGRAMA DE INSPECCION Y 4| mar-25 X | x x| x| x| x X | X X X IV-pr-01
VIGILANCIA
IV - pr - 01|PROCEDIMIENTO DE INSPECCIONY | 10 [ mar-25 X | X x| x[x] x X[ x] x| x X [ x] x X
VIGILANCIA
IV - pr - 02|PROCEDIMIENTO DE DENUNCIAS 2 | nov-18 x | x x | x| x] x x| x] x| X x [ x] x X
PD - cp - 01|CARACTERIZACION DEL PROCESO 9 | ene-26 X x| x| x| x X | x| x| x]x
ETICO PROFESIONAL
PD - fr - 01|SOLICITUD PREVIA DE PERITAJE O 1| sep-24 X [ x| x[x] x[x X[ x] x| x X [ x [ x| x]x PD-pr-01
ACOMPANAMIENTO TECNICO
PD - pr - 01|PROCEDIMIENTO DEL PROCESO 11| sep-24 X | X x| x| x|[x x| x| x| x X | x| x| x]x
ETICO PROFESIONAL
RP - cp - 01|CARACTERIZACION PROCESO 9 | sep-24 X X[ x| x| x[x[] x X
REGISTRO PROFESIONAL
RP - fr - 01|SOPORTE DE ENTREGADE TARJETA | 1 | ju-16 X | x X | X X[ x| x| x|x| x X RP-pr-01
RP - fr - 02|FORMATO SOLICITUD DE CLAVESY | 1 | jun-22 X[ x| x]x X RP-pr-01
USUARIOS HERRAMIENTA DE RP-pr-03
CARGUE DE LISTADOS DE
EGRESADOS
RP - fr - 04 |FORMULARIO DE SOLICITUD DE 1| sep-24 X | x X | X X[ x| x| x|x| x X RP-pr-04
RECONOCIMIENTO A LA ORDEN DE
INGENIEROS DE PORTUGAL, DE
PROFESIONAL COLOMBIANOS
MIEMBROS DEL COPNIA
RP - pr - 01|TRAMITE DE MATRICULAS Y 17 | mar-25 X | x X | X X[ x| x| x|x| x X
CERTIFICADOS
RP - pr - 02[PROCEDIMIENTO DE PERMISOS 12 sep-24 X | X X | X x| x| x| x[x[| x X
TEMPORALES
RP - pr - 03|PROCEDIMIENTODE GESTIONCON | 2 | sep-24
LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR
RP - pr - 04 |PROCEDIMIENTO CONVENIO 2| sep24 X | x X | X X[ x| x| x|x| x X
PORTUGAL
SPl - ¢p - 01|CARACTERIZACION PROCESO 1| oct23 X x| x| x| x
SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA
INFORMACION
SPl - fr - 01|DECLARACION DE APLICABILIDAD 1| feb-24 X[ x| x]x SPI-m-01
PARA SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE
LA INFORMACION
SPI - fr - 02 |PROGRAMACION DE 2 | sep-24 X[ x| x]x SPI-m-01
ACTUALIZACIONES PARA COPNIA
SOBRE LA PLATAFORMA
TECNOLOGICA
SPl - fr - 03 |PROGRAMACION DE REVISION DE 2| sep24a | X [ X X | X x| x| x[x][x[ x| x| x]x]|x[x] x| x| x[x]|x[x[x]x]|x[x]x]|x[x]x[x[x[x]x][x]x[x|x]| x]|x] x|[|x]x]|x][x][x] X [sp-mo01
BACKUPS PARA COPNIA SOBRE LA
PLATAFORMA TECNOLOGICA
SPI - fr 04 [AVISO DE PRIVACIDADWEBOFISICO | 1 | ago-24 | X X X x | x| x | x| x[ x| x| x| x [sP-mo02
PARA USUARIOS
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SPl - fr 05 |AUTORIZACION DE TRATAMIENTODE | 1 | ago24 | X | X X | X[ X x[ x| x| x| x| x| x[x] x| x X [ x| x[ x| x| x[x[ x| x|[x[x] x| x| x[x|x]|x]|x| x| x[ x| x|[x] x [x]|x]x]x]x] X |SP-m02
DATOS PERSONALES FUNCIONARIO
DEL COPNIA
SPl - fr 06 |AUTORIZACION DE DATOS PARA 1| ago-24 | X | X X | X x| x| x[x]x[x|[x]|x]x]|x[x] x X [ x| x[ x| x| x[x[ x| x|[x[x] x| x| x[x|x]|x]|x|x][x[ x| x|[x] x [x]|x]x]x] x] X |SP-m02
GRUPOS DE INTERES (FORMULARIOS
WEB Y FORMS U OTROS)
SPl - fr 07 [AUTORIZACION DE TRATAMIENTODE | 1 | ago-24 SPI-m-02
DATOS PARA OFERENTES Y/O
CONTRATISTAS
SPl - fr - 08|SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE 1| ago-24 | X | X x [ x| x| x| x[x][x[x[x][x]x][x][x] x X [ x| x[ x| x| x| x[ x| x| x[x]x] x| x[x|x]x][x]x][x[x[ x[x] x[x]|x]x][]x] x] x [sp-m02
DATOS PERSONALES
SPl - fr - 09 |EVALUACION, ANALISIS Y 1| ju-25 X X X x| x [ x| x| x| x| x| x| x SPI-pr-01

DIAGNOSTICO DE INCIDENTES DE
SEGURIDAD DE LA INFORMACION
SPl - fr - 10 |MATRIZDEINVENTARIODEACTIVOS | 1 | oct25 | X | X [ X | X | X[ X[ X[ X[ X[ X[ X[ x[ x| XxX[|x[ x| x| x| x[x]|x[x[x]|x|x[x]|x|x[x]|x[x[x[x]|x[x]x[x|[x]| x][|x] x|x]x]x]x][x SPI-pr-02
DE INFORMACION
SPl - pr - 01|PROCEDIMIENTOPARALAGESTION [ 1| ju-2s | X | X [ X | X | X[ X[ X[ X[ X[ X[ x[ x[ x| XxX[|x[ x| x| X | x[x]|x[x[x]|x|[x[x|x|x[x|x[x[x{[x]|x[x]|x[x|[x]| x][|x[ x|x]x]x][x]x
DE INCIDENTES DE SEGURIDAD Y
PRIVACIDAD DE LA INFORMACION
SPl - pr - 02|PROCEDIMIENTOPARALAGESTION [ 1| oct25 [ X | X [ X | X | X[ X[ X[ X[ X[ X[ X[ x[ x| X[ x[ x| x| X | x[x]|x[x[ x| x| x[ x| x| x[x|x[x[x{x]|x[ x| x[x|[ x| x][|x[ x|x]x]x][x]x
DE ACTIVOS DE INFORMACION

SPl - m - 01|MANUAL DE SEGURIDAD DE LA 4] sep24 | X | X | x| x [ x| x[x[x[x] x| x]|x]|x]x[x] x| x X [ xIx[ x| x| x|[x[ x| x[x[x]x]x|x[x|x]|x]|x| x| x[x[x[x] x|[x][x]x]x]x]x
INFORMACION
SPl - m - 02 |MANUAL PARALAPROTECCIONDE | 2 | ago24 | X | X X | x| x| x| x[x[ x| x[x] x| x|[x|x] x X [ XX x[ X x[x] x]x[x[x]x]x[x[x][x][x[x]x[x[x[ x[x] x[x][x]x[x]x]x
DATOS PERSONALES
TIC - cp - 01|CARACTERIZACION PROCESO 8| sep24 | X X[ x| x| x
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
LAS COMUNICACIONES
TIC - fr - 01|LISTADE CHEQUEO PARAENTREGA | 3 | jul-25 X X | X X[ x] x| x] x X | x X X | x X | X[ x X X X X[ x| X X | X X X[ x| x| x| x TIC-pr-01
DE EQUIPOS DE COMPUTO
TIC - fr - 02|NOVEDADES DE PERSONAL COPNIA | 4 [ jul-25 X | x| x X[ x| x| x TIC-pr-01, GH-pr-
01, GH-pr-04, GH-
pr-05
TIC - fr - 03 |NOVEDADES CONTRATISTASCOPNIA| 2 [ jul-25 X | x| x X[ x| x]x CT-pr-08, TIC-pr-01
TIC - fr - 04 |ESPECIFICACION DE CAMBIO 1| nov-23 x| x| x| x TIC-pr-02
TIC - pr - 01|PROCEDIMIENTO DE ATENCIONDE | 7 | jul-25 X | x x | x| x| x| x[x|[x[x|[x|x]x]|x[x] x X [ xIx[ x| x| x|[x[ x| x[x[x]x]x|x[x]|x]|x]|x| x| x[x[x[x] x [x][x]x]x]x]x
INCIDENCIAS Y REQUERIMIENTOS
TIC - pr - 02 [CONTROL DE CAMBIOS 1 [ nov-23 X | x| x| x
TS - fr - 01[SOLICITUD DE DEVOLUCION DE 3| nov22 | X X | X X [ X X[ x| x| x| x| x X X[ x| x[x] x| X X | x| x X | X |TS-pr-03
DINERO - PERSONA NATURAL
TS - fr - 02|FORMATO DE PAGOS TES 1| abr20 X X x| x| x| x| x| x] x TS-pr-02
TS - fr - 03|SOLICITUD DE DEVOLUCION DE 1| nov22 | X X | x X | X X[ x| x| x|x| x X x| x| x| x| x| x X | x| X X | X [TS-pr-03
DINERO - PERSONA JURIIDICA
TS - pr - 01|PROCEDIMIENTO DE INGRESOS 4 | jun-23 X | x| X X [ X x| x [ x| x| x[x
TS - pr - 02 |PROCEDIMIENTO DE PAGOS A 6 | may-22 | X X | X X [ X X X X X x[x]x[ x[x[ x[x] x
TERCEROS
TS - pr - 03|PROCEDIMIENTO DE DEVOLUCIONDE| 5 | nov-22 X | X X | X X[ x| x| x|x| x X x| x| x| x| x| x X | x| X X | X
DINERO
TS - pr - 04 |PROCEDIMIENTO PARAELMANEJO | 1 [ sep24 | X X | X X [ X X X X x[x]x[ x[x[ x[x] x
DE EXCEDENTES DE LIQUIDEZ
TS - pr - 05|PROCEDIMIENTO SANEAMIENTO 1| sep24 | X X | X X | X X X x| x| x| x] x[x] x| x] x
CONTABLE DE INGRESOS RECIBIDOS
POR ANTICIPADO
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