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1. OBJETIVO

Determinar las actividades para la elaboracidn y suscripcidon de convenios con entidades publicas
y/o privadas, y/o Instituciones de Educacién Superior de manera tal que se satisfagan las
necesidades del Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA.

2. ALCANCE

El proceso inicia con la identificacidon de la necesidad, la solicitud de contratacion por parte del
area interesada con los estudios previos, la suscripcidén del convenio y culmina con la ejecucion

del mismo.

3. NORMATIVIDAD

Tipo Namero Concepto Fecha
Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion| Octubre 28
Ley 80 de la Administracion Pablica. de 1993
Dicta normas tendientes a preservar la moralidad en la
Ley 190 Administracién Publica y se fijan disposiciones con el fin de | Junio 06 de
erradicar la corrupcién administrativa. (Estatuto 1995
Anticorrupcién)
Por la cual se establecen mecanismos de integracién social
o . Febrero 07
Ley 361 de las personas con limitacion y se dictan otras d
) - e 1997
disposiciones.
Por la cual se dictan disposiciones para promover el| Julio 10 de
Ley 590 desarrollo de las micro, pequefias y medianas empresas. 2000
Pgr la cual se consagran unos mstrument-os para la Diciembre de
Ley 418 busqueda de la convivencia, la eficacia de la justicia y se 1997
dictan otras disposiciones.
Ley 816 Por medio de la cual se apoya a la industria nacional a| Julio 7 de
traveés de la contratacion publica. 2003
Por medio de la cual se modifica la Ley 590 de 2000 sobre A
-, . ~ - gosto 2 de
Ley 905 promocion del desarrollo de micro, pequena y mediana 2004
empresa colombiana y se dictan otras disposiciones.
Por medio de la cual se reglamenta la elecciéon de
Presidente de la Republica, de conformidad con el articulo Noviembre
Ley 996 152 literal f) de la Constitucidn Politica de Colombia, y de 24 de 2005
acuerdo con lo establecido en el Acto Legislativo 02 de
2004, vy se dictan otras disposiciones.
Por medio de la cual se introducen medidas para la
Ley 1150 eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se Julio 16 de
dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion 2007
con Recursos Publicos.
Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
Ley 1474 mecanismos de pI:evencién, investigacion y sancion de| Julio 12 de
actos de corrupcidén y la efectividad del control de la 2011
gestién publica.
Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacion .
Decreto 4170 Publica —Colombia Comp?a Eficiente—, se determinan sus Noviembre 3
Ley - de 2011
objetivos y estructura.
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Tipo Numero Concepto Fecha
Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
Decreto ) L P . . Enero 10 de
19 regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios
Ley > - g - 2012
existentes en la Administracion Publica.
Circular Colombia Compra Ef|;|¢nte - EIaboraqpn y publlcaqon del Agosto 16 de
2 Plan Anual de Adquisiciones - Clasificador de Bienes y
Externa . 2013
Servicios.
Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
7, P . Marzo 6 de
Ley 1712 Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se 2014
dictan otras disposiciones.
Por el cual se expide el decreto Unico reglamentario del| Mayo 26 de
Decreto 1082 sector administrativo de Planeacidon Nacional 2015
. Por la cual se conforma el Comité Asesor de Contratacion| Abril 14 de
Resolucidon 432 . ) o
y se dictan otras disposiciones. 2016
Por el cual se modifican los articulos 2.1.1.2 'y 2.2.1.2.4.1
.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Decreto 1676 Sector Administrativo de Planeacion Nacional, en lo| Octubre 21
relacionado con el ambito de aplicacion del DUR y la de 2016
aplicacion de Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion
Por la cual se reglamenta la contrataciéon con entidades
. N . Enero 23 de
Decreto 092 privadas sin animo de lucro a la que hace referencia el 2017
inciso 2 del articulo 355 de la Constitucion Politica
por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones
Le 1882 orientadas a fortalecer la contratacion publica en| Enero 15 de
Y Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras 2018
disposiciones.
Por el cual se reglamentan los numerales 1 y 8 del articulo Febrero 26
Decreto 392 13 de la Ley 1618 de 2013, sobre incentivos en procesos
. ; . de 2018
de contratacion en favor de personas con discapacidad.
Por la cual se actualiza el Modelo Integrado de Planeacion 29 de
., | R202305 . . ) L
Resolucion y Gestion del Copnia y se reglamentan sus respectivos | diciembre de
3888 o,
comites. 2023
Por medio de la cual se adoptan medidas para impulsar el .
. . Julio 27 de
Ley 2040 trabajo para adultos mayores y se dictan otras 2020
disposiciones
Le 2069 Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Diciembre 31
Y Colombia de 2020
Por el cual se modifican los articulos 2.2.1.1.2.1.1.,
2.2.1.2.1.3.2. Y 2.2.1.2.3.1.14., y se adicionan unos
Decreto 399 paragrafos transitorios a los articulos 2.2.1.1.1.5.2.,| Abril 13 de
2.2.1.1.1.5.6.y 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, 2021
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional

4. DEFINICIONES

e ACTA DE INICIO: documento en el cual se fija la fecha de inicio del convenio, a partir de la
cual se contabiliza el plazo de ejecucién de este. Debe ser firmada por el supervisor y el
representante legal del cooperante.
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e ACTA DE LIQUIDACION: documento final mediante el cual los cooperantes se declaran a
satisfaccion y paz y salvo. Este documento deben firmarlo por el ordenador del gasto,
supervisor y representante legal del cooperante.

e ACTA DE SUSPENSION: documento mediante el cual el supervisor y el cooperante acuerdan
la suspension del convenio con aprobacién por parte del ordenador de gasto, cuando se
presente una circunstancia especial que amerite el cese del desarrollo de este.

e ACTA DE REINICIO: documento suscrito por el supervisor y aprobacion del ordenador del
gasto mediante el cual se levanta la suspension y se ordena la reiniciacién de las actividades.

o AREA DE ORIGEN: son las dependencias de la entidad que requieren el convenio para el
desarrollo de sus funciones misionales.

e CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Es el documento expedido por el
jefe del area de presupuesto o quien haga sus veces, mediante el cual se garantiza la
existencia de la apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion para atender un
determinado compromiso con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia. Todos los actos
administrativos y acuerdos de voluntades que afecten las apropiaciones presupuestales
deberan contar con certificados de disponibilidad previos que garanticen la existencia de
apropiacién suficiente para atender estos gastos.

e CONVENIO: forma de gestién conjunta en la que las Entidades Estatales logran la
consecucion de objetivos comunes, ya sea asociandose entre si o entre éstas y particulares.
Esto quiere decir que el convenio se caracteriza por ser un negocio juridico en el que media
un acuerdo de voluntades y es generador de obligaciones a cargo de cada una de las partes
que lo integran, obligaciones que son juridicamente exigibles.

Los convenios pueden ser celebrados por las entidades estatales, cualquiera sea su naturaleza
y orden administrativo, quienes podran, con la observancia de los principios senalados en el
articulo 209 de la Constitucién, asociarse con personas juridicas particulares, mediante la
celebracién de convenios de asociacion o la creacién de personas juridicas, para el desarrollo
conjunto de actividades en relacion con los cometidos y funciones que les asigna a aquéllas
la ley.

Esta forma de asociacion se debe celebrar de conformidad con lo dispuesto en el articulo 355
de la Constitucion Politica reglamentado por el Decreto 92 de 2017, y debe determinar con
precision el objeto, término, obligaciones de las partes, aportes, coordinacion y todos aquellos
aspectos que se consideren pertinentes.

Es importante resaltar que, no existen obligaciones reciprocas para las partes, ya que ninguna
le brinda un servicio a la otra, puesto que lo que existe en el fondo, es la distribucion de
actividades entre las partes interesadas, cuyo propdsito es el de desarrollar un objetivo
comun; pudiendo incluso existir convenios en los que los aportes puede ser:

a) En dinero.
b) En dinero y en desarrollo de actividades.
¢) En desarrollo de actividades conjuntas.

Aqui estan presentes dos entidades publicas en desarrollo de relaciones interadministrativas
cuyo objeto es coordinar, cooperar, colaborar o distribuir competencias en la realizacion de
funciones administrativas de interés comun a las entidades.
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Los convenios podran suscribirse con universidades y/o instituciones de educacion, con el fin
de adelantar actividades de cooperacion o colaboracidn, proyectos de investigacion, acceso a
programas curriculares o cursos de educacién continuada o demas ofertas o
contraprestaciones en beneficio de la Entidad, y las universidades y/o instituciones de
educacion.

CONVENIOS MARCO: es la modalidad de convenio, entre dos o mas partes, mediante la cual
se establecen las condiciones generales en que se desarrollara la relacion convencional. Esta
modalidad de convenios se caracteriza por plasmar la voluntad de las partes en el sentido de
aunar esfuerzos para el desarrollo de un objetivo conjunto, sin que ello implique
necesariamente el compromiso de recursos financieros y logisticos. En efecto, dentro de las
cladusulas convencionales se establece que el convenio marco no genera afectacion
presupuestal por si solo y que las actividades a desarrollar se efectuaradn a través de la
posterior suscripcion de convenios derivados del mismo. No obstante, la caracteristica
principal de este tipo de convenios es que debe sefalar claramente la cooperacion entre las
partes.

CONVENIOS DERIVADOS: son aquellos mediante los cuales las partes establecen
compromisos determinados de cooperacion; estos acuerdos surgen de un convenio marco. En
consecuencia, las partes ejecutan actividades concretas a través de la suscripcion de estos
convenios, en los cuales efectivamente comprometen recursos de cualquier indole y
desarrollan una serie de actividades detalladas. En lo que atafie a los convenios derivados se
aclara que en los Planes Operativos se debera discriminar con claridad la ejecucién de los
recursos con la indicacién de los aportes que corresponden a cada una de las partes, las
actividades a realizar, los plazos y los productos entregables en cada etapa.

ESTUDIOS PREVIOS: es el documento de soporte para la elaboracion del proyecto de pliego
de condiciones de manera que los interesados puedan valorar adecuadamente el alcance de
lo requerido por la entidad. Los estudios previos se publicaran de manera simultdnea con el
proyecto de pliego de condiciones y deben contener lo seifalado en los numerales 7 y 12 del
articulo 25 de la Ley 80 de 1993 vy los requisitos establecidos en los articulos 2.2.1.1.2.1.1. y
2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, segun corresponda.

JEFE DE DEPENDENCIA: los jefes de dependencia del COPNIA son el Director General, el
Subdirector de Planeacién, Control y Seguimiento, el Subdirector Juridico, el Subdirector
Administrativo y Financiero, el Jefe de la Oficina de Control Interno y el Jefe de la Oficina de
Control Interno Disciplinario.

MANUAL DE CONTRATACION: documento que establece y da a conocer a los participes del
sistema de compras y contratacion publica los flujos de proceso y organigrama que cada
Entidad Estatal desarrolla en sus procesos de contratacion y gestidn contractual.

PLAZO DE EJECUCION: Es el plazo dentro del cual los cooperantes desarrollarédn las
actividades previstas.

REGISTRO PRESUPUESTAL Y/0O COMPROMISO: Corresponde a la operacién presupuestal
mediante la cual se garantiza en forma definitiva, la existencia de recursos para atender los
compromisos legalmente contraidos y que éstos no sean destinados a ningun otro fin. El
registro presupuestal es una accidén previa al inicio de la ejecuciéon del compromiso. En este
registro se debera indicar claramente el valor y el plazo de las prestaciones a las que haya
lugar. Esta operaciéon es un requisito de ejecucidon de estos actos administrativos y de la
ejecucion de los contratos.
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« RESPONSABLE DEL AREA DE ORIGEN: Director General, Subdirector Juridico (a),
Subdirector (a) de Planeacion, Control y Seguimiento, Subdirector (a) Administrativo y
Financiero, Jefe de Control Interno, Jefe de Control Interno Disciplinario, Secretarias
Seccionales, Profesionales de Gestion, Profesionales Especializados.

¢ SECOP: también denominado Sistema Electrdonico de Contratacion Publica, es un sistema que
permite a las entidades estatales cumplir con las obligaciones de publicidad de los diferentes
actos expedidos en los procesos contractuales y permite a los interesados participar en ellos.

La plataforma del SECOP I es una herramienta netamente de publicidad.

La plataforma del SECOP II es totalmente transaccional, la cual permite realizar todos los
procesos de contratacién en linea.

« FUNCIONARIO DESIGNADO DEL AREA DE ORIGEN: funcionario designado por parte de
los responsables del area de origen para efectuar los estudios previos que deben contener los
requisitos establecidos en los articulos 2.2.1.1.2.1.1. y 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de
2015.

¢ SUPERVISOR. son las personas designadas por el Ordenador del Gasto para realizar el
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del convenio, cuando no requieren conocimientos especializados y en este evento es
ejercida por la misma entidad, hasta su liquidacion.

5. CONDICIONES GENERALES

5.1 La elaboracion de convenios requiere de estudios y documentos previos que expresen la
necesidad de manera clara, y que se evidencie el animo de cooperacién entre las entidades
que hacen parte del acuerdo que se va a suscribir. Se debe tener en cuenta que la finalidad
de este tipo de actos negociables obedece al esfuerzo coordinado y conjunto de las partes
con el objeto de lograr un fin comun.

5.2 El funcionario designado del area de origen debera elaborar el documento de los estudios
previos.

5.3 La finalidad de los convenios obedece al esfuerzo coordinado y conjunto de las partes con
el objeto de lograr un fin comun, donde no existen obligaciones reciprocas que fueses
exigibles entre las partes.

5.4 El funcionario designado del area de origen es responsable de toda la informacion suscrita
y suministrada en los documentos precontractuales para adelantar el respectivo proceso
de suscripcion del convenio.

5.5 La supervisidn del convenio estara en cabeza de un funcionario del COPNIA delegado por
el Director General en su calidad de Ordenador del Gasto y debera realizar el seguimiento
al cumplimiento.

5.6 El drea que tiene la necesidad debera allegar como minimo la siguiente informacién para
la suscripcion del convenio:

e Nombre de la Entidad, institucidn o centro educativo.
e Objeto
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Anélisis de Necesidad

Analisis de Pertinencia
Conveniencia.

Obligaciones de las partes.
Actividades a desarrollar.
Término de ejecucion.
Presupuesto (Cuando aplique).

6. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Nombre de la 2 .
No. - Descripcion Responsable Registro
actividad P P 9
Radicar en el sistema
dispuesto por la entidad y en
el caso de presentar
novedad, podra hacerse por
correo electrdnico,
adjuntando el proyecto de
estudio previo que se
prepara en conjunto con el
Generar area de Contratacién y que| Funcionario designado .
1 . . : L . ; Requerimiento
requerimiento |contendra la informacion del area de origen
mas relevante para el
proceso, cComo: objeto,
plazo, forma de pago
(si aplica), obligaciones,
junto con todos los
documentos soporte.
Anexo 7.3 Requerimiento
Una vez recibidos los| Funcionario designado
estudios previos, los del area de origen /
funcionarios del area de| Técnico Administrativo
Contratacién procederan con del area de
su revision y realizaran en Contratacion /
. : conjunto con el area de| Profesional Universitario
Revisar y ajustar . ) . .
: origen los ajustes que del area de Estudios
2 los estudios - . iy .
- consideren pertinentes vy Contratacién / Previos
previos ; . : L, -
podran solicitar informacién Profesional
y/0 documentos adicionales, | especializado del Area
que soporten el proceso. de Contratacion /
Profesional de Gestién
Anexo 7.2 Estudio previo del area de
Contratacion
En los casos que por su
objeto, cuantia y
obligaciones de un convenio| Profesional de Gestion s
s : ) . Acta Comité
Convocar Comité |se considere pertinente su del area de
3 iy L ; g - iy de
de Contratacion | analisis y/o deliberacion en el | Contratacion / Comité .
o - iy Contratacion.
Comité de Contratacion; la de Contratacion
Secretaria Técnica del
Comité de Contratacion
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Nombre de la 2 .
No. actividad Descripcion Responsable Registro
presentara las condiciones e
informacidon relevante del
convenio con el fin de recibir
sus recomendaciones Yy/o
observaciones.
Técnico Administrativo
del area de
Contratacién /
Profesional Universitario
. Organizar el expediente del area de .
Creacion . L - Expediente
; fisico y/o digital de Contratacion / .
4 expediente f idad | bla d Profesi | fisico y/o
Fisico/o digital conformidad con fa tabla de rrotesional digital
retencion documental. especializado del Area
de Contratacion /
Profesional de Gestion
del area de
Contratacién
El responsable del area de
origen realizard la solicitud
o de CDP a través de la
Requerimiento . . .
plataforma financiera | Responsable del area de ,
5 CDP . . . Numero caso
(si aplica) dispuesta por la entidad origen
(Seven), por el valor del
presupuesto de la
contrapartida del convenio.
Solicitar al area _gle Técnico Administrativo
presupuesto la expedicidn del area de
Solicitar CDP | del certificado de iy .
6 . . ) _— Contratacion/Profesional
(si aplica) disponibilidad presupuestal - o .
. Universitario del area
que ampare la contrapartida g
. de Contratacidn
del convenio.
Expedicién del Con base en el estudio previo
P el Profesional de Gestion del| Profesional de Gestion Certificado
7 CDP . ) .
. . Area de Presupuesto expide | del area de Presupuesto CDP
(si aplica)
y aprueba el CDP
Los estudios previos deberan
ser aprobados y firmados por
el responsable del area de
origen, el Profesional de|Responsable del area de
Gestion del area de| origen / Profesional de
Contratacidn y el Subdirector| Gestidon del area de
Aprobacion y | Administrativo y Financiero. Contratacién / .
. . . Estudios
8 firma estudios Subdirector .
: i e . previos
previos En los convenios que se Administrativo y
suscriban con Instituciones | Financiero / Subdirector
de Educacion Superior | de Planeacion, Control y
deberan ser aprobados vy Seguimiento
firmados por el Subdirector
de Planeacion, Control vy
Seguimiento.
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Nombre de la 2 .
No. actividad Descripcion Responsable Registro
De conformidad con los
articulos 2.2.1.2.1.4.1 vy
Elaboracién del |2.2.1.2.1.4.4 del Decreto
acto 1082 de 2015, cuando se . .
L . . Profesional de Gestion
administrativo |trate de convenios B’ Acto
9 o . . ) del area de o .
que justifica la |interadministrativos se = Administrativo
- - . Contratacion
contratacion elabora acto administrativo
directa que justifica la contratacién
directa y su publicacién en
SECOP II.
., Remitir en el sistema| Profesional de gestion
Aprobacion y : . .
i dispuesto por la entidad para del area de
firma del acto - .
. . aprobacion del Ordenador Contratacion/ Acto
administrativo A . L .
10 L del Gasto, previo visto bueno Subdirector administrativo
que justifica la : L .
- del subdirector Administrativo y aprobado
contratacion L . . . . .
; Administrativo y Financiero. Financiero/ Ordenador
directa.
del Gasto
Técnico Administrativo
del area de
Contratacion /
. Profesional Universitario
. . Se remite al representante .
Diligenciar . S del area de .
: legal de la entidad publica iy Minuta
minuta . . Contratacion / ..
11 L - y/0 privada, y/o Institucidn - electronica
electronica - Profesional
Educativa para su - : SECOP II
SECOP II . ., especializado del Area
correspondiente aprobacién. -
de Contratacion /
Profesional de Gestion
del area de
Contratacion
Profesional de Gestion
) del area de
Firmar iy
. . . Contratacion / .
electronicamente | Remitir el convenio para . Minuta
. iy , ) Responsable del area de -
12 | el convenio en |aprobacion segun flujos de . - electrdénica
a origen / Subdirector
plataforma aprobacion. S . SECOP II
SECOP II Administrativo y
Financiero / Ordenador
del Gasto
Una vez se encuentre| Técnico Administrativo
firmado el convenio del area de
Expedicién del electrdnico se solicita al area Contratacion /
P de Presupuesto a través de la | Profesional Universitario | Certificado
13 CRP ! : .
(Si aplica) plataforma financiera del area clje CRP
dispuesta por Ila entidad Contratacién /
(Seven), la expedicién del| Profesional de Gestion
registro presupuestal. del area de Presupuesto
Mediante memorando| Profesional de gestidn
proyectado por el area de del area de
Designacion Contratacién y con el visto Contratacién / Memorando
14 . . - ; . .
supervisor bueno del Subdirector| Funcionario designado supervision
Administrativo y Financiero, del area origen /
el Ordenador del Gasto Subdirector
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No. Noangz\:?d:il 2 Descripcion Responsable Registro
informa al funcionario que ha Administrativo y
sido designado para ejercer| Financiero / Ordenador
la supervisién del contrato. del Gasto
Se remitira el memorando de
delegacién de supervision
por correo electrdnico
adjuntando el convenio,
estudios previos y (CRP vy
CDP en caso que apliquen)
Supervisar la ejecucion
Supervisar contractual de acuerdo con lo Segun
15 ejecucion establecido en el procedimiento Supervisor contrato procedimiento
contractual CT-pr-08 Supervision de CT-pr-08
contrato
7. ANEXOS
1. Modelo Convenio
2. Formato de estudio previo.
3. Requerimiento
4. Acto administrativo que justifica la celebracién del convenio

8. CONTROL DE CAMBIOS

No. Fecha

Descripciéon del cambio o modificacion

1 | Abril de 2019

Emisidn inicial del procedimiento de convenios

2 Noviembre 2022

Se actualiza normatividad, se incluyen y ajustan actividades. Se
incluyen nuevos lineamientos del uso del SECOP II.

3 Enero de 2024

Se actualiza normatividad, se ajustan actividades relacionadas
con la presentacidon ante el Comité de Contratacién, aprobacién
cuando aplique por parte del Subdirector de Planeacién, Control y
Seguimiento y término legal en los anexos para la liquidacion del
convenio. Se actualiza el modelo de Convenio.

Firmado ANGELA Firmado Firmado
OLGA LUCIA diottamente por PATRICIA digitalmente por - .10 digitaimente por
RODRIGUEZ 5icalucia ALVAREZ ANGELA PATRICIA ; )&i\\j\\\\\” MARICELA OYOLA
MURCIA RODRIGUEZ MURCIA LEDESMA ALVAREZ LEDESMA ) MARTINEZ
OLGA LUCIA RODRIGUEZ I,f\NGELA PATRICIA MARICELA OYOLA
MURCIA ALVAREZ LEDESMA MARTINEZ
Profesional de Gestion del Subdirectora de Planeacion, Subdirectora Administrativa
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ANEXO 1

CONVENIO INTERINSTITUCIONAL SUSCRITO ENTRE EL CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE
INGENIERIA COPNIA Y XXXXXX

Entre los suscritos, XXXXXXXXXX, mayor de edad, identificado con cédula de ciudadania No.xx
de Bogotd, quien actlua en su calidad de Director General del CONSEJO PROFESIONAL
NACIONAL DE INGENIERIA COPNIA con Nit. 800.214.417-9, segun la Resolucidon xxx, que le
asignd la ordenacién del gasto y la representacion legal de la Entidad, quien para los efectos del
presente contrato se denominard EL COPNIA, por una parte y por la otra, XXXXXXXXXX,
identificado (a) con la Cedula de Ciudadania No. xxxxx expedida en xxxxxx, quien obra en
nombre y representacion de XXXXX identificada con NIT. xxxx, en su calidad de Representante
Legal, lo cual acredita con el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio de xxxxXx, quien para efectos de este acto se denominard EL
CONVINIENTE, hemos convenido suscribir el presente Convenio, de acuerdo a las siguientes:

CONSIDERACIONES:

1. Que el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria — COPNIA, es la entidad publica nacional con
naturaleza legal especial y por lo tanto es una autoridad administrativa independiente, con
autonomia organica, administrativa y presupuestal, regulada por lo dispuesto en el Articulo 26 de
la Ley 435 de 1998, la Ley 842 de 2003 y la Ley 1325 de 2009, con la funcion de autorizar,
inspeccionar controlar y vigilar el ejercicio de la ingenieria, de sus profesiones afines y de sus
profesiones auxiliares en todo el territorio nacional, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
26 de la Constitucion Politica de Colombia, motivo por el cual otorga la autorizacidon para ejercer
dichas profesiones mediante la expedicion de la Matricula o del Certificado de Inscripcidon
Profesional, segln el caso, y adelanta las investigaciones ético profesionales por inadecuado
ejercicio profesional que vulnere el Cédigo de Etica Profesional.

2. Que XXXXXXXXXXXXXXX ofrece programas de profesional en xxxxxxx, profesiones y disciplinas
académicas comprendidas dentro del marco de competencia establecido en la Ley 842 de 2003,
(En caso de tratarse de un convenio con un objeto mas amplio poner el objeto, el plan o proyecto
de que trata el convenio)

3. Que a ley 842 de 2003, establece que, para el ejercicio profesional de la Ingenieria, profesiones
afines y profesiones auxiliares en Colombia, es requisito obligatorio obtener la matricula
profesional o el certificado de inscripcion profesional segin el caso expedida (s) por el Consejo
Profesional Nacional de Ingenieria, para poder ejercer legalmente la ingenieria en el territorio
nacional.

4. Que la XXXXXXXXXXX tiene interés en que sus egresados ejerzan legalmente la profesion, y se
matriculen. (En caso de tratarse de un convenio con un objeto mas amplio poner las expectativas
que se quieren cubrir con el mismo).

5. Que es deber de las partes velar por el cumplimiento de la Constitucion Nacional y la Ley, y del
COPNIA en particular el de preservar a la sociedad del eventual mal ejercicio de la Ingenieria
facilitando a los egresados de los programas académicos con profesiones competencia del
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CONVENIO INTERINSTITUCIONAL SUSCRITO ENTRE EL CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE
INGENIERIA COPNIA Y XXXXXX
COPNIA, el tramite de inscripcién en el Registro profesional, cumpliendo con los requisitos legales
establecidos para ello.

6. Que las partes deben procurar, que los egresados de XXXXXXXXXXX ejerzan su profesion con
principios éticos, hilo conductor en el desarrollo de su vida profesional y en consecuencia generar
el desarrollo sostenible del pais, dentro de una cultura de transparencia y anticorrupcién, que
coadyuvara a mejorar la calidad de vida de los colombianos.

7. Que de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 96 de la Ley 489 de 1998, las entidades publicas,
independientemente del régimen de sus actos y contratos, y cualquiera sea naturaleza y orden
administrativo, podran asociarse con personas juridicas particulares, mediante la celebracion de
convenios de asociacion para el desarrollo conjunto de actividades en relacidon con los cometidos
y funciones que les asigna a aquéllas la ley.

8. Que por lo tanto, se considera necesario, conveniente y por lo tanto oportuno, atender el
requerimiento efectuado por la xxxx, mediante memorando xx del xxxx de 20xx, para ello, se
adelantara un convenio Interinstitucional de asociacion con XXXXXXX.

9. Que en consecuencia, las partes celebran el presente Convenio que se regira por las siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA - OBJETO: Aunar esfuerzos técnicos, administrativos, logisticos y humanos entre el
Consejo Profesional Nacional de Ingenieria Copnia y XXXXXXXXXXX con el fin de xxx

SEGUNDA - VALOR DEL CONVENIO: El convenio no implica erogacion presupuestal alguna,
por tanto, no genera contraprestaciéon econémica entre las partes.

TERCERA - COMPROMISOS GENERALES DE LAS PARTES: xxxx

CUARTA - COMPROMISOS ESPECIFICOS DEL CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE
INGENIERIA COPNIA: En desarrollo del presente Convenio, COPNIA se compromete a
desarrollar las siguientes actividades: xxxxX.

QUINTA - COMPROMISOS ESPECIFICOS: xxxXXXX

SEXTA- VIGENCIA Y PLAZO: El plazo del presente convenio sera de xx (xx) afios previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. La vigencia del Convenio sera
igual a la del plazo de ejecucion y cuatro (4) meses mas para la liquidacién.

SEPTIMA - SUPERVISION: La responsabilidad de la supervision del convenio para efecto de
seguimiento, desarrollo y evaluacion de los resultados, estara a cargo, por parte de COPNIA de
quien designe el Director General de la Entidad y por parte de XXXXXXXXX.
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OCTAVA - CONFIDENCIALIDAD: En atencion a lo definido por la Constitucion Politica de
Colombia, la Ley 1581 de 2012, la Jurisprudencia y demas normas complementarias, a través de
su personal y/o contratistas, no podran realizar tratamiento alguno de la informacion, diferente
a lo establecido en el objeto del convenio, debiendo garantizar el cumplimiento del compromiso
de confidencialidad que disponga.

NOVENA - TERMINACION DEL CONVENIO: El presente convenio podra darse por terminado
en cualquiera de los siguientes eventos. a) Por extincion del plazo pactado para su ejecucién. b)
En circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas. ¢) Por mutuo
convenio. d) Por incumplimiento de una de las partes relacionada con las obligaciones del
convenio, una vez se cumplan las formalidades establecidas en la ley.

DECIMA PRIMERA - NATURALEZA DEL CONVENIO: Para todos los efectos legales
relacionados con el presente convenio, se entiende que el mismo no incluye ni le son aplicables
clausulas excepcionales al derecho comun.

DECIMA SEGUNDA- MODIFICACIONES: Toda modificacién al presente convenio deberd
constar mediante el documento modificatorio, que debera ser suscrito por los Representantes
Legales de las partes. En consecuencia, no existiran modificaciones verbales, ni suscritas por los
supervisores ni cualquiera otra persona.

DECIMA TERCERA - CESION: En ninguln caso y por ninguna razéon COPNIA o EL CONVINIENTE
cederan a cualquier Entidad o Sociedad, la ejecucion del presente convenio.

DECIMA CUARTA - EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Las partes dejan expresamente
establecido que en virtud del presente Convenio y al no existir subordinacion o dependencia por
parte de COPNIA y EL CONVINIENTE, no contraeran derechos, obligaciones o relacion laboral
alguna; por lo cual quedan expresamente exoneradas de toda responsabilidad por este concepto.

DECIMA QUINTA - MECANISMOS DE SOLUCION DE LAS CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: Las diferencias que se presenten entre las partes, con ocasion de la
celebracidon del presente convenio, su ejecucion, desarrollo, terminacion y/o liquidacion, podran
ser resueltas directamente por las partes o podran acudir al empleo de mecanismos de solucion
de conflictos como la conciliacién, la amigable composicion, transaccion o el Arbitraje en os
términos de la Ley 1563 de 2012.

DECIMA SEXTA - LEGISLACION APLICABLE: El Convenio se regird y serd interpretado de
conformidad con las leyes de la Republica de Colombia.

DECIMA SEPTIMA - INDEMNIDAD: Cada una de las partes mantendra indemne a la otra de
cualquier dafio, perjuicio, reclamo, demanda, accién legal o costo originado en reclamaciones o
dafos a terceros y que se deriven de sus actuaciones o de sus subcontratistas o dependientes,
con ocasion de la ejecucion del convenio.
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DECIMA OCTAVA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Las partes declaran bajo la
gravedad de juramento que no se hayan incursos en ninguna causal de inhabilidad e
Incompatibilidad, establecida en la Constitucion y en la Ley.

DECIMA NOVENA - SUSPENSION TEMPORAL: El presente Convenio podréd ser suspendido
temporalmente por mutuo acuerdo entre las partes, por fuerza mayor o caso fortuito, para cuyo
efecto se suscribird un acta en la que se establezcan las razones y la fecha de suspensién, asi
como el momento en la cual sera reanudado.

VIGESIMA - LIQUIDACION DEL CONVENIO: La liquidacién del Convenio se haré de comun
acuerdo entre las partes dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del término de
ejecucion, o desde la fecha de expedicion del acto que ordene la terminacion, o de la fecha del
acuerdo que lo disponga, previa presentacion de los informes respectivos, junto con los soportes
correspondientes que acrediten el cumplimiento del objeto del convenio o su estado de avance
en caso de terminacién anticipada.

VIGESIMA PRIMERA - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Para el perfeccionamiento se
requiere de la firma de las partes; y para su ejecucion la suscripcién del acta de inicio.

VIGI'ESIMII-\ SEGUNDA - LUGAR DE EJECUCION: CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE
INGENIERIA - COPNIA: Calle 78 # 9-57 Bogota y XXXXXXXXXXXX: Calle o Cra
XXXXXXXXXXXXXXXX .

VIGESIMA TERCERA - GARANTIAS: De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley
1150 de 2007 “Las garantias no seran obligatorias en los convenios (...), interadministrativos,
(...) caso en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a
la naturaleza del objeto del convenio y a la forma de pago”. El articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto
1082 de 2015. “No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de
garantias establecidas en la Seccidén 3, (...) del presente decreto no es obligatoria y la justificacion
para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos”. Teniendo en cuenta la
dimension del objeto contratado y las actividades a desarrollar, no se considera necesaria la
exigencia de garantias.

Para constancia, se firma en Bogota D.C. a los

POR COPNIA POR XXX XXX XX
) 9,0.0.0.0.0.0.0.0.0.00.00.6.0006004 ) 9,0.0.0.0.0.0,0.0,0.00.6¢.0.4
Director General (Poner Cargo)
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ANEXO 2

FORMATO INFORMACION PRECONTRACTUAL PARA DILIGENCIAR
(ESTUDIO PREVIO)

1. ANALISIS DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

Que el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA, es la entidad publica nacional
con naturaleza legal especial y por lo tanto es una autoridad administrativa independiente,
con autonomia organica, administrativa y presupuestal, regulada por lo dispuesto en el
Articulo 26 de la Ley 435 de 1998, la Ley 842 de 2003 y la Ley 1325 de 2009, con la funcion
de autorizar, inspeccionar controlar y vigilar el ejercicio de la ingenieria, de sus profesiones
afines y de sus profesiones auxiliares en todo el territorio nacional, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 26 de la Constitucién Politica de Colombia, motivo por el cual otorga
la autorizacion para ejercer dichas profesiones mediante la expedicion de la Matricula o del
Certificado de Inscripcion Profesional, segun el caso, y adelanta las investigaciones ético
profesionales por inadecuado ejercicio profesional que vulnere el Cédigo de Etica Profesional.

Que XXXXXXXXXXXXXXX ofrece programas de profesional en xxxxxxx, profesiones y
disciplinas académicas comprendidas dentro del marco de competencia establecido en la Ley
842 de 2003, (En caso de tratarse de un convenio con un objeto mas amplio poner el objeto,
el plan o proyecto de que trata el convenio).

Que a ley 842 de 2003, establece que, para el ejercicio profesional de la Ingenieria,
profesiones afines y profesiones auxiliares en Colombia, es requisito obligatorio obtener la
matricula profesional o el certificado de inscripcion profesional segun el caso expedida (s) por
el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria, para poder ejercer legalmente la ingenieria en
el territorio nacional.

Que la XXXXXXXXXXX tiene interés en que sus egresados ejerzan legalmente la profesion, y
se matriculen. (En caso de tratarse de un convenio con un objeto mas amplio poner las
expectativas que se quieren cubrir con el mismo).

Que es deber de las partes velar por el cumplimiento de la Constitucion Nacional y la Ley, y
del COPNIA en particular el de preservar a la sociedad del eventual mal ejercicio de la
Ingenieria facilitando a los egresados de los programas académicos con profesiones
competencia del COPNIA, el trémite de inscripcion en el Registro profesional, cumpliendo con
los requisitos legales establecidos para ello.

Que las partes deben procurar, que los egresados de XXXXXXXXXXX ejerzan su profesion
con principios éticos, hilo conductor en el desarrollo de su vida profesional y en consecuencia
generar el desarrollo sostenible del pais, dentro de una cultura de transparencia y
anticorrupcion, que coadyuvara a mejorar la calidad de vida de los colombianos.
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Que de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 96 de la Ley 489 de 1998, las entidades
publicas, independientemente del régimen de sus actos y contratos, y cualquiera sea
naturaleza y orden administrativo, podran asociarse con personas juridicas particulares,
mediante la celebracién de convenios de asociacidon para el desarrollo conjunto de actividades
en relacién con los cometidos y funciones que les asigna a aquéllas la ley.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

Debe iniciarse con un verbo (adquirir, comprar, suministrar, prestar el servicio, prestar
servicios para, organizar, inscribir, elaborar, entre otros).

Se aconseja no estimar fechas, ni cantidades o valores exactos ya que una vez celebrado
el convenio el objeto es inmodificable.

El objeto debe ser general, y se desarrolla a través de las obligaciones especificas que se
incluiran en el convenio.

Si para el desarrollo del objeto se requieren etapas, éstas suelen explicarse brevemente en
un alcance al objeto.

Un ejemplo para estos convenios puede ser: Aunar esfuerzos técnicos, administrativos,
logisticos y humanos entre el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria Copnia y XXXX
con el fin de XXXXXX.

3. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.1.Plazo de ejecucion: El plazo del presente convenio sera de XX (XX) afios previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucidon. La vigencia del
Convenio sera igual a la del plazo de ejecucidn y cuatro (4) meses mas para la
liquidacion.

3.2.Lugar de ejecucion: (Se debe indicar la ciudad, ciudades y/o direcciones donde se
ejecutara el convenio.

3.3.Requisitos de perfeccionamiento y ejecucion: (Se debe indicar si se exigiran
poélizas y/o acta de inicio). Para el perfeccionamiento se requiere de la firma de las
partes; y para su ejecucion la suscripcion del acta de inicio.

3.4.Garantias: De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 “Las
garantias no seran obligatorias en los convenios (...), interadministrativos, (...) caso en
el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la
naturaleza del objeto del convenio y a la forma de pago”. El articulo 2.2.1.2.1.4.5. del
Decreto 1082 de 2015. “No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la
exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, (...) del presente decreto no es
obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos
previos”. Teniendo en cuenta la dimensién del objeto contratado y las actividades a
desarrollar, no se considera necesaria la exigencia de garantias.

3.5.0bligaciones Especificas COPNIA: XXXXXXX

3.6. Obligaciones Especificas CONVINIENTE: xxxxx
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4. ANALISIS DEL RIESGO

Se debe enlistar los posibles riesgos que aplique al objeto contractual. Y una valoracion de
alto, medio y bajo, el area de contratacion se encargara de complementar la matriz.

Suscribe
El area solicitante
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MEMORANDO

Bogota (fecha)

PARA: Profesional de Gestidn Contratacion

DE: Responsable del area de origen

ASUNTO: Entrega de estudio previo para inicio de proceso Xxxxx

Con el fin de iniciar el proceso de contratacion me permito adjuntar el estudio previo para

contratar “xxxx"”. De esta manera solicitamos la respectiva verificacién del estudio previo.

Cordialmente,

XXXXXX
Responsable del area de origen

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
e-mail: contactenos@copnia.gov.co
www.copnia.gov.co
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Anexo 4
Resolucion No.
"Por la cual se justifica la celebracion de un convenio interadministrativo cuyo objeto es: XXX”.

EL DIRECTOR GENERAL DEL CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA -
COPNIA,

En ejercicio de las facultades que le otorga la Resolucidon XXX y en aplicaciéon de lo dispuesto en el
articulo 2, numeral 4, literal c, de la Ley 1150 de 2007, y en los articulos 2.2.1.2.1.4.1y 2.2.1.2.1.4.4
del Decreto 1082 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que el Consejo Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA, es la entidad publica nacional con
naturaleza legal especial y por lo tanto es una autoridad administrativa independiente, con
autonomia organica, administrativa y presupuestal, regulada por lo dispuesto en el Articulo 26 de la
Ley 435 de 1998, la Ley 842 de 2003 y la Ley 1325 de 2009, con la funcidén de autorizar, inspeccionar
controlar y vigilar el ejercicio de la ingenieria, de sus profesiones afines y de sus profesiones
auxiliares en todo el territorio nacional, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 de la
Constitucién Politica de Colombia, motivo por el cual otorga la autorizacion para ejercer dichas
profesiones mediante la expedicion de la Matricula o del Certificado de Inscripcion Profesional, segun
el caso, y adelanta las investigaciones ético profesionales por inadecuado ejercicio profesional que
vulnere el Codigo de Etica Profesional.

Que en este ultimo caso, el COPNIA actia como Tribunal de Etica Profesional y esta instituido para
proteger a la sociedad del riesgo que conlleva el eventual mal ejercicio de las profesiones bajo su
control e inspeccidn; en razoén a lo anterior, desarrolla su funcion mediante la expedicion de cuatro
herramientas legales: Tarjeta de Matricula Profesional, para ingenieros; Certificado de Inscripcion
Profesional, para profesionales afines y profesionales auxiliares; Certificado de Matricula, para maestros
de obra y; Permisos Temporales, para profesionales graduados y domiciliados en el exterior que
pretendan ejercer temporalmente en Colombia, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley
842 de 2003.

XXXX

En consecuencia,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Sefialar como causal de contratacion directa la establecida en el articulo 2,
numeral 4, literal ¢, de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.1.4.4 del Decreto 1082 de 2015, en consecuencia, se celebrard un convenio
Interadministrativo entre el CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA y
XXXX.

ARTICULO SEGUNDO: Establecer como objeto del proceso de contratacion directa “XXX".
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ARTICULO TERCERO: Disponer que la celebracién del convenio interadministrativo no genera
erogacion presupuestal. Sin embargo, las partes dispondran todos los recursos técnicos y financieros
para el desarrollo del objeto contractual.

ARTICULO CUARTO: Disponer los estudios previos de la contratacién directa para consulta en
XXXX.

ARTICULO QUINTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.
PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D.C.,

XXXX
Director General

Vo. Bo. XXXXX

Subdirector (a) Administrativo (a) y Financiero (a)

Vo. Bo. XXXXX
Profesional de Gestion de Contratacidon



