
SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

DIRECCIÓN 
GENERAL

1000 DIRECCIÓN GENERAL 01 ACTAS 09 Actas Consejo Nacional

DIRECCIÓN 
GENERAL

1000 DIRECCIÓN GENERAL 01 ACTAS 18
Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

DIRECCIÓN 
GENERAL

1000 DIRECCIÓN GENERAL 20 CIRCULARES 01 Circulares Dispositivas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1000 DIRECCIÓN GENERAL 20 CIRCULARES 02 Circulares Informativas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1000 DIRECCIÓN GENERAL 35 RESOLUCIONES 01 Resoluciones Nacionales

DIRECCIÓN 
GENERAL

1001
ÁREA DE 

COMUNICACIONES
16 ESTUDIOS 05 Estudios de Percepción

DIRECCIÓN 
GENERAL

1001
ÁREA DE 

COMUNICACIONES
19 INFORMES 17

Informes de Audiencias de 
Rendición de Cuentas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1001
ÁREA DE 

COMUNICACIONES
11 MANUALES 03

Manual de Identidad 
Corporativa

DIRECCIÓN 
GENERAL

1001
ÁREA DE 

COMUNICACIONES
28 PLANES 03 Planes de Comunicaciones

DIRECCIÓN 
GENERAL

1001
ÁREA DE 

COMUNICACIONES
28 PLANES 04 Plan de Divulgación

DIRECCIÓN 
GENERAL

1002
ÁREA DE TECNOLOGÍAS DE 

LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES

01 ACTAS 12
Actas de Subcomité de 
Seguridad de la Información

DIRECCIÓN 
GENERAL

1002
ÁREA DE TECNOLOGÍAS DE 

LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES

16 ESTUDIOS 06
Estudios de Aplicaciones 
Tecnológicas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1002
ÁREA DE TECNOLOGÍAS DE 

LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES

16 ESTUDIOS 07
Estudios de Infraestructura 
Tecnológica

DIRECCIÓN 
GENERAL

1002
ÁREA DE TECNOLOGÍAS DE 

LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES

11 MANUALES 04
Manuales Técnicos y de 
Usuarios

DIRECCIÓN 
GENERAL

1002
ÁREA DE TECNOLOGÍAS DE 

LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES

28 PLANES 07
Plan de Contingencia y 
Seguridad de la Información 
(Repositorio Institucional)
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

DIRECCIÓN 
GENERAL

1002
ÁREA DE TECNOLOGÍAS DE 

LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES

28 PLANES 17
Plan Estratégico de 
Tecnologías de la 
Información

DIRECCIÓN 
GENERAL

1100
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
01 ACTAS 02

Actas de Comité de 
Coordinación del Sistema de 
Control Interno

DIRECCIÓN 
GENERAL

1100
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
19 INFORMES 10

Informes del Sistema de 
Control Interno

DIRECCIÓN 
GENERAL

1100
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
19 INFORMES 11 Informes a Entes de Control 

DIRECCIÓN 
GENERAL

1100
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
28 PLANES 12

Planes de Auditorias 
Externas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1100
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
28 PLANES 13

Planes de Auditorias 
Internas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1100
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
28 PLANES 21

Plan de Mejoramiento 
Institucional

DIRECCIÓN 
GENERAL

1200
OFICINA DE CONTROL 

DISCIPLINARIO
19 INFORMES 18

Informes de Gestión 
Disciplinaria

DIRECCIÓN 
GENERAL

1200
OFICINA DE CONTROL 

DISCIPLINARIO
29 PROCESOS 02

Procesos de Investigaciones 
Internas Disciplinarias

DIRECCIÓN 
GENERAL

1300
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA

20 CIRCULARES 01 Circulares Dispositivas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1300
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA

20 CIRCULARES 02 Circulares Informativas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1300
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA

19 INFORMES 13
Informes de Gestión 
Administrativa y Financiera

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 01 ACTAS 13

Actas de Subcomité Interno 
de Archivo

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 01 ACTAS 16

Actas de Eliminación 
Documental

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 09

CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES

01
Consecutivos de 
Comunicaciones Externas 
Unidad Nacional

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 09

CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES

02
Consecutivos de 
Comunicaciones Internas 
Unidad Nacional
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 18 HISTORIAS 03

Historiales de Bienes 
Inmuebles

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 18 HISTORIAS 04

Historiales de Control y 
Gestión de Bienes 
Inmuebles

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 40

INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

01
Bancos Terminológicos de 
Series y Subseries 
Documentales 

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 40

INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

02
Inventarios Documentales 
de Archivo Central 

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 40

INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

04
Planes Institucionales de 
Archivos

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 40

INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

05
Programas de Gestión 
Documental

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 40

INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

06 Tablas de Control de Acceso 

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 40

INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

07
Tablas de Retención 
Documental

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 40

INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

08
Tablas de Valoración 
Documental

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 40

INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

09
Instrumentos de Gestión de 
Información Pública

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 21 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 21 INVENTARIOS 02

Inventarios de Bienes de 
Consumo

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 23

COMPROBANTES DE 
ALMACÉN

01
Comprobantes de Baja de 
Bienes de Almacén

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 23

COMPROBANTES DE 
ALMACÉN

02
Comprobantes de Ingreso 
de Bienes de Almacén

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 23

COMPROBANTES DE 
ALMACÉN

03
Comprobantes de Egreso de 
Bienes de Almacén

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 23

COMPROBANTES DE 
ALMACÉN

04
Comprobantes de Traslados 
de Activos Fijos
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 28 PLANES 05

Planes de Transferencias 
Documentales

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 28 PLANES 18

Plan de Conservación 
Documental

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 28 PLANES 19

Plan de Preservación Digital 
a Largo Plazo

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 28 PLANES 20

Plan de Gestión de Residuos 
Peligrosos

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 30 PROGRAMAS 03

Programa de Mantenimiento 
de Bienes y Equipos

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 30 PROGRAMAS 04 Programa de Seguros

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1301 ÁREA ADMINISTRATIVA 44

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL

01
Registros de Consulta y 
Préstamo de Documentos

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1302 ÁREA DE TESORERÍA 06

COMPROBANTES 
CONTABLES

03
Comprobantes Contables de 
Egreso

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1302 ÁREA DE TESORERÍA 06

COMPROBANTES 
CONTABLES

04
Comprobantes de Registros 
Operaciones de Caja Menor

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1302 ÁREA DE TESORERÍA 08

CONCILIACIONES 
FINANCIERAS

01 Conciliaciones Bancarias

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1302 ÁREA DE TESORERÍA 08

CONCILIACIONES 
FINANCIERAS

02 Conciliaciones de Ingresos

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1302 ÁREA DE TESORERÍA 12 CONVENIOS 01 Convenios Bancarios

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1302 ÁREA DE TESORERÍA 16 ESTUDIOS 01

Estudios de Inversiones y 
Titulo Valor

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 01 ACTAS 15

Actas de Comité de 
Contratación

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 10 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamiento

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 10 CONTRATOS 02 Contratos de Comodato

Página 4 de 17
GD-fr-13

v1.Sep.13



SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 10 CONTRATOS 03 Contratos de Compraventa

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 10 CONTRATOS 04 Contratos de Consultoría

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 10 CONTRATOS 05 Contratos de Interventoría

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 10 CONTRATOS 06 Contratos de Obra Pública

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 10 CONTRATOS 07

Contratos de Prestación de 
Servicios

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 10 CONTRATOS 08 Contratos de Seguros

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 10 CONTRATOS 09 Contratos de Suministro

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 10 CONTRATOS 10

Contratos de Ordenes de 
Compra (Acuerdo marco)

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 12 CONVENIOS 02

Convenios 
Interinstitucionales

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 19 INFORMES 14

Informes de Ejecución de 
Contratación

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1303 ÁREA DE CONTRATACIÓN 28 PLANES 02

Planes Anuales de 
Adquisiciones

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

01 ACTAS 06
Actas de Comité de 
Convivencia Laboral

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

01 ACTAS 17
Actas de Comité Paritario de 
Salud y Seguridad en el 
Trabajo - COPASST

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

16 ESTUDIOS 02
Estudios de Planta de 
Personal

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

18 HISTORIAS 02 Historias Laborales

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

19 INFORMES 07 Informes de Comisión
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

19 INFORMES 15
Informes Trimestrales del 
Comité de Convivencia 
Laboral

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

11 MANUALES 02
Manual Específico de 
Funciones, Requisitos y 
Competencias Laborales

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

24 NÓMINA

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

28 PLANES 08
Planes Institucionales de 
Capacitación - PIC

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

28 PLANES 11

Planes de Trabajo Anual del 
Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo – SG - SST

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

28 PLANES 14
Plan Institucional de 
Bienestar Social y Estímulos 
e Incentivos

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

28 PLANES 15
Plan Anual de Empleos 
Vacantes

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

28 PLANES 16
Plan de Prevención, 
Preparación y Respuestas 
ante Emergencias

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

29 PROCESOS 05
Procesos de Selección de 
Personal

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

29 PROCESOS 06
Procesos de Quejas por 
Convivencia Laboral

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1304

ÁREA DE GESTIÓN 
HUMANA

39
REGLAMENTOS 
INTERNOS DE TRABAJO

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1305 ÁREA DE CONTABILIDAD 01 ACTAS 07

Actas de Comité de 
Sostenibilidad Contable

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1305 ÁREA DE CONTABILIDAD 06

COMPROBANTES 
CONTABLES

02
Comprobantes de Cierre 
Contable

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1305 ÁREA DE CONTABILIDAD 14

DECLARACIONES 
TRIBUTARIAS

01
Declaraciones de Retención 
de Industria y Comercio 
I.C.A.

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1305 ÁREA DE CONTABILIDAD 14

DECLARACIONES 
TRIBUTARIAS

02
Declaraciones de 
Retenciones en la Fuente

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1305 ÁREA DE CONTABILIDAD 15 ESTADOS FINANCIEROS 01

Estados Financieros de 
Propósito General
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1305 ÁREA DE CONTABILIDAD 19 INFORMES 08

Informes de Rendición de 
Cuenta Fiscal

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1305 ÁREA DE CONTABILIDAD 22 LIBROS CONTABLES 01 Libros Auxiliares

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1305 ÁREA DE CONTABILIDAD 22 LIBROS CONTABLES 02 Libros Diarios

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1305 ÁREA DE CONTABILIDAD 22 LIBROS CONTABLES 03 Libros Mayor y Balances

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1306 ÁREA DE PRESUPUESTO 05

CERTIFICADOS DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1306 ÁREA DE PRESUPUESTO 19 INFORMES 03

Informes de Ejecución 
Presupuestal

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1306 ÁREA DE PRESUPUESTO 31 PRESUPUESTO ANUAL

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
1306 ÁREA DE PRESUPUESTO 46

REGISTROS 
PRESUPUESTALES

DIRECCIÓN 
GENERAL

1400
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

01 ACTAS 11
Actas de Comité 
Institucional de Gestión y 
Desempeño

DIRECCIÓN 
GENERAL

1400
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

01 ACTAS 14
Actas de Subcomité Interno 
de Gestión Integral

DIRECCIÓN 
GENERAL

1400
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

20 CIRCULARES 01 Circulares Dispositivas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1400
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

20 CIRCULARES 02 Circulares Informativas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1400
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

19 INFORMES 06
Informes de Gestión 
Institucional

DIRECCIÓN 
GENERAL

1400
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

11 MANUALES 01
Manuales de procesos y 
procedimientos

DIRECCIÓN 
GENERAL

1400
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

28 PLANES 01
Planes Anticorrupción y 
Atención al Ciudadano

DIRECCIÓN 
GENERAL

1400
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

28 PLANES 06
Plan Estratégico 
Institucional
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

DIRECCIÓN 
GENERAL

1400
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

28 PLANES 09
Plan de Inspección y 
Vigilancia

DIRECCIÓN 
GENERAL

1400
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

37 PROYECTOS 01 Proyectos de Inversión

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1401 ÁREA DE REGISTRO 16 ESTUDIOS 03
Estudios de Profesiones 
Competencia o No 
Competencia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1401 ÁREA DE REGISTRO 36
MATRÍCULAS, 
CERTIFICADOS Y 
PERMISOS TEMPORALES

02
Matrículas Profesionales de 
Ingenieros

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1401 ÁREA DE REGISTRO 36
MATRÍCULAS, 
CERTIFICADOS Y 
PERMISOS TEMPORALES

03
Certificados de Inscripción 
Profesional Afín

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1401 ÁREA DE REGISTRO 36
MATRÍCULAS, 
CERTIFICADOS Y 
PERMISOS TEMPORALES

04
Inscripciones Profesional 
Auxiliar

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1401 ÁREA DE REGISTRO 36
MATRÍCULAS, 
CERTIFICADOS Y 
PERMISOS TEMPORALES

05
Certificados de Matrícula de 
Maestro de Obra

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1401 ÁREA DE REGISTRO 36
MATRÍCULAS, 
CERTIFICADOS Y 
PERMISOS TEMPORALES

06 Permisos Temporales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1401 ÁREA DE REGISTRO 48
INSCRIPCIÓN DE 
PROFESIONALES 
ACREDITADOS

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1401 ÁREA DE REGISTRO 45

REGISTRO PROFESIONAL 
NACIONAL DE 
INGENIERIA Y SUS 
PROFESIONES AFINES O 
AUXILIARES

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1401 ÁREA DE REGISTRO 47

REGISTRO ÚNICO 
NACIONAL DE 
PROFESIONALES 
ACREDITADOS

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1401 ÁREA DE REGISTRO 34 REPORTES 02 Reportes de Egresados

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1401 ÁREA DE REGISTRO 44
INSTRUMENTOS DE 
CONTROL

02
Reportes de Personalización 
y Control de Tarjetas

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1402
ÁREA DE ATENCIÓN AL 

CIUDADANO
27 DERECHOS DE PETICIÓN

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1402
ÁREA DE ATENCIÓN AL 

CIUDADANO
16 ESTUDIOS 04

Estudios de Calidad de 
Servicio a Usuarios

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1402
ÁREA DE ATENCIÓN AL 

CIUDADANO
19 INFORMES 16

Informes de Solicitudes de 
Acceso a Información
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1405
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ANTIOQUIA
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1405
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ANTIOQUIA
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1405
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ANTIOQUIA
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1405
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ANTIOQUIA
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1405
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ANTIOQUIA
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1405
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ANTIOQUIA
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1405
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ANTIOQUIA
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1408
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ATLÁNTICO
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1408
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ATLÁNTICO
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1408
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ATLÁNTICO
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1408
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ATLÁNTICO
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1408
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ATLÁNTICO
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1408
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ATLÁNTICO
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1408
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE ATLÁNTICO
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1413
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOLÍVAR
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1413
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOLÍVAR
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1413
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOLÍVAR
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1413
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOLÍVAR
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1413
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOLÍVAR
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1413
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOLÍVAR
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1413
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOLÍVAR
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1415
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOYACÁ
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1415
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOYACÁ
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1415
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOYACÁ
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1415
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOYACÁ
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1415
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOYACÁ
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1415
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOYACÁ
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1415
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE BOYACÁ
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1417
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CALDAS
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1417
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CALDAS
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1417
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CALDAS
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1417
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CALDAS
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1417
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CALDAS
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1417
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CALDAS
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1417
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CALDAS
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1419
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CAUCA
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1419
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CAUCA
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1419
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CAUCA
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1419
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CAUCA
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1419
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CAUCA
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1419
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CAUCA
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1419
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CAUCA
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1420
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÉSAR
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1420
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÉSAR
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1420
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÉSAR
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1420
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÉSAR
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1420
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÉSAR
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1420
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÉSAR
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1420
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÉSAR
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1422
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÓRDOBA
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1422
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÓRDOBA
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1422
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÓRDOBA
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1422
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÓRDOBA
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1422
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÓRDOBA
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1422
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÓRDOBA
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1422
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CÓRDOBA
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1425
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CUNDINAMARCA
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1425
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CUNDINAMARCA
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1425
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CUNDINAMARCA
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1425
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CUNDINAMARCA
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1425
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CUNDINAMARCA
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1425
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CUNDINAMARCA
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1425
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE CUNDINAMARCA
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1444
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE GUAJIRA
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1444
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE GUAJIRA
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1444
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE GUAJIRA
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1444
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE GUAJIRA
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1444
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE GUAJIRA
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1444
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE GUAJIRA
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1444
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE GUAJIRA
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1452
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NARIÑO
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1452
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NARIÑO
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1452
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NARIÑO
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1452
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NARIÑO
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1452
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NARIÑO
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1452
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NARIÑO
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1452
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NARIÑO
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1454
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NORTE DE SANTANDER
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1454
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NORTE DE SANTANDER
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1454
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NORTE DE SANTANDER
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1454
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NORTE DE SANTANDER
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1454
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NORTE DE SANTANDER
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1454
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NORTE DE SANTANDER
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1454
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE NORTE DE SANTANDER
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1463
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE QUINDÍO
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1463
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE QUINDÍO
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1463
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE QUINDÍO
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1463
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE QUINDÍO
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1463
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE QUINDÍO
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1463
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE QUINDÍO
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1463
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE QUINDÍO
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1466
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE RISARALDA
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1466
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE RISARALDA
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1466
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE RISARALDA
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1466
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE RISARALDA
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1466
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE RISARALDA
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1466
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE RISARALDA
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1466
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE RISARALDA
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1468
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE SANTANDER
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1468
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE SANTANDER
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1468
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE SANTANDER
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1468
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE SANTANDER
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1468
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE SANTANDER
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1468
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE SANTANDER
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1468
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE SANTANDER
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1470
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE TOLIMA
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1470
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE TOLIMA
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1470
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE TOLIMA
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1470
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE TOLIMA
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1470
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE TOLIMA
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1470
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE TOLIMA
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1470
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE TOLIMA
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1476
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE VALLE
01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1476
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE VALLE
01 ACTAS 18

Actas de Elección de 
Consejeros y 
Representantes

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1476
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE VALLE
29 PROCESOS 01

Procesos de Denuncias 
Penales, Policía, 
Procuraduría

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1476
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE VALLE
29 PROCESOS 03

Procesos Disciplinarios Ético 
profesionales

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1476
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE VALLE
30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1476
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE VALLE
30 PROGRAMAS 07

Programa de Inspección y 
Vigilancia

SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

1476
SECRETARÍA SECCIONAL 

DE VALLE
35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

01 Acciones de Cumplimiento

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

02 Acciones de Grupo

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

03 Acciones de Tutela

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

04 Acciones Populares

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

05 Acciones de Cobro Coactivo

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

06
Acciones de Conflictos de 
Competencia Administrativa 

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

07
Acciones de Controversias 
Contractuales

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

08
Acciones de Nulidad por 
Inconstitucionalidad

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

09 Acciones de Nulidad Simple
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SECCIÓN
CÓDIGO 
OFICINA 

PRODUCTORA
SUBSECCIÓN

CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO

SUBSERIE
SUBSERIE

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

10
Acciones de Nulidad y 
Restablecimiento del 
Derecho

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

11
Acciones de Reparación 
Directa 

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

12 Acciones de Repetición

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

13 Acciones Laborales

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 01 ACTAS 05
Actas de Comité de 
Conciliación y Defensa 
Jurídica

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 20 CIRCULARES 01 Circulares Dispositivas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 20 CIRCULARES 02 Circulares Informativas

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 07 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos

DIRECCIÓN 
GENERAL

1500 SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 19 INFORMES 01
Informes de Conciliación y 
Secretaria Técnica

N° Fecha

1 Dic.-15

2 Mar.-19

3 jun.-21

Elaborado por: ANDRES 
CORRALES 
RUBIANO

Revisado por: Aprobado 
por:

MARICELA OYOLA 
MARTÍNEZ

Cargo: Profesional 
Universitario Adm

Cargo: Cargo: Subdirectora Administrativa 
y Financiera

Firma Firma Firma

Actualización de acuerdo con estructura aprobada a partir del 01 de abril de 2016 / (2.2) Ajustes conforme con el Concepto emitido por el 
AGN (May.-18) / (2.4) Ajustes 2 conforme con el Concepto emitido por el AGN

JOHANNA CAÑÓN LONDOÑO

Profesional de Gestión Administrativa

Descripción del cambio o modificación

Aplicación de observaciones AGN / Actualización del logo del COPNIA

Actualización de acuerdo con nuevos procedimientos derivados de la entrada en funcionamiento del Gestor Documental y del proceso de 
Inscripción al registro Único de Profesionales Acreditados (RUNPA) Presentación de  propuesta de actualización de TRD al Subcomite interno 
de archivo  mediante Acta No. 02-2021 y aprobación de la TRD versión 3  por parte del Comité Institucional de Gestión y Desempeño del 
COPNIA mediante Acta No. 12-2021 
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CÓDIGO 
SERIE

SERIE DOCUMENTAL
CÓDIGO 

SUBSERIE
SUBSERIE

Origen 
Versión TRD

Estado

01 ACTAS 01 Actas de Comité Coordinador 1 Inactivo

01 ACTAS 02
Actas de Comité Coordinador del 
Sistema de Control Interno

1 Inactivo

01 ACTAS 02
Actas de Comité de Coordinación 
del Sistema de Control Interno

2 Activo

01 ACTAS 03 Actas de Comité de Calidad 1 Inactivo

01 ACTAS 04
Actas de Comité de 
Comunicaciones

1 Inactivo

01 ACTAS 05 Actas de comité de conciliación 1 Inactivo

01 ACTAS 05
Actas de Comité de Conciliación y 
Defensa Jurídica

2 Activo

01 ACTAS 06
Actas de Comité de Convivencia 
Laboral

1 Activo

01 ACTAS 07
Actas de Comité de Sostenibilidad 
Contable

1 Activo

01 ACTAS 08
Actas de Comité Interno de 
Archivo

1 Inactivo

01 ACTAS 09 Actas de Consejo Nacional 1 Inactivo

01 ACTAS 09 Actas Consejo Nacional 2 Activo

01 ACTAS 10 Actas de Consejo Seccional 1 Inactivo

01 ACTAS 10 Actas Consejo Seccional 2 Activo

01 ACTAS 11
Actas de Comité Institucional de 
Gestión y Desempeño

2 Activo

01 ACTAS 12
Actas de Subcomité de Seguridad 
de la Información

2 Activo

01 ACTAS 13
Actas de Subcomité Interno de 
Archivo

2 Activo

01 ACTAS 14
Actas de Subcomité Interno de 
Gestión Integral

2 Activo

01 ACTAS 15 Actas de Comité de Contratación 2 Activo

01 ACTAS 16 Actas de Eliminación Documental 2 Activo

01 ACTAS 17
Actas de Comité Paritario de Salud 
y Seguridad en el Trabajo - 
COPASST

2 Activo

01 ACTAS 18
Actas de Elección de Consejeros y 
Representantes

3 Activo

02
APORTES AL SISTEMA 
GENERAL EN SEGURIDAD 
SOCIAL

1 Inactivo

CUADRO DE CLASIFICACIÓN 
DOCUMENTAL - 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES - 
TRD

3a. VERSIÓN
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CÓDIGO 
SERIE

SERIE DOCUMENTAL
CÓDIGO 

SUBSERIE
SUBSERIE

Origen 
Versión TRD

Estado

03 AUDITORIAS 01
Auditorias externas Sistema de 
Gestión de Calidad

1 Inactivo

03 AUDITORIAS 02 Auditorias Internas SGC 1 Inactivo

03 AUDITORIAS 03 Auditorías Externas 1 Inactivo

03 AUDITORIAS 04 Auditorías Internas 1 Inactivo

04 BIENES INMUEBLES 01 Gestion de Bienes Inmuebles 1 Inactivo

04 BIENES INMUEBLES 02 Historial de Bienes Inmuebles 1 Inactivo

05
CERTIFICADOS DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL

1 Activo

06 COMPROBANTES 01
Comprobantes de Causación 
Cuentas por pagar

1 Inactivo

06 COMPROBANTES CONTABLES 01
Comprobantes de Causación 
Cuentas por Pagar

2 Inactivo

06 COMPROBANTES 02 Comprobantes de Cierre Contable 1 Inactivo

06 COMPROBANTES CONTABLES 02 Comprobantes de Cierre Contable 2 Activo

06 COMPROBANTES 03 Comprobantes de Egreso 1 Inactivo

06 COMPROBANTES CONTABLES 03
Comprobantes Contables de 
Egreso

2 Activo

06 COMPROBANTES 04
Comprobantes de Reembolsos y 
Cierre de Caja Menor

1 Inactivo

06 COMPROBANTES CONTABLES 04
Comprobantes de Registros 
Operaciones de Caja Menor

2 Activo

07 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos 2 Activo

07 CONCEPTOS JURÍDICOS 1 Inactivo

08 CONCILIACIONES FINANCIERAS 01 Conciliación Bancaria 1 Inactivo

08 CONCILIACIONES FINANCIERAS 01 Conciliaciones Bancarias 2 Activo

08 CONCILIACIONES FINANCIERAS 02 Conciliación de Ingresos 1 Inactivo

08 CONCILIACIONES FINANCIERAS 02 Conciliaciones de Ingresos 2 Activo

09
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES OFICIALES

01
Comunicaciones Externas Unidad 
Nacional

1 Inactivo

09
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES OFICIALES

01
Consecutivos de Comunicaciones 
Externas Unidad Nacional

2 Activo

09
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES OFICIALES

02
Comunicaciones Internas Unidad 
Nacional

1 Inactivo

09
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES OFICIALES

02
Consecutivos de Comunicaciones 
Internas Unidad Nacional

2 Activo

09
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES OFICIALES

03
Comunicaciones Externas Unidad 
Seccional

1 Inactivo
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CÓDIGO 
SERIE

SERIE DOCUMENTAL
CÓDIGO 

SUBSERIE
SUBSERIE

Origen 
Versión TRD

Estado

09
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES OFICIALES

03
Consecutivos de Comunicaciones 
Externas Unidad Seccional

2 Inactivo

09
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES OFICIALES

04
Comunicaciones Internas Unidad 
Seccional

1 Inactivo

09
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES OFICIALES

04
Consecutivos de Comunicaciones 
Internas Unidad Seccional

2 Inactivo

10 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamiento 1 Activo

10 CONTRATOS 02 Contratos de Comodato 1 Activo

10 CONTRATOS 03 Contratos de Compraventa 1 Activo

10 CONTRATOS 04 Contratos de Consultoría 1 Activo

10 CONTRATOS 05 Contratos de Interventoría 1 Activo

10 CONTRATOS 06 Contratos de Obra Pública 1 Activo

10 CONTRATOS 07
Contratos de Prestación de 
Servicios

1 Activo

10 CONTRATOS 08 Contratos de Seguros 1 Activo

10 CONTRATOS 09 Contratos de Suministro 1 Activo

10 CONTRATOS 10
Contratos de Ordenes de Compra 
(Acuerdo marco)

2 Activo

11
CONTROL DE DOCUMENTOS 
SISTEMA DE GESTIÓN DE 
CALIDAD

1 Inactivo

11 MANUALES 01
Manuales de procesos y 
procedimientos

2 Activo

11 MANUALES 02
Manual Específico de Funciones, 
Requisitos y Competencias 
Laborales

2 Activo

11 MANUALES 03 Manual de Identidad Corporativa 2 Activo

11 MANUALES 04 Manuales Técnicos y de Usuarios 2 Activo

12 CONVENIOS 01 Convenios Bancarios 1 Activo

12 CONVENIOS 02
Convenios de Cooperación 
Interinstitucional

1 Inactivo

12 CONVENIOS 02 Convenios Interinstitucionales 2 Activo

13 COPIAS DE SEGURIDAD 1 Inactivo

14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01
Declaraciones de Retención de 
Industria y Comercio I.C.A.

1 Activo

14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02
Declaraciones de Retención en la 
Fuente

1 Inactivo

14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02
Declaraciones de Retenciones en 
la Fuente

2 Activo

15 ESTADOS FINANCIEROS 01 Balance General 1 Inactivo
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CÓDIGO 
SERIE

SERIE DOCUMENTAL
CÓDIGO 

SUBSERIE
SUBSERIE

Origen 
Versión TRD

Estado

15 ESTADOS FINANCIEROS 01
Estados financieros de Propósito 
General

2 Activo

15 ESTADOS FINANCIEROS 02
Estado de actividad Financiera 
Económica, Social y Ambiental

1 Inactivo

15 ESTADOS FINANCIEROS 03
Estado de Cambios en el 
Patrimonio

1 Inactivo

15 ESTADOS FINANCIEROS 04 Estado Flujo de Caja 1 Inactivo

15 ESTADOS FINANCIEROS 05 Notas a los Estados Contables 1 Inactivo

16 ESTUDIOS 01
Estudios de Inversiones y Titulo 
Valor

1 Activo

16 ESTUDIOS 02 Estudios de Planta de Personal 1 Activo

16 ESTUDIOS 03
Estudios de Profesiones 
Competencia o No Competencia

1 Activo

16 ESTUDIOS 04
Estudios de Calidad de Servicio a 
Usuarios

2 Activo

16 ESTUDIOS 05 Estudios de Percepción 2 Activo

16 ESTUDIOS 06
Estudios de Aplicaciones 
Tecnológicas

3 Activo

16 ESTUDIOS 07
Estudios de Infraestructura 
Tecnológica

3 Activo

17
GESTION DE IMAGEN 
INSTITUCIONAL

1 Inactivo

18 HISTORIAS 01 Historias de Aplicaciones 1 Inactivo

18 HISTORIAS 01
Historias de Aplicaciones 
Tecnológicas

2 Inactivo

18 HISTORIAS 02 Historias Laborales 1 Activo

18 HISTORIAS 03 Historiales de Bienes Inmuebles 2 Activo

18 HISTORIAS 04
Historiales de Control y Gestión de 
Bienes Inmuebles

3 Activo

19 INFORMES 01
Informes de Conciliación y 
Secretaria Técnica

1 Activo

19 INFORMES 02
Informes de Auditorías de 
Sistemas

1 Inactivo

19 INFORMES 03
Informes de Ejecución 
Presupuestal

1 Activo

19 INFORMES 04 Informes de Estados de Bancos 1 Inactivo

19 INFORMES 05 Informes de Gestión Externos 1 Inactivo

19 INFORMES 06 Informes de Gestión Internos 1 Inactivo

19 INFORMES 06 Informes de Gestión Institucional 2 Activo

19 INFORMES 07 Informes de Comisión 2 Activo

19 INFORMES 08
Informes de Rendición de Cuenta 
Fiscal

2 Activo
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CÓDIGO 
SERIE

SERIE DOCUMENTAL
CÓDIGO 

SUBSERIE
SUBSERIE

Origen 
Versión TRD

Estado

19 INFORMES 09
Informes de Gestión de 
Indicadores

2 Inactivo

19 INFORMES 10
Informes del Sistema de Control 
Interno

2 Activo

19 INFORMES 11 Informes a Entes de Control 2 Activo

19 INFORMES 12 Informes de Gestión Interna 2 Inactivo

19 INFORMES 13
Informes de Gestión Administrativa 
y Financiera

2 Activo

19 INFORMES 14
Informes de Ejecución de 
Contratación

2 Activo

19 INFORMES 15
Informes Trimestrales del Comité 
de Convivencia Laboral

2 Activo

19 INFORMES 16
Informes de Solicitudes de Acceso 
a Información

2 Activo

19 INFORMES 17
Informes de Audiencias de 
Rendición de Cuentas

2 Activo

19 INFORMES 18 Informes de Gestión Disciplinaria 2 Activo

20 CIRCULARES 01 Circulares Dispositivas 2 Activo

20 CIRCULARES 02 Circulares Informativas 2 Activo

20
INSTRUCCIONES INTERNAS Y 
CIRCULARES

1 Inactivo

21 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos 1 Activo

21 INVENTARIOS 02 Inventarios de Bienes de Consumo 1 Activo

21 INVENTARIOS 03 Inventarios Documentales 1 Inactivo

22 LIBROS CONTABLES 01 Libros Auxiliares 1 Activo

22 LIBROS CONTABLES 02 Libros Diarios 1 Activo

22 LIBROS CONTABLES 03 Libros Mayor y Balances 1 Activo

23 MOVIMIENTOS DE ALMACÉN 01 Notas de Bajas 1 Inactivo

23 COMPROBANTES DE ALMACÉN 01
Comprobantes de Baja de Bienes 
de Almacén

2 Activo

23 MOVIMIENTOS DE ALMACÉN 02 Notas de Entradas 1 Inactivo

23 COMPROBANTES DE ALMACÉN 02
Comprobantes de Ingreso de 
Bienes de Almacén

2 Activo

23 MOVIMIENTOS DE ALMACÉN 03 Notas de Salidas 1 Inactivo

23 COMPROBANTES DE ALMACÉN 03
Comprobantes de Egreso de 
Bienes de Almacén

2 Activo

23 MOVIMIENTOS DE ALMACÉN 04 Notas de Traslados 1 Inactivo

23 COMPROBANTES DE ALMACÉN 04
Comprobantes de Traslados de 
Activos Fijos

2 Activo
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CÓDIGO 
SERIE

SERIE DOCUMENTAL
CÓDIGO 

SUBSERIE
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24 NÓMINA 1 Activo

25
OBLIGACIONES 
PRESUPUESTALES

1 Inactivo

26 PERMISOS TEMPORALES 1 Inactivo

27
PETICIONES, QUEJAS Y 
RECLAMOS

1 Inactivo

27 DERECHOS DE PETICIÓN 2 Activo

28 PLANES 01 Plan Anticorrupción 1 Inactivo

28 PLANES 01
Planes Anticorrupción y Atención 
al Ciudadano

2 Activo

28 PLANES 02 Plan anual de Adquisiciones 1 Inactivo

28 PLANES 02 Planes Anuales de Adquisiciones 2 Activo

28 PLANES 03 Plan de Comunicaciones 1 Inactivo

28 PLANES 03 Planes de Comunicaciones 2 Activo

28 PLANES 04 Plan de Divulgación 1 Activo

28 PLANES 05
Plan de Transferencias 
Documentales

1 Inactivo

28 PLANES 05
Planes de Transferencias 
Documentales

2 Activo

28 PLANES 06 Plan Estratégico 1 Inactivo

28 PLANES 06 Plan Estratégico Institucional 2 Activo

28 PLANES 07
Plan de Contingencia y Seguridad 
de la Información (Repositorio 
Institucional)

1 Activo

28 PLANES 08 Plan Institucional de Capacitación 1 Inactivo

28 PLANES 08
Planes Institucionales de 
Capacitación - PIC

2 Activo

28 PLANES 09
Planes de Inspección Control y 
Vigilancia

1 Inactivo

28 PLANES 09
Plan de Inspección, Control y 
Vigilancia

2 Inactivo

28 PLANES 09 Plan de Inspección y Vigilancia 3 Activo

28 PLANES 10 Planes de Gestión del Riesgo 2 Inactivo

28 PLANES 11
Planes de Trabajo Anual del 
Sistema de Gestión de Seguridad 
y Salud en el Trabajo – SG - SST

2 Activo

28 PLANES 12 Planes de Auditorias Externas 2 Activo

28 PLANES 13 Planes de Auditorias Internas 2 Activo
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28 PLANES 14
Plan Institucional de Bienestar 
Social y Estímulos e Incentivos

2 Activo

28 PLANES 15 Plan Anual de Empleos Vacantes 2 Activo

28 PLANES 16
Plan de Prevención, Preparación y 
Respuestas ante Emergencias

2 Activo

28 PLANES 17
Plan Estratégico de Tecnologías 
de la Información

2 Activo

28 PLANES 18 Plan de Conservación Documental 3 Activo

28 PLANES 19
Plan de Preservación Digital a 
Largo Plazo

3 Activo

28 PLANES 20
Plan de Gestión de Residuos 
Peligrosos

3 Activo

28 PLANES 21 Plan de Mejoramiento Institucional 3 Activo

29 PROCESOS 01
Procesos de Denuncias Penales, 
Policía, Procuraduría

1 Activo

29 PROCESOS 02
Procesos de Investigaciones 
Internas Disciplinarias

1 Activo

29 PROCESOS 03
Procesos Disciplinarios Ético 
Profesionales

1 Activo

29 PROCESOS 04
Procesos Judiciales y 
Extrajudiciales

1 Inactivo

29 PROCESOS 05
Procesos de Selección de 
Personal

1 Activo

29 PROCESOS 06
Procesos de Quejas por 
Convivencia Laboral

2 Activo

30 PROGRAMAS 01 Programa de Bienestar Social 1 Inactivo

30 PROGRAMAS 02 Programa de Gestión Documental 1 Inactivo

30 PROGRAMAS 03
Programa de Mantenimiento de 
Bienes Muebles e Inmuebles

1 Inactivo

30 PROGRAMAS 03
Programa de Mantenimiento de 
Bienes y Equipos

2 Activo

30 PROGRAMAS 04 Programa de Seguros 1 Activo

30 PROGRAMAS 05
Programa del Sistema de Gestión 
de Seguridad y Salud en el trabajo

1 Inactivo

30 PROGRAMAS 06
Programas de Desarrollo 
Institucional

1 Inactivo

30 PROGRAMAS 07
Programa de Inspección, Control y 
Vigilancia

2 Inactivo

30 PROGRAMAS 07
Programa de Inspección y 
Vigilancia

3 Activo

30 PROGRAMAS 08 Programa de Divulgación 3 Activo

31
PROYECTOS DE 
PRESUPUESTO

1 Inactivo

31 PRESUPUESTO ANUAL 3 Activo

32 REGISTROS 01
Registros de Consulta y Prestamo 
de Documentos

1 Inactivo
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32 REGISTROS 02 Registros Presupuestales 1 Inactivo

32 REGISTROS 03
Registros de Solicitudes 
Denegadas o Sin finalizar el 
Proceso

1 Inactivo

32 REGISTROS 04 Registros Profesionales de Afines 1 Inactivo

32 REGISTROS 05
Registros Profesionales de 
Auxiliares de la Ingenieria

1 Inactivo

32 REGISTROS 06
Registros Profesionales de 
Ingenieros

1 Inactivo

32 REGISTROS 07
Registros Profesionales de 
Maestros de Obras

1 Inactivo

33 RELACIONES INSTITUCIONALES 1 Inactivo

34 REPORTES 01
Reportes de Egresados Primera 
Instancia

1 Inactivo

34 REPORTES 02
Reporte de Egresados segunda 
Instancia

1 Inactivo

34 REPORTES 02 Reportes de Egresados 1 Activo

34 REPORTES 03 Reportes a la Contaduría General 1 Inactivo

34 REPORTES 04
Reporte de Personalización de 
Tarjeta

1 Inactivo

35 RESOLUCIONES 01 Resoluciones Nacionales 1 Activo

35 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Seccionales 1 Activo

36
MATRÍCULAS E INSCRIPCIONES 
PROFESIONALES

01
Solicitudes de Inscripción 
Denegadas o Sin finalizar el 
Proceso

2 Inactivo

36
MATRÍCULAS E INSCRIPCIONES 
PROFESIONALES

02
Matrículas Profesionales de 
Ingenieros

2 Inactivo

36
MATRÍCULAS E INSCRIPCIONES 
PROFESIONALES

03
Inscripciones Profesionales de 
Afines

2 Inactivo

36
MATRÍCULAS E INSCRIPCIONES 
PROFESIONALES

04
Inscripciones Profesionales de 
Auxiliares de la Ingeniería

2 Inactivo

36
MATRÍCULAS E INSCRIPCIONES 
PROFESIONALES

05
Matriculas Profesionales de 
Maestros de Obras

2 Inactivo

36
MATRÍCULAS CERTIFICADOS Y 
PERMISOS TEMPORALES

02
Matrículas Profesionales de 
Ingenieros

3 Activo

36
MATRÍCULAS CERTIFICADOS Y 
PERMISOS TEMPORALES

03
Certificados de Inscripción 
Profesional Afín

3 Activo

36
MATRÍCULAS CERTIFICADOS Y 
PERMISOS TEMPORALES

04 Inscripciones Profesional Auxiliar 3 Activo

36
MATRÍCULAS CERTIFICADOS Y 
PERMISOS TEMPORALES

05
Certificados de Matrícula de 
Maestro de Obra

3 Activo

36
MATRÍCULAS CERTIFICADOS Y 
PERMISOS TEMPORALES

06 Permisos Temporales 3 Activo

37 PROYECTOS 01 Proyectos de Inversión 2 Activo

37 PROYECTOS 02 Proyectos de Presupuesto 2 Inactivo
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39
REGLAMENTOS INTERNOS DE 
TRABAJO

2 Activo

40
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

01
Bancos Terminológicos de Series y 
Subseries Documentales 

2 Activo

40
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

02
Inventarios Documentales de 
Archivo Central 

2 Activo

40
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

03
Inventarios Documentales de 
Archivos de Gestión

2 Inactivo

40
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

04 Planes Institucionales de Archivos 2 Activo

40
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

05 Programas de Gestión Documental 2 Activo

40
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

06 Tablas de Control de Acceso 2 Activo

40
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

07 Tablas de Retención Documental 2 Activo

40
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

08 Tablas de Valoración Documental 2 Activo

40
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS

09
Instrumentos de Gestión de 
Información Pública

2 Activo

43 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Cumplimiento 2 Inactivo

43 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones de Grupo 2 Inactivo

43 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 Acciones de Tutela 2 Inactivo

43 ACCIONES CONSTITUCIONALES 04 Acciones Populares 2 Inactivo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

01 Acciones de Cumplimiento 3 Activo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

02 Acciones de Grupo 3 Activo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

03 Acciones de Tutela 3 Activo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

04 Acciones Populares 3 Activo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

05 Acciones de Cobro Coactivo 3 Activo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

06
Acciones de Conflictos de 
Competencia Administrativa 

3 Activo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

07
Acciones de Controversias 
Contractuales

3 Activo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

08
Acciones de Nulidad por 
Inconstitucionalidad

3 Activo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

09 Acciones de Nulidad Simple 3 Activo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

10
Acciones de Nulidad y 
Restablecimiento del Derecho

3 Activo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

11 Acciones de Reparación Directa 3 Activo

43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

12 Acciones de Repetición 3 Activo
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43
ACCIONES JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS

13 Acciones Laborales 3 Activo

44 INSTRUMENTOS DE CONTROL 01
Registros de Consulta y Préstamo 
de Documentos

2 Activo

44 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02
Reportes de Personalización y 
Control de Tarjetas

2 Activo

45
REGISTRO NACIONAL DE 
PROFESIONALES

2 Inactivo

45

REGISTRO PROFESIONAL 
NACIONAL DE INGENIERIA Y 
SUS PROFESIONES AFINES O 
AUXILIARES

3 Activo

46 REGISTROS PRESUPUESTALES 2 Activo

47
REGISTRO ÚNICO NACIONAL 
DE PROFESIONALES 
ACREDITADOS

3 Activo

48
INSCRIPCIÓN DE 
PROFESIONALES 
ACREDITADOS

3 Activo

N° Fecha

1 ago.-17

2 jun.-20

3 jun.-21

Elaborado 
por:

ANDRES CORRALES RUBIANO
Revisado 

por:
JOHANNA CAÑÓN LONDOÑO

Aprobado 
por:   

MARICELA OYOLA 
MARTÍNEZ

Cargo
Profesional Universitario Área 

Administrativa
Cargo

Profesional de Gestión 
Administrativa

            
Cargo:  

Subdirectora 
Administrativa y 

Financiera

Firma Firma Firma

Actualización de acuerdo con estructura aprobada a partir del 01 de abril de 2016 / (2.2) Ajustes conforme con el Concepto emitido por 
el AGN (May.-18) / (2.4) Ajustes 2 conforme con el Concepto emitido por el AGN E2019NAL00000566 (7/03/2019) /  (2.5) Ajustes 3 
conforme con el Concepto emitido por el AGN E2019NAL00009250 y aceptado por el Comité de Gestión y Desempeño Acta 18-2019 y 
Acta 05-2019 del Subcomité de Archivo Actualización (2.6) Ajustes realizados con base en las observaciones generadas en concepto 
del AGN 1-2020-00158 - 949/2020/SGC - 540 y Mesas de trabajo

Actualización de acuerdo con nuevos procedimientos derivados de la entrada en funcionamiento del Gestor Documental y del proceso 
de Inscripción al registro Único de Profesionales Acreditados (RUNPA) / Presentación de  propuesta de actualización de TRD al 
Subcomite interno de archivo  mediante Acta No. 02-2021 y aprobación de la TRD versión 3  por parte del Comité Institucional de 
Gestión y Desempeño del COPNIA mediante Acta No. 12-2021 

TRD de acuerdo con estructura aprobada a partir de Resolución Nacional No 1898 del 29 de octubre de 2012 / Aprobación de la TRD 
versión 1 por parte del Comité Interno de Archivo del COPNIA mediante Acta No. 04-2015 y convalidadas por el Archivo General de la 
Nación (AGN) el 29 de agosto de 2017, remitido con el comunicado de referencia N° 1-2017-05425 – 7610/2017/SGC – 540 
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