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TERMINO GENERAL: i

ACTAS
ACTA
DIRECCION GENERAL 1000 e IchY
01
AREA DE TECNOLOGIAS DE LA 1002 coA;IGAo* s
INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES A
OFICINA DE CONTROL INTERNO 1100
ACTA
AREA ADMINISTRATIVA 1301
AREA DE CONTRATACION 1303
AREA DE GESTION HUMANA 1304
AREA DE CONTABILIDAD 1305
SUBDIRECCION DE PLANEACION, 1400
CONTROL Y SEGUIMIENTO
SECRETARIAS SECCIONALES 1405 - 1476 |:
SUBDIRECCION 3URIDICA 1500

Documento que evidencia las diversas reuniones dentro de ia institucion, se reflejan la toma de desiciones, tiene un
numero consecutivo, una fecha, ¢l nombre de las personas asistentes, la finalidad, temas a tratar,entre algunos
campos, ademas sirve como documento probaterio en caso que se requiera y conforma parte de la memoria de
historica del Copnia, :
TERMINOS ESPECIFICO:
Acto Administrativo
TERMINGS RELACIONADOS:
Actas de Consejo Nacional,
Actas de Consejo Seccional.
Actas de Comité Coordinador del Sistema de Control Interno.
Actas de Comité de Condiliacion.

Actas de Comité de Contratacion.

Actas de Comité de Convivencia Laboral.

Actas de Comité de Sostenibilidad Contable.

Actas de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo,
Actas de Subcomité de Seguridad de la Informacion.

Actas de Subcomité Interno de Archiva.

Actas de Subcomité Interno de Gestidn Integral,
FUENTE

COPNIA
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ACTAS DE CONSEJIO NACIONAL
"UNIDADES PROBUCTORAS

ACTA PE CONSEJO

ACTA NACIONAL

DIRECCION GENERAL 1000

icopigo.
g1

DEFINICION::

Dacumento escrito que resume o sucedido en reunion de Consejo Nacional , donde se incluye el avance de los|
procesos disciplinarios, la divulgadion, la aprobacion de matriculas en segunda instandia e informacion administrativa
en general.

Acto Administrativo

TERMINOS RELACIONADOS:
Actas de Consejo Seccional.
FUENTE. -

COPNIA
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ACTA DE CONSEJO
SECCIONAL

SECRETARIAS SECCIONALES 1405 - 1476

01

DEFINICION:: . = - s
Documento escrite que resume lo sucedido en reunion de Consgje Seccional, donde se incluye el avance de los
precesos disciplinarios, la divulgacién, la aprobacion de matricuias en primera instancia e informacion administrativa
en general,

TERMINOS ESPECIFICO::
Acto Administrativo
TERMINOS RELACIONADOS:
Actas de Consejo Nacional

COPNIA
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NOMBRE DEL TERMINO: T
ACTAS DE COMITE COORDINADOR DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
UNIDADES PRODUCTORAS

“ACTA DE COMITE
COORDINADOR DEL

ofr ; o0 ACTA SISTEMA DE CONTROL
CINA DE CONTROL INTERNO 11 INTERNG
SHCODPIGO: [ CODIGO:

01 03

DEFINICION: -2 e s s e e e
Documento escrito que resume fo sucedide en reunion del Comité Coordinador del Sistema de Control Interno, donde
se incluye el resultado de las auditorias, los riesgps identificades en fas areas, el cumplimiento de los planes de
mejoramiento, ios indicadores de gestion y las recomendaciones para la mejora del sistema e informacion

adminisirativa en general.

Acto Administrativo

TERMINOS RELACIONADOS: &
Actas de Comité de Conciliacion,
Actas de Comité de Contratacién.
Actas de Comilé de Convivencia Laboral,

Actas de Comité de Sostenibilidad Contable.

Actas de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo.

COPNIA
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TERMINQ GENERAL

ACTAS DE COMITE DE CONCILIACION

ACTA DE COMITE DE
CONCILIACION

SUBDIRECCION JURIDICA 1500

DEFINICION = _
Documento escrito que se genera con base en el decreto 1716 de 2009 por el cual se establece el Comite de
Conciliacién como una instandia administrativa que actia como sede de estudio, andlisis y formulacion de politicas
sobre prevencidn del dafio antijuridico y defensa de los intereses de una entidad. Igualmente decidird en cada caso
especifico, schre la procedencia de fa condiliacién o cualquier otra medio alternativo de solucién de conflictos.

TERMINOS ESPECIFICO
Acto Administrativo
TERMINOS RELACIONADOS
Actas de Comité Coordinador del Sistema de Control Interno.
Actas de Comité de Contratacion.

Actas de Comité de Convivencia Laboral,

Actas de Comité de Sostenibilidad Contable.

Actas de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo,
FUENTE: -

COPNIA
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TERMINO GENERAL: i

ACTAS DE COMITE DE CONTRATACION

~ACTA DE COMITE DE
~ CONTRATACION

ACTA

AREA DE CONTRATACION 1303

DEFINICION: L
Documento escrito que resume lo sucedido en reunion del Comité Contratacion, donde se exporen los procesos de
seleccidn y se auloriza Ja respectiva publicacion y demas informacion contraactual en general,

TERMINOS ESPECIFICO
Acto Administrativo
TERMINOS . RELACIONADOS: - !
Actas de Comité Coordinador del sttema de Control Interno
Actas de Comité de Conciliacién.

Actas de Comilé de Convivencia Laboral.

Actas de Comité de Sostenibilidad Contabte.

Actas de Comité Institudional de Desarrolio Administrativo,
FUENTE: =
COPNIA
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ACTAS DE COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL

‘UNIDADES PRODUCTORAS:

ACTA ACTAS DE COMITE DE

CONVIVENCIA
AREA DE GESTION HUMANA 1304 TEebIEs. T cobieo.
o1 05
DEFINICION: e

Actos administrativos por medlo de ies cuales se de;a evu:lenaa Y memoria de Ias reuniones adelantacias por parte del
Comité de Convivencia Laboral de conformidad con el tramite y seguimiento a las quejas presentadas en las que se
describan situaciones que puedan constituir ac0so Iaboral Ell mtenor del COPNIA

TERMINOS ESPECIFICO: i i

Acto Administrativo
TERMINOS RELACIONADOS::

Actas de Comité Coordinador del Slstema de Ccmlzol Interno
Actas de Comité de Conciliacidn,

Actas de Comité de Contratacion.

Actas de Comité de Sostenibilidad Contzble,

Actas de Comité Institucional de Desarroilo Admlmstrahvo
FUENTE::

COPNIA
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TERMINO GENERAL:: i o e
ACTAS DE COMITE DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE

ACTAS DE COMITE DE
ACTA SOSTENIBILIDAD
AREA DE CONTABILIDAD 1305 - _ CoNTaBLE

DEFINICION;: i ; e T e
Actos administrativos por medxo de Ios cuaies se dEJa ewdenaa ¥ memoria de las reuniones adelantaéas por parte de!l
Comité Técnico de Sostenibilidad Contable del COPNIA, En ellas se reflejan las recomendaciones de gestiones
administrativas tendientes a evaluar y depurar las cifras y dernds datos contenidos en los estados, informes y reportes
contables, de tal forma que éstos cumplan fas caracteristicas cualitativas de confiabilidad, relevancia v

camgrensmlildad de gue trata el marco concegtual del P an General de Contabilidad Piblica

TERMINQS ESPECIFICO
Acto Administrativo
TERMINOS RELACIONADOS:
Actas de Comité Coordinador del Slstema de Conb’ol Interno
Actas de Comiteé de Conciliacion.

Actas de Comité de Contratacion.

Actas de Comité de Convivencia Laboral,

Actas de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo.
FUENTE::
COPNIA
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TERMINO GENERAL:" T TR s T
ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
* UNIDADES PRODUCTORAS |

ACTAS DE COMITE
INSTITUCIONAL DE

. . A
SUBDIRECCION DE PLANEACION, 1400 ACT DESARROLLO
CONTROL Y SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO
LHTCODIGO o

01

Actos admlms‘tratlvos em|t|do como memoria y testlrnomo de cada una de Ias reuniones del Comlte Inst;tuctona! de

Desarrollo Administrativo en el que se consignan todos fos temas tratados referentes a las politicas de desarrallo

administrativo y demas componentes del modelo, Este comité sustituye a los demds comités que tengan relacidn con
a i i !

TERMINOS ESPECIFICO: : EE .

Acto Administrativo

TERMINOS RELACIQNADOS:

Actas de Comité Coordinador del Sistema de Control Interno

Actas de Comité de Conciliacidn.

Actas de Comité de Contratacién.

Actas de Comité de Convivencia Laboral.

Actas de C0m|te Inststucmna[ de Desarrollo Admlnlstratlvo

FUENTE: ;

COPNIA




FICHA DEL BANCO TERMINOLOGICO - COPNIA

ACTAS DE SUBCOMITE
ACTA PE SEGURIDAD DE LA
1002 INFORMACION

AREA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEFINICTON :
Actos administrativos por medio de los cuales se deja evidencia y memaoria de cada una de Ias reuniones adelantadas
por el Subcomité de Seguridad de la Informacidn, drgano dependiente del Comité Institucional de Desarrolio
Administrativo del COPNIA, mediante el cual se determinan, aprueban y realiza seguimiento de las politicas, planes y

provectes gue requiera la Entidad en materia de sequridad de [z informacidn
TERMINDS ESPECIFICO:

Acto Administrativo
TERMINOS REEACICNADOS;
Actas de Subcomité Interno de Archivo,

Actas de Subcomité Intemno de Gestion Integral
FUENTE:. =

COPNIA
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TERMINO GENERALIS

ACTAS DE SUBCOMITE INTERNO DE ARCHIVO
_UNIDADES PRODUCTORA:!

ACTAS DE SUBCOMITE
INTERNO DE ARCHIVO

AREA ADMINISTRATIVA 1301

DEFINICION: w 3
Documente escrito gue se genera con base en el decreto 2578 de 2012, decreto 1080 del 25 de mayo de 2015 v Ia
resolucion 1767 del 26 de noviembre 2014 por medio de la cual se crea el comité Interno de Archive del COPNIA,
soporta decisiones administrativas relativas a la Gestidn Documental de la Entidad y registra los temas tratados v los

i jEo § no.da archivo

TERMINOQS ESPECIFICO
Acto Administrativo
TERMINOS RELACIONADOS
Actas de Subcomité de Seguridad de la Informacion,
Actas de Subcomité Internc de Gestion Integral
FUENTEL e -
COPNIA




LI P

| COPNIA FICHA DEL BANCO TERMINOLOGICO - COPNIA

o2 Prabiim o Bt ot tidatinchy

TERMING GENERAL

ACTAS DE SUBCOMITE INTERNO DE GESTION INTEGRAL

ACTAS DE SUBCOMITE
ACTA INTERNO DE GESTION

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y 1400 INTEGRAL

SEGUIMIENTO

DEFINICION :
Actos administrativos por medio de los cuales se deja evidencia y memoria de cada una de las reuniones adelantadas|
por ef Subcomité Interno de Gestion Integral, drgano dependiente del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo de!l COPNIA, como apoyo en el fortalecimiento y desarrollo del Modelo Tntegrado de Planeacidn vy,
Gestidn, especiaimente en el seguimiento de los indicadores de gestidn, riesgos y en general los lingamientos
institucionaies.
TERMINOS'ESPECIFICO
Acto Administrativo
TERMINGS RELACIONADOS:
Actas de Subcomite Interno de Archivo.

Actas de Subcomité de Seguridad de la Informacion,
ELJENTI :
COPNIA
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TERMING GENERAL: |

ACTO ADMINISTRATIVO

El acto administrativo definide como la manifestacion de la voluntad de la administracidn, tendiente a producir efectos
juridicos ya sea creande, modificando o extinguiendo derechos para los administrados o en contra de éstos, tiene

como presupuestos esencisles su sujecidn al orden juridico y el respeto por las garantias y derechos de los
nc

TERMINOS ESPECIFICO:

TERMINOS RELACIONADOS!
Actas.
Informes.
Leyes,
Resoluciones.
FUENTE: = :
SENTENCIA C - 1436 de 2000




FICHA DEL BANCO TERMINOLOGICO - COPNIA

APORTES AL
SISTEMA GENERAL
EN SEGURIDAD

SOCIAL

CODRIGOD

AREA DE GESTION HUMANA 1304

02

DEFINICION:: :
Son las obligaciones del Estado y ta Sodiedad, las instituciones y los recursos destinados a garantizar la cobertura de
las prestaciones de cardcter economico, de salud v servicios complementarios, materias de fa Ley 100, u ¢tras que se
incorporen en &l futuro,
TERMINOS ESPECIFICO!
Seguridad Social Integral.
TERMINOS RELACIONADOS!
Nomin; -

Redamaciones y Novedades.
Sopertes Pago de Aportes.

FUENT

Ley 100 de 1993
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TERMINO GENERAL

AUDITORIAS

INIDADES PRODUCTORAS

DEFINICION B
Proceso sistematico, independiente y decumentade para obtener evidencias de la auditorfa, y evaluarlas de manera
objetiva con el fin de determinar {a extension en gue se cumplen los criterios de auditoria,

TERMINOS ESPECIFICO: .

Sistema de Gestion Integral
TERMINOS RELACIONADOS:
Auditorias Extern_é's.

Auditorias Internas.

Control de Documentos Sistema de Gestion de Calidad.
FUENTE:

NTC - 1S 19011




FICHA DEL BANCO TERMINOLOGICO - COPNIA

TERMINO GENERAL

AUDITORIAS EXTERNAS

AUDITORIAS AUDITORIAS EXTERNAS

OFICINA DE CONTROL INTERNO 1100

DEFINICION: :
Validacidn de procesos y procedimientos de la gestién de lz institucidn, esta es realizada por un ente externc o una
autoridad competente, con el propdsito de mantener los controles pertinentes,

TERMINOS ESPECIFICO: . 1 i
Sistema de Gestion Integral.
TERMINOS RELACIONADOS
Auditorias Internas.

Controf de Documentos Sistema de Gestion de Calidad.
FUENTE: B : e
MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
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AUDITORIAS INTERNAS
INIDADES PRODUCTORAS.

OFICINA DE CONTROL INTERNOG 1160

DEEINICION :
El proceso de Auditoria Interna, adelantadc por las Oficinas de Control Internp o quien haga sus veces en las
Entidades del Estado, debe estar enfocado hacia "una actividad independiente vy objetiva de aseguramiento y
consultoria, concebida para agrepar valor y mejorar las operaciones de Ja Entidad. Adicionalmente, éste ayuda a las
organizaciones a cumplir sus objetivos, aportande un enfoque sisteméatico y disciplinado para evaluar y mejaorar la
eficacia de los procesos de gestion de riesgos, control y gobierno.
TERMINOS ESPECIFICO: .
Sistema de Gestion Integral
TERMINOS RELACIONADOS
mmas Externas.

Control de Documentos Sistema de Gestion de Calidad.

GUIA DE AUDITORIA PARA ENTIDADES PUBLICAS
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TERMINO GENERAL

BALANCE GENERAL
IDADES PRODUCTORA

ESTADOS
FINANCIEROS

BALANCE GENERAL
AREA DE CONTABILIDAD 1305

DEFINICION::

Es ef informe finandero que muestra el importe de los activos, pasivos y capital, en una fecha especifica.
TERMINOS ESPECIFICO
Estados Financieros
TERMINOS REEACIONADOS:
Comprebantes de Egreso.
Comprobantes de Causacidn Cuentas por Pagar.

Cemprobantes de Cierre Contable.

Estado de actividad Financiera Econdmica, Social y Ambiental.

Estado de Cambios en el Patrimonic.

Estade Flujo de Caja.

Notas a los Estados Contables.

Soportes Pago de Aportes. Comprobantes de Reembolsos v Cierre de Caja Menor.

DECRETO 2649 DE 1093
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BIENES
JNIDADES PRODUCTORAS

DEFINICIGN

Los bienes privados o de dominio particular como lps inmuebles debidamente delimitados, funcionalmente
independientes, de propiedad y aprovechamiento exclusivo, integrantes de un edificio o conjunto sometido al regimen
de propiedad horizontal, con salida directz a la via publica o por un pasaje comun.

TERMINOS ESPECIFICO;

TERMINOS RELACIONADDS

Bienes Inmuebles

Gestion de Bignes Inmuebles.

Historial de Bienes Inmuebles.

FUENT]

LEY 675 del 2001
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TERMINO GENERAL

BIENES INMUEBLES
UNIDADES PRODUCTORA!

BIENES
AREA ADMINISTRATIVA 1301 TNMUEBLES
CODIGO
04
DEFINICION::

Conjunto de propiedades pertenscientes a una entidad a la cual se le aplican un conjunto de estrategias
organizacionales dirigidas a la planeacion, direccion y control de los recursos fisicos

TERMINOS ESPECIFICO: .
Bienes

s
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CERTIFICADOS DE
DISPONIBILIDAD

AREA DE PRESUPUESTO 1306 PRESUPUESTAL

DEFINICION:: il i eiiiu il i iy
el certificado de disponibilidad presupuestal es un documento garante de la existencia de dinero disponible para

solventar las obligationes de Iz entidad y el pago de las obligaciones contraactuales de iz entidad.

TERMINOS ESPECIFICO:.
Presupueste.

TERMINOS RELACIONADOS:
Obligaciones Presupuestales
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TERMINO GENERAL

AREA DE TESORERIA 1302

AREA DE CONTABILIDAD 1305

DEFINICION: _ Eeis ani - aE
Son los sopories que para efectos que sirven para la comprobacidn de cada gasto las facturas, recibos, cuentas o
demds comprobantes gue expida el proveedor o el prestatario del servicio.

TERMINQS ESPECIEICO
Estados Financieros.
TERMINDS RELACIONADOS
Balance General.
Comprobantes de Egreso.
Comprobantes de Causacion Cuentas por Pagar.

Comprobantes de Cierre Contabie.

Estado de actividad Financiera Econdmica, Social y Ambiental

Estado de Cambios en €l Patrimanio

Estado Flujo de Caja

Notas a ios Estados Contables

Soportes Pago de Aportes. Comprobantes de Reembolsos y Cierre de Caja Menor.
FUENTE:

Resolucion 989 de 1995
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COMPROBANTES DE
COMPROBANTES | CAUSACION CUENTAS
AREA DE CONTABILIDAD 1305 POR PAGAR

ACODIGO
[133

DEFINICION:: L i S ]
Son los soportes de las chligaciones de la entidad contable plblica con terceros relacionadas con la adguisicicn de
bienes y servicios para el desarrolle de su cometido estatal. Se reconocen por el valor neto adeudade que se define
cemo fa cantidad a pagar después de que el COPNIA hace las respectivas deducciores de impuestos. Las cuentas por
pagar se revelan en funcién de los hechos que originan Iz obligacidn tales como la adquisicidn de Bienes y servicios,

ransferencias _ impuestos depésitos, avances v anticipos, reembolsos de  fondos, entre  olbros.
TERMINOS ESPECIFICO

ESTADOS FINANCIEROS

TERMINOS RELACIONADOS

Balance General.

Comprobantes de Egreso,

Comprobantes de Cierre Contable.

Estado de actividad Financiera Econdmica, Social y Ambiental

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado Flujo de Caja

Notas a los Estados Contables

Soportes Pago de Aportes. Comprobantes de Reembolsos y Cierre de Caja Menor
FUENTE . — - -

COPNIA




SEDH 8 Ll (LIIMEe

COPNIA FICHA DEL BANCO TERMINOLOGICO - COPNIA

TERMINO.GENERAL:

COMPROBANTES DE CIERRE CONTABLE

UNIDAD PRODUCTORA

COMPROBANTES DE

COMPROBANTES | ~trrpE CONTABLE

AREA DE CONTABILIDAD 1305

/€CODIGO "
02

DEFINICION: =it e i d i i it .
Son los documentos en les cuales se resumen las operaciones financieras, que sirven como fuente para registrar el
cierre de movimientos contables de la vigencia correspondiente.
TERMINOS ESPECIFICO: e '

Estados Financieros,

TERMINOS RELACIONADOS:
Balance General.

Comprobantes de Egreso.
Comprobantes de Causacidn Cuentas por Pagar.

Estado de actividad Financiera Econdmica, Social y Ambiental

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estade Flujo de Caja

Notas a los Estados Contables

Soportes Pago de Aportes. Comprobantes de Reembolsos y Cierre de Caja Menor.




I TR P FRY IR

C@PN!A FECHA DEL BANCO TERMINOLOGICO - COPNIA

et e

TERMINO GENERAL:

COMPROBANTES DE EGRESO
UNIDADES PRODUCTORAS

COMPROBANTES COMPROBANTES DE

EGRESO
AREA DE TESORERIA 1302
CODIGO CODIGOD.
06 03
DEFINICION:: — Tt

Es un soporte contable que respzlda el pago de una determinada suma de dinero,
TERMINOS ESPECIFICO
Estados Financieros.
TERMINOS REFACIONADOS,
Balance General.
Comprobantes de Causacion Cuentas por Pagar.

Comprobantes de Cierre Coniable.

Estado de actividad Financiera Econdmica, Social y Ambiental

£stado de Cambios en el Patrimonio

Estado Fiujo de Caja

Notas a los Estados Contables

Soportes Pago de Apertes. Comprobantes de Reembolsos y Cierre de Caja Menor.
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TERMINO GENERAL: i i . :
COMPROBANTES DE REEMBOLSO0S Y CIERRE DE CAJA MENOR

UNIDAD PRODUCTORA

COMPROBANTES DE
COMPROBANTES |REEMBOLSOSY CIERRE
AREA DE CONTABILIDAD 1305 DE CAJA MENOR

oDIGO.

DEFINICION: : i i e e -
Son ios soportes contables de los gastos en quee incurra el COPNIA, af adguirir con recursos de caja menor,
bienes o servicios de personas inscritas en el Régimen Simplificade, donde se necesita que el beneficiaric del
pago perteneciente firme el respectivo comprobante de caja menor expedido por la entidad
ERMMINOSESPECINCO i T s sttt e ——

Estados Financleros.
TERMINOS RELACIONADOS:
Balance General.
Comprobantes de Egreso.
Comprobantes de Causacidn Cuentas por Pagar.

Comprobantes de Cierre Contable.

Estado de actividad Financiera Econémica, Social y Ambiental

Estado de Cambios en el Patyimonic

Estado Flujo de Caja

Notas a los Estados Contables

Soportes Pago de Aportes. Comprobantes de Reembolsos y Cierre de Caja Menor
FOENTES - rr— e —

COPNIA
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TERMINO GENERAL:

COMUNICACIONES EXTERNAS UNIDAD NACIONAL
UNIDADES PRODUCTORAS

CONSECUTIVO PE COMUNICACIONES
COMUNICACIONES | EXTERNAS UNIDAD
AREA ADMINISTRATIVA 1301 OFICIALES NACIONAL

€onIGa
08

DEFINICION:
Comunicaciones generadas con destine 2 otras entidades o personas naturales, se refleja en esta el cumplimiento de
las funciones asignadas de la Sede Nacional del COPNIA.

TERMINOS ESPECIFICO:

Comunicaciones Oficiales.

TERMINOS REFACIONADOS: i s
Comunicaciones Internas Unidad Nacianal.
FUENTE:

COPNIA
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TERMINO GENERAL::

COMUNICACIONES EXTERNAS UNIDAD SECCIONAL
UNIDADES PRODUCTORAS

CONSECUTIVO PE COMUNICACIONES
COMUNICACIONES | EXTERNAS UNIDAD
SECRETARIAS SECCIONALES 1405 - 1476 OFICIALES SECCIONAL

CODIGO
03

DEFINICION:
Comunicaciones generadas con destino a otras entidates o personas naturales, se refleja en esta el cumplimiento de
las funciones asignadas de la Sede Seccional del COPNIA.

TERMINOS ESPECIFICO
Comunicacienas Oficiales.
TERMINOS RELACIONADOS
Comunicaciones Internas Unidad Nacicnal.
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TERMINO GENERAL

COMUNICACIONES INTERNAS UNIDAD NACIONAL

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
COMUNICACEIONES| INTERNAS UNIDAD
AREA ADMINISTRATIVA 1301 OFICIALES NACIONAL

CODIGO.
02

DEFINICION: -}

Comunicaciones generadas entre dreas y funcionarios del COPNIA con el fin de comunicar desiciones o lineamientos
an cumplimiento de sus funciones.
TERMINOS ESPECIFICO: . o
Comunicaciones Oficiales.
TERMINOS RELACIONADOQS: i
Comunicaciones Externas Unidad Nacionat.
FUENTE: ”
COPNIA
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TERMINO.GENERAL::"

COMUNICACIONES INTERNAS UNIDAD SECCIONAL
UNIDADES PRODUCTORAS

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
COMUNICACIONES| INTERNAS UNIDAD
SECRETARIAS SECCIONALES 1405 - 1476 OFICIALES SECCIONAL

DEFINICION:
Comunicaciones generadas entre areas, seccionales y funcionarics del COPNIA con el fin de comunicar desiciones o
lineamientos en cumplimiento de sus funciones.

TERMINQOS ESPECIFICO:”
Comunicaciones Oficiales.

TERMINOS RELACIONADQS: & e
Comunicaciones Externas Unidad Seccional.
FUENTE!

COPNIA
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TERMINO.GENERAL:

COMUNICACIONES OFICIALES

DEFINICION: 5

Son todas aquellas recibidas o producidas en desarrallo de las funcicnes asignadas legalmente a una entidad,
independientemente del medio utilizado
TERMINQS ESPECIFICO: il

TERMINOS RELACIONADOS::

Comunicaciones Externas Unidad Nacional.
Comundcaciones Internas Unidad Nacicnal.
Comunicaciones Externas Uridad Seccicnal.
Comunicaciones Internas Unidad Seccional.
Consecutivo de Coraunicaciones Qficiaies.
FUENTE: s

ACUERDO 060 DE 2001
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CONCEPTOS
JURIDICOS

SUBDIRECCION JURIDICA 1500

DEFINICION:

Como todo concepto juridico no obligaterio juridicamente, se trata de una opinion, apreciacién o juicio, que por o
mismo se expresa en términos de conclusfones, sin efecto juridico directo sobre la materia de que ¥rata, que sirve
como simple elemento de informacion o criterio de orientacion, en este caso, para la consultante, sobre las cuestiones
planteadas por ella.

TERMINOS ESPECIFICO::

TERMEINOS RELACIONADOS:

FUENTE:

CONSE)G DE ESTADO
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TERMINO GENERAL{

CONCILTIACION BANCARIA
UNIDADES PRODUCTORAS

CONCILIACIONES CONCILIACION

BANCARIA
AREA DE TESORERIA 1302 FINANCIERAS

- CODIGO.
01

DEFINICION: i/
Comparacion entre los datos informados o repertados por la Institucion Bancaria de una cuenta corriente o de
ahorros, con los registros contables inciuyendo la explicacion de diferencias y ajustes si los hubiere,

TERMINOS ESPECIFICO: .

Estados Financiercs
TERMINOS RELACIONADOS
Conciliacion de Ingresos
FUENTE:

COPNIA




I N

C@PNEA FICHA DEL BANCO TERMINOLOGICO - COPNIA

R e

TERMINQ GENERAL::

CONCILIAICION DE INGRESOS
- UNIDADES PRODUCTORAS

CONCILIACIONES CONCILIAICION DE

INGRESOS
AREA DE TESORERIA 1302 FINANCIERAS

7 CODIGD.
02

DEFINICION: 1
Desde el principio de causacion y con el animo de ne subestimar los ingrescs mensuzles, el procedimiento inicia con
el analisis v regisiro de los recaudos diarios por entidad bancaria y termina con fa elaboracién de un reporte
consalidado de ingresos per tramites del mes con el cual se realiza la amortizacion mensual de |a cuenta de ingresos
recibidos por anticinado.
TERMINOS ESPECIFICO
Estados Financieros
TERMINGS RELACIONADOS!
Conciliacion Bancaria

FUENTE:
COPNIA
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TERMING GENERAL::

CONCILIACIONES FINANCIERAS

CONCILIACIONES

FIN IE
AREA DE TESORERIA 1302 ANCIERAS

DEFINICION::

En estos documentos en los que se realiza una comparacion que se hace entre Ios apuntes contables que lleva el
COPNIA de su cuenta corriente (0 cuenta de bancos) y los ajustes que el propio banco realiza sobre las mismas
cuentas.

TERMINOS ESPECIFICO:

Estados Financieros

TERMINOS RELACTONADOS:
Conciliacion Bancaria
Conciliacion de Ingresos
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TERMINO GENERALY

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES

UNIDADES PRODUCTORAS

CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

AREA ADMINISTRATIVA 1301 160
09
CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES
SECRETARIAS SECCIONALES 1405 - 1476 OFICIALES

DEFINICION:

Comunicaciones recibidas o producidas en desarrcllo de las funciones asignadas legalmente al COPNIA,
independientemente del medio utilizado. En el proceso de organizacion de fondos acumulados es pertinente el uso
del término “correspandencia”, hasta ef momento en que se adoptd la definicién de “comunicaciones oficiales”

TERMINOS ESPECIFICO:

Comunicaciones Oficiales.

TERMINOS RELACIONADQS

Comunicacicnes Externas Unidad Nacional

Comunicaciones Internas Unidad Nacional

Comunicaciones Externas Unidad Seccional

Comunicaciones Internas Unidad Seccional

FUENTE:

COPNIA
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TERMINO GENERAL::

CONTRATOS

CONTRATOS

AREA DE CONTRATACION 1303

DEFINICION: s ...
Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades piblicas,
previstos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios, asi como en el derecho privado o
2n disposiciones especiales o derivados del ejercicio de la autonomia de |3 voluntad.

TERMINOS ESPECIFICO:
Convenics

TERMINOS RELACIONADOS::
Contratos de Arrendamientos,
Contratos de Comodato.
Contratos de Compraventa.
Contratos de Consultoria.
Contratos de Interventoria.
Contratos de Cbra Publica.
Contratos de Prestacion de Servicios.

Contratos de Seguros.

Contratos de Suministro.

Contratos de Ordenes de Compra (Acuerdo marco).
FUENTE:
Ley 80 de 1953
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CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO
AREA DE CONTRATACION 1303
10 01
DEFINICION:: o fn

El arrendamiento es un contrato en que las dos partes se obligan reciprocamente, 12 una a conceder el goce de una
cosa, 0 a ejecutar una obra o prestar un servicio, y fa otra a pagar por este goce, chra 0 servicio un precio
determinado.

TERMINOS ESPECIFICO::
Convenios

TERMINOS RELACIONADOS
Contratos de Comodato.
Contratos de Compraventa.
Confratos de Consultoria.
Contratos de Interventoria.
Contratos de Obra Publica.
Contrates de Prestacion de Servicios.

Contratos de Sequros.

Contratas de Suministro.

Contratos de Ordenes de Compra (Acuerdo marca).
FUENTE: i ¢
CODIGO CIVIL COLOMBIAND
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TERMINO GENERAL::

CONTRATO BE

CONTRATOS COMODATO
AREA DE CONTRATACION 1303 —
10 02
DEFINICION: .

El comodate o préstamo de uso es un conirato en que la una de las partes entrega a la otra gratuitamenie unal
especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie despuss de terminar el
uso.

TERMINOS ESPECIFICO:
Convenios

TERMINOS RELACIONADOS:
Contratos de Arrendamientos.
Contratos de Compraventa.
Contratos de Consuitoria.
Contratos de Interventoria.
Contratas de Obra Publica,
Contratos de Prestacion de Servicios.

Contratos de Seguros.

Constratos de Suministro.

Contratos de Ordenes de Compra {Acuerdo marco).

CODIGO CIVIL COLOMBIAND
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TERMINO GENERAL:

CONTRATO DE COMPRAVENTA
_ UNIDADES PRODUCTORAS

CONTRATOS DE

CONTRATOS COMPRAVENTA

AREA DE CONTRATACION

DEFINICIOM: i i ;
La compraventa es un contrato en que una de Ias partes se obl|ga a dar una cosa y la otra a pagarla en dmero

Aguella se dice vender y ésta comgrar E! dinerp aue el comprador da gor [ cosa vendida se llama precio.
TERMINQS ESPECIFICO:: AR :

Convenios
TERMINOS RELACIONADOS:
Cortratos de Arrendamientos.
Contratos de Comodato.
Contratos de Consultoria.
Contratos de Interventoria.
Contratos de Obra Publica,
Contratos de Prestacidn de Servicios.

Contratos de Seguros.

Contratos de Suministro.

Contratos de Ordenes de Compra (Acuerdo marce).

CODIGO CIVIL COLOMBIAND |
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CONTRATOS DE CONSULTORIA

CONTRATOS DE
CONTRATOS CONSULTORIA

AREA DE CONTRATACION 1303 CODIGO

10 94

DPEFINICION:
Son contratos de consuitoria los que celebren las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la
gjecucidn de proyectes de inversidn, estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos
especificos, asi como las asesorfas técnicas de coordinacion, control y supervision.

TERMINOS ESPECIFICO:: : i fe :
Convenios

TERMINOS RELACIONADOS:
Contratos de Arrendamientos.
Contratos de Comodato.
Contratos de Compraventa.
Contratos de Interventoria.
Contratos de Obra Publica.
Contratos de Prestacion de Servicios.

Contratos de Seguros.

Contrates de Suministro.

Contratos de Ordenes de Compra (Acuerdo marco).

LEY 80 DE 1953
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CONTRATOS DE INTERVENTORIA

UNIDADES PRODUCTORAS

CONTRATOS DE

CONTRATOS INTERVENTORIA

AREA DE CONTRATACION 1303

CODPIGO

DEFINICION::: i)

La interventoria consistird en el seguimiento técnico que sobre el cumpiimiento del contrato realice una persona
natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad Estatal, cuando el seguimiento def contrato suponga
conocimiento especializado en fa materia, o cuando [a complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. Mo
chstante, lo anterior cuando a entidad o encuentre justificado v acorde a la naturaleza del contrato principal, podra
contratar el seguimiento administrative, técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro d2 la
interventor(s

TERMINOS ESPECIFICO:

Convenios

TERMINOS RELACIONADOSE

Contratos de Arrendamientos.

Contratos de Comodato.

Contratos de Compraventa.

Contratos de Consultoria.

Contratos de Obra Pubiica.

Contratos de Prestacion de Servicios.

Contratos de Seguros.,

Contratos de Suministro.

Contratos de Ordenes de Compra (Acuerda marco}.

FUENTE:

COLOMBIA COMPRA EFICEENTE
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TERMINO GENERAL:::

CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

CONTRATOS DE OBRA
PUBLICA

AREA DE CONTRATACION 1303

DEFINICION::
Son contratos de cbra jos que celebren las entidades estatales para la construccion, mantenimiento, instalacion y, en
general, para la realizacion de cualquier otro trabajo materizl sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la
medalidad de eiecucion v pago

TERMINOS ESPECIFICO
Convenios
TERMINOS:RELACIONADOS:
Contratos de Arrendamientos.
Contratos de Comodato.
Contratos de Compraventa.
Contrates de Consultoria.
Contratos de Interventoria.
Contratos de Prestacion de Servicios.

Contratos de Segures.

Contratos de Suministro.

Contratos de Ordenes de Compra {(Acuerdo marco).
FUENTE:
LEY 80 DE 1993
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TERMINO GENERAL:

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

UNIDADES PRODUCTORAS

CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS

AREA DE CONTRATACION 1363

DEFINICION: : B : : i
Son contratos de prestacicn de servicics los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo podran celebrarse con
personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimiento)
especializados.

TERMINOS ESPECIFICO!
Convenios

TERMINOS RELACIONADOQS: i
Contratos de Arrendamientos.
Contratos de Comodatn.

Contratos de Compraventa.
Contratos de Consulteria.

Contratos de Interventoria.
Contratos de Qbra Publica.
Contratos de Segurcs.

Contratos de Suministro.

Contratos de Ordenes de Compra (Acuerdo marco).
FUENTE: . =
LEY BO DE 1993
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TERMINO GENERAL::

CONTRATOS DE ORDENES DE COMPRA (Acuerdo marco)

CONTRATOS ORDENES DE COMPRA

AREA DE CONTRATACION 1303

DEFINICION:: e
El Acuerdo Marco de Precios es un contratc entre un representante de los compradores y uno 6 varios proveedores,
que contiene fa identificacion del bien o servicio, el precio maximo de adquisicion, las garantias minimas y el plazo
minimo de entrega, asi como las condiciones a través de las cuales un compradar puede vincularse al acuerdo.
Generalmente, los compradores se vinculan a un Acuerdo Marce de Precios mediante una manifestacion de su
cempromiso de curnplir las condiciones del mismo y |z colocacion de una crden de comprar para la adquisicion de los}

o

TERMINOS ESPECIFICO:
Convenios

TERMINOS RELACIONADOS::
Contratos de Arrendamientos.
Contratos de Comodato.
Contratos de Compraventa.
Contratos de Consultoria.
Contratos de Interventoria.
Contrates de Obra Publica.
Contratos de Prestacicn de Sarvicios.
Contratos de Seguroes.
Contratos de Suministros.
FUENTE: S
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE
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CONTRATOS DE SEGUROS

| UNIDADES PRODUCTORAS

CONTRATOS DE

CONTRATOS SEGUROS

AREA DE CONTRATACION 1303

DEFINICION:

El seguro de responsabilidad impone a carge del asegurador la obligacién de indemnizar los perjuicios patrimoniales
que cause el asegurado con motivo de determinada responsabilidad en que incurra de acuerdo con iz ley v tiene
como propdsito el resarcimientc de la victima, la cual, en tal virtud, se constituye en el beneficiario de la
indemnizacion, sin perjuicic de las prestaciones que se le reconozcan al asegurado; Son asegurables la
responsabilidad contractual y la extracontractual, al igual que la culpa grave, con la restriccidn indicada en ef articule

PR3-

TERMINOS ESPECIFICO

Cenvenios
TERMINDS RELACIONADOS: -

Contratos de Arrendamientos.

Contratos de Comodato.

Contratos de Compravanta.
Contratos de Consultoria.

Contratos de Interventoria.
Contratos de Obra Publica.
Contratos de Prestacion de Servicios.
Contrates de Suministro.

Contratos de Ordenes de Compra (Acuerdo marco).
FUENTE!

CODIGO CIVIL COLOMBIAND
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TERMINO GENERAL

CONTRATOS DE SUMINISTROS

CONTRATOS DE
SUMINISTROS

AREA DE CONTRATACION 1303

10 09

DEFINICION: ; ; S '
El suministro es el contrate por el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacién, a cumplir en favor de
tra, en fc_\rm 3 n endien restaciones periodica nti o servicips,
TERMINOS ESPECIFICO:: S e

Convenios

TERMINOS RELACIONADOS::
Contratos de Arrendamientos.
Contrates de Comodato.
Contratos de Compraventa.
Contratos de Consultoria.
Contratos de Interventoria.
Contratos de Obra Publica.
Contratos de Prestacion de Servicios.

Contratos de Seguros.

Contratos de Crdenes de Compra (Acuerdo marco)
RENE
CODIGO CIVIL COLOMBIANG
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CONTROL PE

DOCUMENTOS
SUBDIRECCION DE PLANEACION, 1400 zﬁiﬁg: g:
CONTROL Y SEGUIMIENTO CALIDAD

DEFINICION::

La informacién documentada que se requiere debe estar controlada para asegurarse de que:

a) Se encuentre disponible y sea idoneo para utilizarlo, cuando y donde se necesite.
b) Se encuentre adecuadamente protegida

TERMINOS ESPECIFICO: -

TERMINOS RELACIONADOS

Auditorias Exter?las.

Auditorias Internas.

150 9001 - 2015
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TERMINO GENERAL:

CONVENIOS

AREA DE TESORERTA

CONVENICS
CODIGD
12
CONVENIOQS

AREA DE CONTRATACION 1303

SUBDIRECCION DE PLANEACION,
CONTROL Y SEGUIMIENTO

77 .CODIGO.

1400

DEFINICION:
Un convenio es un acuerdo de voluntades entre dos o mas personas o instituciones.
TERMINOS ESBECIFICO: ¥ e : : ' ;

TERMINOS RELACIONADOQS:
Convenios Bancarios.

Convenios Interadministratives.
Convenics Interinstitucionales.
FUENTE:: -
COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL
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TERMINO GENERAL::

CONVENIOS BANCARIOS
UNIDADES PRODUCTORAS

CONVENIOS

CONVENIOS BANCARIOS

AREA DE TESORERIA 1302

LCODIGO.
12

DEFINICION: T i
Acuerdos celebrades entre el banco y el COPNIA, por virtud de los cuales se accede a la prestacion de los servicios
bancarios que libremente ha determinado, es accesoric al contratc de cuenta de ahorros yfo cuenta corriente de

{ia(s) Cuenta(s) Operativa(s), de manera que constituye una adicidn a s reglamento.

TERMINOS ESPECIFICO:
Convenios

TERMINOS REFACIONADOS:
Cenvenios Interadministrativos.
Convenios Interinstitucionales.
ENTE.
COPNIA
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CONVENIGS INTERADMINISTRATIVOS
UNIDADES PRODUCTORAS

CONVENIOS
INTERADMINISTRATIVOS

CODIGO
03

AREA DE CONTRATACION 1303

Son formas de gestidn conjunta de competencias administrativas que asumen el ropaje del negecio juridice vy, al
hacerio, regulan intereses gue aungue ceincidentes son perfectamente delimitables, por tanto se trata de relaciones en
la que minimo pasticipan dos partes. Adicionalmente, mediante este instrumento se crean vinculos juridicos que antes
de su utilizacion no existian y que se traducen en obligaciones concretas. Finalmente, dichas obligaciones son
emanaciones de los efectos juridicos gue puedan llegar @ desprenderse, son un reflejo directo de las voluntades

Finvolurradas
TERMINOS ESPECIFICO:

DEFINICION!

TERMINOS RELACIONADOS:
Convenios Bancarios.

Convenios Interinstitucionales.
FUENTE:

SENTENCIA CE SIII E 17860 DE 2010
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TERMINO GENERAL::

CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES

CONVENIOS
SUBDIRECCION DE PLANEACION, 1400 CONVENIOS | 1\ ERINSTITUCIONALES
CONTROL Y SEGUIMIENTO e
02
DEFINICION:: e

Se entiende por convenio de cooperacién interinstitucional a todo acte cefebrado entre una institucion y ctras personas)
juridicas de derecho plbiico o privado, nacionales o extranjeras y cuya finafidad es aprovechar mutuamente sus
recursos o fortalezas.
TERMINOS ESPECEFICO:
Convenios.

TERMINOS RELACIONADOS: &
Convenics Bancarios.
Convenics Interadministrativos.
FUENTE: - i
COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL
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UNIDADES PRODUCTORAS

ESTADO DE ACTIVIDAD FINANCIERA, ECONOMICA, SOCIAL Y AMBIENTAL

ESTADOS

AREA DE CONTABILIDAD 1305 FINANCIEROS

ESTADO DE ACTIVIDAD
FINANCIERA,
ECONOMICA, SOCIAL Y

AMBIENTAL

DEFINICION:

extraordinarias con el fin de calcular el exedente o déficit operacional del ejercicio.

El Estade de Actividad Financlera, Econdmica, Social y Ambiental presenta las operaciones ordinarias y

TERMINOS ESPECIFICO

Estados Financieros

TERMINOS RELACIONADOS: i

Balance General.

Comprobantes de Egreso,

Comprobantes de Causacion Cuentas por Pagar.

Comprobantes de Cierre Contable.

Estada de Carnbios en el Patrimonio.

Estado Flujo de Caja.

Notas a los Estados Contables.

Soportes Pago de Aportes. Comprobantes de Reembacisos y Cierre de Caja Menor.
FUENTE:

DEPARTAMENTO ADMENISTRATIVO. DE LA FUNCION PUBLICA
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TERMINO GENERAL::

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO
. UNIDADES PRODUCTORAS

ESTADOS ESTADOS DE CAMBIOS
1 EN £L PATRIMONIO
AREA DE CONTABILIDAD 1305 FINANCIEROS
CODIGO
14
DEFINICION: i

El astado de cambios en el patrimonio es uno de los estados contables obligatorio para todas las empresas, que junto
con el balance, el estade de pérdidas y ganancias v el estado de flujos de efective conforman las cuentas anuales.

TERMINQS ESPECIFICO:
Estados Financieros
TERMINOS RELACIONADOS:
Balance General.

Comprobantes de Egreso.
Comprobantes de Causacién Cuentas por Pagar.

Comprebantes de Cierre Contable.

Estado de actividad Financiera Econdmica, Social y Ambiental.

Estado Fluio de Caja.

Notas a los Estados Contables.

Soportes Pago de Aportes. Comprobanies de Reembolsos y Cierre de Caja Menor.
ENTE - e =

INSTITUTO NACIONAL DE CONTADORES PUBLICOS DE COLOMBIA
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ESTADOS
AREA DE CONTABILIDAD 1305 FINANCIEROS
COBIGO. |
14
DEFINICION: v

Los estades de flujo de caja facilitan informacion acerca de la capacidad financiera de la Entidad para pagar sus
deudas y una buena herramienta para medir el nivel de liquidez de la Entidad

TERMINOS ESPECIFICO

Estados Financieros

TERMINOS RELACIONADOS:
Balance General.

Comprobantes de Egreso.
Comprobantes de Causacion Cuentas por Pagar.

Comprobantes de Cierre Contable.

Estado de actividad Financiera Econdmica, Social y Ambiental.

Estado de Cambios en el Patrimonio.
Notas a los Estados Contables,
Saportes Pago de Aportes. Comprobantes de Reembolsos v Cierre de Caja Menor

FUENTE: .

COPNIA
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TERMINO GENERALY

ESTADOS FINANCIEROS
UNIDADES PRODUCTORAS

ESTADOS
AREA DE CONTABILIDAD 1305 FINANCIEROS
T - CODIGO - |- ACODIGD. 7 i
14

Son estados financieros de propdsitc general aguelios que se preparan al cierre de un periedo para ser conocides por]
usuarios indeterminades, con el animo principal de satisfacer el interés comdn del publico en evaluar la capacidad de
un ente econdmico para generar flujos favorables de fondos. Se deben caracterizar por su concisidn, claridad,
neutralidad y facit consulta.Son estados financieros de propdsito general, los estados financieros basicos y los estados
financieros consdlidados.

TERMINOS ESPECIFICO:

TERMINOS RELACIONADQS:
Balance General.

Comprobantes

Comprobantes de Egreso.
Comprobantes de Causacion Cuentas por Pagar,

Comprobantes de Cierre Contable.

Estado de actividad Financiera Econdmica, Social y Ambiental.

Estado de Cambios en el Patrimonio.

Estado Flujo de Caja.

Notas a los Estados Contables.

Soportes Pago de Aportes. Comprobantes de Reembolsos y Cierre de Caja Menor,
FUENTE! s
DECRETO 2649 DE 1993
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TERMINO-GENERAL::

GESTION DE BIENES INMUEBLES

BIENES GESTION DE BIENES

AREA ADMINISTRATIVA 1301 INMUEBLES INMUEBLES

DEFINICION: St & b i ... Bl e
Subserie documental que recaba y acopia todas las gestiones de tipo administrativo en cada uno de los bienes|
inmuebles del COPNIA
TERMINOS ESPECIFICO::
Bienes
TERMINOS RELACIONADOS
Bienes Inmuebles,

Historial de Bienes inmuebles.
FUENTE

COPNIA
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TERMINO GENERAL::

HISTORIAL DE BIENES INMUEBLES

UNIDADES PRODUCTORAS

BIENES

AREA ADMINISTRATIVA 1301 INMUEBLES

HISTORIAL DE BIENES
INMUEBLES

DEFENICION: =i =00

Es la descripcién de la adquisicion, administracidn o eliminacidn de propiedades
edificaciones o bienes raices.

del COPNIA en relacién a

TERMINOS ESPECIFICO;!

Bienes

TERMINOS RELACIONADOS:"

Bienes Inmuebles,

Gestion de Bienes Inmuebles.
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TERMIND. GENERAL

NOTAS A LOS ESTADOS CONTABLES

ESTADOS NOTAS A LOS ESTADOS
CONTABLES
AREA DE CONTABILIDAD 1305 FINANCIEROS
L CORIGO
05
DEFINICION::

Son ias notas, come presentacion de las pricticas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y
cada unc de Jos estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores

jEstados Financieros

TERMINOS RELACIONADOS:
Balance General.

Comprobantes de Egreso.
Cemprobantes de Causacidn Cuentas por Pagar.

Compreobantes de Cierre Contable.

Estado de actividad Financiera Econdmica, Social y Ambientai.

Estado de Cambios en el Patsimonio.

Estado Flujo de Caja.

Soportes Pago de Apories. Comprobantes de Reemboaisos y Cierre de Caja Menor,
FUENTEL @ &
DECRETQ 2649 DE 1993
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OBLIGACIONES

AREA DE PRESUPUESTO 1306 PRESUPUESTALES

. copieO.  |i° " CODIGD
23

DEFINICION: i nd 3
Se entiende por obligacion exigible de pago el monte adeudado por el Ente Plblco como consecuencia del
perfeccionamiento y cumplimiento total o parcial de los compromisos adquiridos equivalentas al valor de los bienes
recibidos, servicios prestades y demas exigibilidades pendlentes de pago inclmdos ios anticipos no pagados, que se

TERMINOS: ESPECIFICD' :
Presupuesto.

TERMINOS RELACIONADOS
Certlr cados de D|spcn|bnl|dad Presupuesta]

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
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PRESUPUESTO
JADES PRODUCTORAS:

DEFINICION:: T :

Un presupuesto es un resumen sistematico elaborade en periodos regulares de las previsiones, en principic
obligatorias, de tedos los gastos proyectados y de las estimacicnes de los ingresos previstos para cubrir dichos gastos,
Un presupuesto se basa en la idea de equilibrio entre gastos e ingresos. Lo natural debe de ser [a igualdad, el
equilibrio, no sdlo en el calculo o en las probabilidades, sino en los resultados efectivos. Cuande esto sucede, se dice
que el presupuesto estd nivelade; cuande exceden los ingresos a los gastos, que hay superdvit (excedente o
remanenie), y cuando por el contrario, superan los gastos 2 los ingresos hay déficit. Como el presupuesto es
béasicamente un acto de prevision, este debe ser reflejo de la actuadion conjunta de todos los servicios de la empresa:
compras, fabricacion, ventas, finanzas, etc., tendiente a alcanzar los objetivos empresariales, £l presupuesto adopta
una forma determinada, es decir, un lenguaje contable, subdividiendo las operaciones de recursos y gastos del
acuerdo con determinados puntos de vista racionales,

TERMINOS ESPECIFICO!:

TERMINOS RELACIONADOST @ :
Certificados de Disponibilidad Presupuestal.
Obligaciones Presupuestales.

BANCO DE LA REPUBLICA
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SISTEMA DE GESTION INTEGRAL
UNIDADES PRODUCTORAS.

DEFINICION: 5 L
El Sistema de Gestmn Integral es el conjunto de act;vldaées que mterrelacmnadas y a través de acciones especificas,
permiten definir e implementar les lineamientos generales y de operacion de la Institucion, con el fin de alcanzar los
objetivas de acuerdo a esténdares adoptados.

El conjunto de actividades que se interrelacionan es lo que se conoce como |z gestion por procesos, (o5 lineamientos|

generales estan constituidos por (3 politicas v direcirices gue aobiernan esta aestion.
TERMINOS ESPECIFICO:

TERMINOS RELACIONADOQS:
Auditorias.

Auditorias Externas.

Auditorias Internas.

Control de Documentos Sistema de Gestion de Calidad.
FUENTE:. -
Ley 100 de 1993
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TERMINO GENERAL::

SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

S CODIGO

DEFINICIONY 3
La Seguridad Social Integral es el conjunto de instituciones, normas y procedimientos, de que disponen la persona y
la comunidad para gozar de una calidad de vida, mediante el cumplimiento progresive de los planes y programaas|
que ¢l Estado y la sociedad desarrollen para proporcionar la cobertura integral de las contingencias, especiaimente
las que menoscaban la salud y la capacidad economica, de Jos habitantes del territorio nacional, con el fin de lograr
bienestar individual v 1a integracion de la comunidad.
TERMINOS ESPECIFICO

TERMINOS RELACIONADOS ¢ o
Aportes al Sistema General en Seguridad Social.
Nomina.

Reclamaciones y Novedades.
Soportes Pago de Aportes.

Ley 100 de 1933
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TERMINO -GENERAL

SOPORTES PAGO PE APORTES

APORTES AL
SISTEMA GENERAL| SOPORTES PAGO DE
EN SEGURIDAD APORTES
SOCIAL
. CODIGO
02

AREA DE GESTION HUMANA 1304

DEFINICION: i ; i : : : :
Son los soportes que durante la vigencia de la relacion laboral se realizaron de acuerdo 2 las cotizaciones chligatorias
a los regimenes de! Sitema General en Seguridad Social.

TERMINOS ESPECIFICO
Seguridad Social Integral.
TERMINOS RELACIQNADOS
Aportes al Sistema General en Seguridad Social.
Nomina.

Reclamaciones y Novedades.

FUENTE: =0
Ley 160 de 1993
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TERMINO GENERALD il ivinin

RECLAMACIONES Y NOVEDADES

UNIDADES PROPUCTORAS.

UNIDAD PRODUCTORA

AREA DE GESTION HUMANA

APORTES AL

SISTEMA GENERAL| RECLAMACIONES Y
EN SEGURIDAD NOVEDADES
1304 SOCIAL
i COPIGO Y L CODIGO::

DEFINICION:

02

02

Se establece com

aportes.

tramite de licencias o incapacidades por enfermedad general o accidente de trabajo, maternidad o patemnidad de
funcionarios o en general cualquier evento que se relacione con ia seguridad sociat v su correspondiente pago de

TERMINOS ESPECIFICO::

Seguridad Social Integral.

TERMINOS RELACIONADOS

Aportes al Sistema General en Seguridad Social,

Nomina,

Soportes Pago de Aportes.

FUENTE: '
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