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ACTA No. 05-2022

VIRTUAL

DEPENDENCIA: Subdireccion de Planeacion,
Control y Seguimiento

LUGAR: Virtual

FECHA: 14 de febrero 2022

HORA: 10:00 a.m. - 12:30 p.m.

ASISTENTES

Principales

Secretaria Comité
» Jorge Ivan Florez Blanddn - Subdirector juridico

Planeacion, Control y Seguimiento
» Ivan Torres — Profesional de gestion del area TIC

Invitados

* Rubén Dario Ochoa Arbeldez - Director general - Presidente Comité
* Gloria Matilde Torres Cruz - Subdirectora de planeacion, control y seguimiento -

* Maricela Oyola Martinez — Subdirectora administrativa y financiera

= Angela Patricia Alvarez Ledesma - Profesional de gestion de la Subdireccion de

= Alberto Castiblanco Bedoya - Jefe de Oficina de Control Interno
» Johanna Cafidén - Profesional de gestion del area Administrativa
= Marlon Martinez - Profesional universitario del area Administrativa

TEMAS TRATADOS

Orden del dia:

1. Recomendacién de aprobaciéon de herramientas archivisticas (TRD V4.0; indice de
Informacion Clasificada y Reservada y Registros de Activos de Informacion).

2. Prérroga de transferencias documentales para las vigencias 2021 y 2022.

3. Necesidad de repositorio digital y transferencias documentales electrénicas.
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4. Espacio de almacenamiento del SGDEA y riesgos de conservacién (nube, respaldo
documental).
5. Gestidn Documental alterna de Procesos Disciplinarios.

CONCLUSIONES

La profesional de gestion del area Administrativa, Johanna Cafiéon, presenta al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, para su consideracién, cinco temas relacionados con la
gestion documental, como se relaciona en el orden del dia y los cuales se soportan con el Acta
01-2022 del Subcomité, la cual se anexa a la presente.

1. Recomendacion de aprobacion de herramientas archivisticas (TRD V4.0;
Indice de Informacion Clasificada y Reservada y Registros de Activos de
Informacion).

1.1. Tablas de retencién documental, version 4.0

La profesional de gestion del drea Administrativa hace un breve recuento de la
metodologia de actualizaciéon de las TRD, la cual considerd: revision de las TRD por
parte de los lideres de las areas productoras, mesas de trabajo acompafiadas con
funcionarios del area Administrativa, consolidacion y verificacion de armonizacion con
la Resolucion N° R2021100779 del 29 de noviembre de 2021, por la cual se modifica
la estructura organica del Copnia y finalmente presentacion de la propuesta al
Subcomité Interno de Archivo, el cual en reunion del dia 14 de febrero, mediante Acta
01-2022, recomienda su aprobacion por parte del Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio.

El Comité Institucional de Gestion y Desempefio aprueba por unanimidad las Tablas de
Retencion Documental V4.0, las cuales se adjuntan a la presenta acta.

1.2 Indice de Informacién Clasificada y Reservada

Como resultado de la actualizaciéon de las TRD, se debid revisar el indice de Informacion
Clasificada y Reservada, de tal forma que se conserve la consistencia y coherencia de
la informacidn. Resultado de esta revisidon se debieron realizar algunos ajustes. El
documento fue revisado por el Subcomité Interno de Archivo, quien recomienda,
mediante Acta 01-2022 la aprobacién del documento por parte del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio.

El Comité Institucional de Gestién y Desempefio aprueba por unanimidad el indice de
Informacion Clasificada y Reservada, version 3, documento que se adjuntan a la
presenta acta.
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1.3 Registro de Activos de Informacion

Como resultado de la actualizacidn de las TRD, se debi6 revisar el Registro de Activos
de Informacién, de tal forma que se conserve la consistencia y coherencia de la
informacidon. Resultado de esta revision se debieron realizar algunos ajustes. El
documento fue revisado por el Subcomité Interno de Archivo, quien recomienda,
mediante Acta 01-2022 la aprobacién del documento por parte del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio.

El Comité Institucional de Gestion y Desempefio aprueba por unanimidad el Registro
de Activos de Informacién, versién 3, documento que se adjuntan a la presenta acta.

2. Prorroga de transferencias documentales para las vigencias 2021 y 2022.

La profesional de gestion del area Administrativa expone al comité la situacidon que se esta
presentando en cuanto a las transferencias documentales electrénicas 2021 y 2022, estas
no se han podido realizar porque el moédulo de trasferencias del Gestor Documental carece
del indice electronico, el cual es un requisito de acuerdo con la normatividad del Archivo
General de la Nacién. Este impedimento técnico estd afectando el cumplimiento de los
tiempos establecidos en la TRD.

El profesional de gestion del area de Tecnologia de la Informacion y de las Comunicaciones,
Ivan Torres, aclara que durante la vigencia 2022 se estara realizando la migraciéon y
actualizacién de version del SGDEA. Por recomendacion del contratista se debe esperar a
ejecutar estas actividades para poder verificar la funcionalidad del indice electrénico en la
nueva version del gestor.

El director general indica que a partir de la fecha se debe involucrar a los funcionarios
responsables de la Gestion Documental en las reuniones y todos los temas de actualizacidon
del gestor documental. Se debe convocar, por parte del area de TIC, a mesa de trabajo
con el equipo de gestiéon documental para validar el mdédulo de transferencias electrénicas
dentro del contexto del AGN y después realizar mesa técnica con el proveedor.

Considerando las razones expuestas, el Comité de manera unanime estuvo de acuerdo

con aplazar las transferencias documentales de 2021 y 2022 hasta la fecha que debera

establecer el area TIC mediante cronograma de trabajo previa reunion con el proveedor
para establecer la viabilidad de las necesidades de la Entidad.

3. Necesidad de repositorio digital y transferencias documentales electrénicas

El profesional universitario, Marlon Martinez, expone la situacion que se presenta con el
repositorio digital, asi: Actualmente el gestor documental se encuentra alojado en un Unico
lugar donde se almacenan tanto los archivos de gestion y a futuro se almacenaran las
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transferencias documentales primarias, es decir el archivo central. Se ha evidenciado que
teniendo en cuenta el volumen de produccion documental de la Entidad, el espacio no es
el 6ptimo, repercutiendo asi en el rendimiento del sistema. Se requiere realizar una
revision respecto a una solucion éptima para el crecimiento del gestor.

El profesional de gestion del area de TIC aclara que para definir la solucién se debe realizar
dos informes técnicos, uno que determine la necesidad de la Entidad, el cual estaria para
marzo de 2022 y otro que defina la capacidad de un nuevo repositorio digital, este informe
se presentaria en el mes de junio de 2022.

4. Espacio de almacenamiento del SGDEA y riesgos de conservacion (nube,
respaldo documental).

El profesional universitario, Marlon Martinez, indica que respecto a los items relativos al
repositorio digital es necesario contar con espacio de almacenamiento independiente para
los diferentes estados del proceso de gestion documental (archivo de gestidén, central e
histérico), ademas de una serie de requerimientos técnicos de seguridad y respaldo
documental, los cuales desde el proceso se coloca la alerta por una posible materializacion
del riesgo de pérdida de informacién o vulneracién de los preceptos archivisticos de
integridad y accesibilidad de los expedientes hibridos, asi como riesgos en cuanto a la
funcionalidad del SGDEA por problemas de rendimiento a corto, mediano y largo plazo.

Frente a esta situacion el profesional de gestion del area de TIC aclara que estos temas se
cubririan en los informes mencionados en el anterior punto, referente al repositorio digital.

5. Gestion Documental alterna de Procesos Disciplinarios.

La profesional de gestion del area Administrativa manifiesta el riesgo por pérdida de
informacion, en el que se incurre por el manejo de documentacion producida en el marco
del proceso disciplinario, el cual por lineamiento de la Subdireccién Juridica y teniendo en
cuenta las limitaciones de espacio y rendimiento del gestor documental (ya analizadas en
los puntos anteriores) y BPM deben ser almacenadas en One Drive.

El subdirector juridico aclara que los expedientes disciplinarios son hibridos, lo referente a
las audiencias se encuentra en fisico, en medio de soporte de CD y las demas actuaciones
se realizan a través del Gestor Documental y del BPM que permite generar la trazabilidad
y tener la informacidn digital. Ahora, teniendo en cuenta que no se tiene dispuesto un
repositorio para el almacenamiento de archivos tan grandes como lo son las grabaciones
de las audiencias, se indicé a los abogados y secretarios que estos archivos se iban a
almacenar también en el OneDrive, a manera de respaldo, frente a posibles pérdidas de
los documentos fisicos. Aclarando con esto que los expedientes disciplinarios no se
encuentran en riesgo de pérdida de la informacién, pues no es el OneDrive el Unico medio
de almacenamiento.
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El profesional de gestién del area de TIC indica que este tema estara contemplado en el
informe que se va a presentar en el mes de junio. El cual incluird también costos y
cronograma de implementacion.

Compromisos adquiridos resultado de la reunion

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Publicacion de herramientas archivisticas
aprobadas

Profesional de gestion del area
Administrativa

Febrero 2022

Siempre que haya un cambio que involucre

Profesional de gestion del area

A partir de la fecha.

la gestion documental se debe oficializar la | TIC
situacion al area Administrativa.

Convocar mesa de trabajo con el equipo de
gestion documental para validar el mddulo
de transferencias electrdnicas dentro del

contexto del AGN

Profesional de gestion del area | Febrero 2022

TIC

Realizar mesa técnica con el proveedor con | Profesional de gestidon del area | Febrero 2022

la participacion del area funcional. TIC
Generar informe técnico de la necesidad | Profesional de gestion del area | Marzo 2022
frente al repositorio digital TIC
Generar informe técnico de la capacidad | Profesional de gestion del area | Junio 2022
requerida del repositorio digital, con | TIC

costos y cronograma.

/,

\

(\ A

RUBEN DARIO OCHOA ARBELAEZ
esidente Comité

GLORIA WATILDE TORRES CRUZ
ecretaria técnica
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