
ANEXO Nº 2 
 

FICHA TÉCNICA  
 

SELECCIÓN ABREVIADA 
SA-MC-10-2009 

 
Alojamiento, alimentos, bebidas y logística durante  los días 1, 2, 3, 4 y 5 

de Diciembre de 2009 dentro del marco de la reunión  de Consejeros, 
Directores, Secretarios Seccionales y profesionales  a realizarse en 
Diciembre sobre la presentación del Plan Estratégic o 2010-2012 del 

COPNIA y la II jornada jurídica. 
 

FICHA TÉCNICA 

 
IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN  

SA-MC-10-2009 

 
DENOMINACIÓN DEL BIEN O SERVICIO  

Alojamientos, alimentos, bebidas y logística evento COPNIA 2009 

 
DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO  

Alojamiento, Alimentos, Bebidas y Logística para reunión de Consejeros, Directivos, 
Secretarios Seccionales y Profesionales para la presentación del Plan Estratégico del 
COPNIA 2010-2012 y la II Jornada Jurídica a realizarse los días 2, 3 y 4 de Diciembre 

de 2009. 

 
UNIDAD DE MEDIDA  

Unidad 
 

CARÁCTERÍSITICAS C N.C 

1 Hotel 5 estrellas con domicilio en Bogotá, ubicado entre la carrera 7ª y la 
Autopista Norte y la calle 100 y la 72. 

  

2 Habitaciones con acomodación doble por 4 noches para los días 1, 2, 3 y 
4 de Diciembre del 2009. 

  

3 Habitaciones con acomodación sencilla por 2 noches, para los días 1 y 2 
de Diciembre del 2009. 

  

4 Seguro hotelero para los huéspedes que cubra la estadía general en el 
evento de Diciembre de 2009. 

  

5 

Salón permanente y privado con buena ventilación (aire acondicionado) e 
iluminación, disponible desde las 8:00 am hasta las 6:00 pm, el días 2 de 
Diciembre de 2009, para 74 personas y para los días 3 y4 de Diciembre 
de 2009 para 35 personas, con la misma disponibilidad. Se requiere la 
mayor comodidad para los participantes, por tal motivo es necesario que 
las sillas sean ergonómicas y las mesas sean amplias. Exento de ruidos 
que impidan realizar la actividad a satisfacción. 

  



6 

Apoyo audiovisual tales como 1 Video Beam de alta resolución, 1 telón 
para proyección, con un tamaño no inferior a 1,80mts X 1,80mts, 1 
tablero acrílico, marcadores borra seco, 1 papelógrafo con papel 
periódico, marcadores permanentes, servicio de internet, 1 consola de 
sonido y 2 micrófonos inalámbricos, uno de mano y uno de solapa, para 
los días 2, 3 Y 4 de Diciembre de  2009. 

  

7 
Estación permanente de café, para los días 2, 3 y 4 de Diciembre de 
2009. 

  

8 
Almuerzos para los 74 participantes, el día 2 de Diciembre de 2009 y 33 
para los días 3 y 4 de Diciembre de 2009, a las 12:30 m, con duración de 
una (1) hora. 

  

9 

Cena ligera para 52 participantes el día 1 de Diciembre de 2009 y 33 para 
los días 3 y 4 de Diciembre de 2009. El control de este servicio se llevará 
con comandas firmadas por cada huésped registrado en el hotel por 
consumo. 

  

10 
Cena formal para el día 2 de Diciembre de 2009, a las 7:00 pm, con 
duración de 2 horas. Se requiere un salón comedor amplio y privado para 
74 personas. 

  

11 
El menú para los almuerzos y las cenas estarán sujetos a previa 
aprobación por parte del COPNIA. Se presentarán mínimo tres (3) 
propuestas gourmet. 

  

12 
Organista para acompañar la cena formal el día 2 de Diciembre de 2009, 
con duración de 2 horas, a partir de las 7:30 pm 

  

13 
Servicio de mesero para atender a los asistentes en los almuerzos,  
cenas y estaciones de café.  

  

14 
El COPNIA no reconocerá gastos de llamadas telefónicas, minibar, 
internet fuera del horario de los eventos, lavandería, de utilizarse estos 
servicios serán cancelados por los huéspedes. 

  

15 Zonas húmedas (sauna, turco)   

16 Televisión por cable   
17 Internet para huéspedes 24 horas sin costo    

18 Aire acondicionado habitación y salón.   

 
C: Cumple        N.C.= No cumple 
 

 


